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APRESENTACAO

Este Manual tem como objetivo esclarecer os usuarios sobre a execucdo dos procedimentos do
Sistema de Guias FERMOIJU - SisGuias Atos - Versao Off-line 3.0.

Na elaboragdo do mesmo, procuramos detalhar os procedimentos passo a passo de forma que
qualquer usudrio possa utilizar o sistema para realizagdo do trabalho, sem dificuldade. No caso de
duvidas, manter contato com o Call Center através do telefone 0800-280 1515, de 8:00 as 18:00
horas.

Sugerimos que, antes de qualquer leitura a ser feita neste manual referente aos procedimentos
do sistema, o usuario leia atentamente o item de “Informacdes Gerais”.
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INFORMACOES GERAIS
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CONHECENDO SEU EQUIPAMENTO
COMPOSICAO
[0 MICROCOMPUTADOR: usado para receber e emitir as transagdes. E composto de um teclado
onde sdo digitadas as perguntas e func¢des, e de um monitor de video
onde aparecem as informacdes;
[0 MOUSE: usado para indicar informagdes em substituicdo ao teclado. Manuseie o botdo da
esquerda para dar os CLIQUES desejados de acordo com as instrugdes nos
procedimentos deste manual,

U IMPRESSORA: usada para emitir os relatdrios, expedientes e demais listagens;

U ESTABILIZADOR: usado para controlar a oscilagdo de corrente, portanto devera ser o primeiro
equipamento a ser ligado e o Ultimo a ser desligado.

CUIDADOS NECESSARIOS

0 Para obter uma maior durabilidade, os equipamentos devem ficar livres de poeira, fumaca,
exposicao ao sol, umidade, imas, radiacdo, oscilagdo de corrente, etc.

LAY OUT

IMPRESSORA

\\ MOUSE

LIGANDO/DESLIGANDO O SEU EQUIPAMENTO

\— MICROCOMPUTADOR

[ Para LIGAR o computador , adote os seguintes procedimentos:
1°- Ligue o estabilizador;
2°- Ligue o computador;
3°- Ligue o monitor de video;
4°- Se necessario, ligue a impressora.

U Para DESLIGAR, siga os mesmos procedimentos de LIGAR, s6 que na ordem inversa.
ALGUMAS TECLAS NORMALMENTE USADAS NO SISTEMA:

00 CAPS LOOK - E usada para habilitar o teclado com letra maiuscula (aceso) ou minascula
(apagado);
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o —s - Chamada de “TAB”. E usada no Sistema para acessar a proxima informagio
(campo);

O 1 - Chamada de “SHIFT”. E usada no Sistema nos campos textuais na seguinte forma: se o
CAPS LOOK estiver aceso (maiusculo), ao pressiona-la digitara letras minusculas; se o
CAPS LOOK estiver apagado (mintisculo), ao pressiona-la digitara letras maitisculas; nas
teclas de dupla fungdo (dois caracteres numa mesma tecla), ao pressiona-la digitara os
caracteres dispostos na parte superior da tecla pressionada.

O (SHIFT + TAB) - E usada no Sistema para retornar a informagio (campo) anterior;

0 (DELETE) - Chamada de “DEL”. E usada no Sistema para apagar as informacgdes contidas nos
campos;
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CONSIDERACOES GERAIS

O novo sistema de Guias do FERMOJU - SisGuias abrange um mddulo Off-line (Controle de Atos
Praticados) € um modulo On line (Emissdo da GRF/GRA) foi desenvolvido com o proposito de
simplificar e automatizar os procedimentos de Emissdo de Guia de Recolhimento do FERMOJU —
GRF, Envio ao FERMOJU das informagdes de Atos Praticados pelo Cartorio ¢ Emissdao de Guia de
Recolhimento das AssociagOes - GRA.

O modulo SisGuias Atos - Versdo Off-line 3.0 devera ser instalado na maquina de trabalho do
Cartorio e sera utilizado para a digitacdo diaria dos Atos praticados e geragdo do Arquivo de Atos da
semana (observando o recolhimento minimo de R$20,00 por semana) contendo as informagdes dos
Atos praticados e os dados necessarias a emissdo da GRF. Esse arquivo sera enviado ao FERMOJU,
via Internet ou Intranet (através do Férum da Comarca).

O modulo SisGuias - Versdo On line, fara a recep¢do do Arquivo de Atos enviado via Internet ou
Intranet e a impressdo da Guia de Recolhimento do FERMOJU — GRF juntamente com o “Recibo”
de envio do arquivo.

Com a implantagdo desse novo sistema o Cartorio fica dispensado de informar os Atos praticados
mensalmente, em disquete ou formularios, uma vez que esses dados ja foram enviados semanalmente
ao FERMOJU. O Cartoério devera manter em seu computador o sistema Autenticidade de Selos do
FERMOJU contendo o banco de dados com os Atos praticados antes da instalacdo do novo SisGuias
— Atos Versdo Off-line 3.0, para eventuais consultas, emissao de relatdrios e outros.

Tribunal de Justica do Estado Ceara FERMOJU



RECURSOS NECESSARIOS AO SISTEMA

Para instalar e operar o Sistema Impressdo de Guias FERMOJU (SisGuias Atos) — Versdao Off-line,
cada serventia extrajudicial (Cartorio) devera dispor de um equipamento com as estas caracteristicas
basicas:

- Computador Pentium 100 MHz, 32 Mbytes de Memoéria RAM ou superior
- Impressora Jato de tinta ou laser (ndo precisa ser colorida)

- Windows 95 OSR ou versdo superior

- Internet Explorer 4.0 ou versdo superior

- Linha telefonica (*)

- Provedor de acesso a Internet (*)

(*) Esses recursos sd0 necessarios para o acesso a Internet.

Observacao:

Os Cartorios do Interior, de menor porte ou que ainda ndo adquiriram os equipamentos/recursos
necessarios, poderdo utilizar os recursos disponiveis no Forum de cada Comarca ou qualquer
computador com acesso a Internet, para enviar o Arquivo de Atos da semana e emitir suas guias
através do sistema Impressdo de Guias FERMOJU - Versdo On-line, disponivel no site

www.tj.ce.gov.br\fermoju.
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PROVIDENCIAS PARA UTILIZACAO DO SISTEMA

Para emitir a Guia de Recolhimento do FERMOJU (GRF) utilizando a Versdao On line, o Cartério
devera acessar a Internet (site www.tj.ce.gov.br\fermoju) e executar os seguintes procedimentos:

- Fazer copia (download) do Sistema de Guias FERMOJU ( SisGuias Atos) Versao Off-Line
3.0 ou Atualizacdo SisGuias — Versao Off line ou Converte (Sistema de Conversdo do
Arquivo de Atos para Cartdrios com sistema proprio) para instalacdo em seu computador de
trabalho.

- Fazer o envio, ao FERMOJU, do Arquivo de Atos da semana gerado através do SisGuias Atos —
Versdo Off-line 3.0, e emissao imediata da Guia de Recolhimento do FERMOJU — GRF e do
“Recibo” do arquivo.
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COMO OBTER COPIA DO SISTEMA

O Cartorio devera escolher uma das opgdes abaixo para adquirir copia do sistema:

Opgdo 1:

O usuario do Cartorio, devera se dirigir a0 Forum de sua Comarca (Cartérios do Interior) ou uma das
Unidades Judiciarias mais proximas e solicitar uma copia completa ou atualizacdo do SisGuias -Off-
line ou cépia do sistema de Conversao.

Opgdo 2:

O usudario do Cartério, devera procurar algum computador que disponha de conexdo a Internet,
acessar o site www.tj.ce.gov.br\fermoju e executar o procedimento “Como fazer o download (copia)
do Sistema”, conforme instrugdes a seguir.

O Cartorio devera obter copia de um desses sistemas:

- Sistema SisGuias Atos -Versiao Off-line 3.0 completo (9(nove) disquetes) > para os Cartorios
que utilizam o Sistema SisGuias -Versdo On line para emitir guias e utilizam o sistema de
Autenticidade de Selos do FERMOIJU para informar mensalmente os atos praticados ou informa
os atos em formularios.

- Atualizacdo do sistema SisGuias Versiao Off-line Versao 3.0 (I1(um) disquete) = para os
Cartorios que ja utilizam o SisGuias - Versdo Off-line 2.0 para emitir suas guias ¢ utilizam o
sistema de Autenticidade de Selos do FERMOJU para informar mensalmente os atos praticados
ou informa os atos em formularios.

- Sistema de Conversio do Arquivo de Atos de TXT para HTML (1(um) disquete) = para os
Cartorios que utilizam o Sistema SisGuias - Versdo On line para emitir guias e utilizam
sistema proprio para informar mensalmente os atos praticados ao FERMOJU.
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COMO FAZER O DOWNLOAD (COPIA) DO SISTEMA

Para fazer o download do sistema, o usuario do Cartorio ou do Forum da Comarca deverd dispor de
9(nove) disquetes formatados (para copiar o Sistema SisGuias Atos - Versao Off-line 3.0 completo)

ou 1 (um) disquete formatado (para copiar a Atualizacdo do sistema SisGuias Versdo Off-line), ou 1
(um) disquete formatado (para copiar o Sistema de Convers@o), conforme o caso.

Veja a seguir, os procedimentos necessarios a essa operagao:

1. Acesse a Internet, site www.tj.ce.gov.br\fermoju, ou a Inrranet, opcio FERMOJU ¢ sera
apresentada a pagina principal do site do FERMOJU.

2. Clique na opcao SisGuias e serd apresentada tela de Menu do SisGuias:
3 FERMDJU - Microsoft Internet Explorer 2] x|
J Arquivo  Editar  Embir It Favoilos  Ajuda |
-7 -2 G | A g o
Waltar Awanear Parar Atualizar  Pagina inicial Pesquisar Favoritos Histérico Canais Tela cheia Carreio Imnprirnir Editar

J Endereco I@ hitp:/#410.1.1. 3ermaojuidefault asp j
J Links @Channel Guide @HotMa\l gratuito @Intamet Start @Mlcrosoft @D melhor da'web @Personahzar links @Wlndows Update

? S FERMOJU - Fundo Especial de Reaparelhamento e

Modernizacdo do Poder Judicidrio do Estado do Ceara

Home Legislagdo Demonstrativos Tabelas Serventias Sisguias Links Fale Conosco

Emiss&o de GRF Judicial

-EmissZo de GRF Judicial
-Emiss80 de GRA Judicial AvulzalAssaciacio)
-Erniss80 de GRFC - Guia Fianga Criminal

Emiss3o de GRF Extrajudicial

-ErnissZo de GRF Extrajudicial (pars multas = débites de
correicio)

-ErnissZo de GRA Extrajudicial Avulsa(Assodiagha)
~onsulta log de arquives enviados & Reimpress4o de
GRF [Usuria cadastrada).

Manuais
-Manual de Instalagio do Sisterna SisguiasAtos

Downloads

-ATUALIZE aqui o SisGuias Atos - VersSo 2.0 instalado
antes de 28 de dezembro de 2002, Update do executdvel
= argq. THT,

-CONVERTE. Sisterna de conversdo de arguive de atos
(Cartdrio corn sistermna proprial.

-Download SISGUIAS OFFLINE COMPLETO (Aprowx, 12
MBytas].

-Download da ATUAL]ZAI;;\D SISGUIAS OFFLINE (para
quern j& tern a versSo anterior - 506 Kbytes)
-Download Manual do SISGUIAS OFFLIME - Manual exe
- 1,350 Kbytes)

Informacbes

Leia o ofide que explica as
alteragBes na emiss8o0 da GRF.
clique aquit

SisGuias (Versio Anterior)

- ErmissSo  de

extrajudicial

GRF  judicial =

Manutencio
-Alterar Senha de Acesszo

-Consulta Log de Recebimenta
(Geréncia do FERMOIU)

almclal"J @

| ’7 ’7 ’7 =) Zona da Intranet local

@ (3] e = |J TV Microsoft Word - Manual .. | @Podewudlmano doEstad... | @Untllled Document - Micro.. ”@ FERMOJU - Microsof_. ‘ '@ @QE 1621

3. Na op¢ao Downloads selecione, com clique, o arquivo a ser copiado:

- SisGuias Off-line completo (sistema completo SisGuias Atos — Versdo Off-line 3.0) > para os

Cartorios que utilizam o Sistema SisGuias -Versdo On line para emitir guias

e utilizam o

sistema de Autenticidade de Selos do FERMOJU para informar mensalmente os atos praticados
ou informa os atos em formuldrios.
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- Atualizacio SisGuias Off-line (atualizagdo do sistema SisGuias — Versdo Off-line 2.0 para o
SisGuias Atos — Versdo Off-line 3.0) > para os Cartorios que ja utilizam o SisGuias - Versao
Off-line 2.0 para emitir suas guias e utilizam o sistema de Autenticidade de Selos do
FERMOIJU para informar mensalmente os atos praticados ou informa os atos em formularios.

- Converte (sistema de Conversdo do Arquivo de Atos de TXT para HTML) - para os Cartorios
que utilizam o Sistema SisGuias - Versdo On line para emitir guias e utilizam sistema proprio

para informar mensalmente os atos praticados ao FERMOJU.

4. Apos a selecdo do arquivo a ser copiado sera apresentada a tela:

Download de arquivos

Yooi informou que deseja fazer o download de um
arguivo deste local,

Sizguiaz. exe de lcezcmiec

0 que vocé dezeja fazer com este arguivo’y?

™ Executar este programa a partir do seu local atual

¥ | Sempre perguttan attes de abrin este e de anguive

k. I Cancelar Maiz info

5. Clique no botdo OK confirmando a opg¢ao “Salvar este programa em disco”.

6. Logo a seguir, sera apresentada a tela a seguir identificando o arquivo a ser copiado:

Atencdo:
Neste caso foi selecionado o arquivo SisGuias Atos (sistema completo). O nome do arquivo sera
substituido por: Atualizac¢fo (atualizagdo do SisGuias Off line) ou Converte (sistema de conversao

de arquivos) se o arquivo selecionado for um desses.
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Salvar como

Salvar em: II‘E-} Meus documentos j gl

Imprezsdo de Guias FERMOJU OFF Line

IntellR] PRO 100 M anagement Adapter NOWADATA,
Movadata

Atalho para Meus documentos

Sizguiasz

Home do

arquita: ﬂl
S_al*tfar Comn o Aplicativo j Canicelar |
hipa:

s

7. Clique no botdo Salvar confirmando as informagdes dessa tela: Salvar em: Windows (C: ) e
Nome do arquivo: Sisguias Atos e aguarde enquanto o arquivo esta sendo copiado.

Download de arquivos |5 =]

=

Salvando:

Sizguiazs_Atoz.exe de 10.1.1.3
ENNENEN

Tempo restante estimado: 5 min 31 seg [2.54 ME copiados]
Fazer download em: C:ASOFTWARE M eus documento
T axa de transferéncia: 31,7 KB/ seg

8. Concluida a copia sera apresentada a tela a seguir:

Sisguias_Atos exe de 10.1.1.3

@ Dawrload concluida

9. Clique no botao OK, feche a janela.

10. Acesse o Windows Explorer e localize o arquivo na pasta: C:\SisGuias.

Tribunal de Justica do Estado Ceara FERMOJU



14

11. Clique, duplamente, na pasta Sisguias sera apresentada a tela:

% Explorando - Sisguias
J Arquivo  Editar  Egibir  Ir Favortos  Femramentas  Ajuda |
- - = 4 3 ) ‘ :
“oltar T Awangan T Acima Recortar Copiar Colar Desfazer E xcluir Propriedades Modos de ™
exibicdo
| Enderego [0 CAFERMOJUASisguias =l
Todas as pastas x @ FisGuid
:<_>j Area de frabakho Gelup.Jst
= Meu computador @ SisGuib
28 Disguete de 3 (4] D sisGuit
=2 Windows [C:) .l sisGui
#- Arquivos de programas @ SisGuid
{71 CartorioM ewtersach @ SisGuid
-] Cdara 3 SisGuia
=] Femoju LD sisGuiz
| ooz (3 sisGuit
F-] Office52 setup
] Software
0 winge
H-] Wwindows
- Hersfmar
w0
=2 Prod em Tiee-sai01' [P1]
-2 Sislex em 'Ticeshdd2' [3:)
-2 Depin-sistem em ‘Tice-sai-01" (R:)
-2 Sith em 'Tice-sai-01' [U:)
#-52 Desenv em 'Ticesbdd2' [
Impressoras
-{=8) Painel de controle
-{Z8] Acesso & rede dislup
-{H] Tarefas agendadas
55 Meus dacumentos
- Internet Explorer
(#1158 Ambierte de rede
- Lineita
|11 abjeta(s) ‘T2,UMB [Espaco livie em disco: 8,29GE) |_§‘ Meu computador
Bniciar || =) & 1 G) @& @ ||[E)Explorando - Si | B Microsolt Word - M...| &1 Poder Judicidrio do .| &]FERMIJL - Miros. | |3 @R 1510

12. Faca a copia dos arquivos para os disquetes da seguinte forma:
Disco 1: Arquivos: Setup.exe, Setup.Ist e SisGuil
Disco 2: Arquivo: SisGui2
Disco 3: Arquivo: SisGui3
Disco 4: Arquivo: SisGui4
Disco 5: Arquivo: SisGui5
Disco 6: Arquivo: SisGui6
Disco 7: Arquivo: SisGui7
Disco 8: Arquivo: SisGui8
Disco9: Arquivo: SisGui9

Atencio:
Os arquivos deverdo ser etiquetados e copiados rigorosamente nessa ordem.

13. Concluida a copia, execute o procedimento “Como Instalar o Sistema em seu Computador”,
conforme instrugdes referentes a esse item neste Manual.

Concluido os procedimentos acima, o usuario devera executar o procedimento “Como Instalar o
Sistema em seu Computador” conforme instrugdes referentes a esse item, neste Manual.
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COMO INSTALAR O SISTEMA EM SEU COMPUTADOR

O procedimento a seguir refere-se a instalacdo do sistema SisGuias - Atos completo. No caso de
Atualizagdo do SisGuias (o Cartério ja tem instalado o SisGuias — Versdo Off line) e do Sistema de
Conversao (para Cartorios com sistema proprio) o procedimento ¢ semelhante a esse e a instalagdo ¢
de apenas 1(um) disquete.

A instalacdo/atualizagdo do Sistema SisGuias em seu computador, sera feita em duas etapas:

1* Etapa: Os arquivos serao copiados dos disquetes para seu Computador

1. Acesse o Windows Explorer, insira o Disco 1 no drive e, clique duplamente na opgao: Disquete
3% (A).

2. Serao mostrados os arquivos:
Setup.exe
Setup.lst
SisGuil

3. Clique, duplamente, no arquivo “Setup.exe” para iniciar a copia do sistema em sua maquina.

4. Sera apresentada a tela a seguir, com a mensagem: “Por favor insira o disco 2”.

& Please msert disk 2.

Cancelar

5. Insira o Disco 2 no drive e, clique no botao OK.

Atencdo:
1 — Os procedimentos 4 € 5 se repetem para: Disco 3 a Disco 9 (sistema SisGuias completo).

2 — No caso de Atualizagdo do SisGuias e do Sistema de Conversdo a instalagdo ¢ de apenas 1(um)
disquete.

6. Concluida a 1* Etapa da Instalagdo do Sistema (apds a copia dos 9(nove) disquetes), sera
apresentada a mensagem informando que o programa Setup ndo pode continuar porque alguns
arquivos do sistema estdo desatualizados.
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Setup X

Setup cannot contizme becaise some system files ave cut of date on wour sywstem. Click OFE
i wou wonld like setup to update these files for wou now. ¥ouwill need to restart Windoars
before you can run setup again, Click cancel to exit setap without updating system files.

7. Clique no botdo OK, para que os arquivo sejam atualizados agora.

8. Serd apresentadas a tela a seguir:

Do o1 vwrant to restart Windeowrs nowr? If wou choose 'Ha', o anll not be able to nan setup
again until after the system 15 rebooted at 2 later time.

_snl

9. Clique no botdo Sim para que o Windows Explorer seja automaticamente reinicializado.

2% Etapa: O sistema sera instalado em seu Computador.

1. Concluida reinicializagdo do Windows Explorer serd apresentada a tela a seguir:
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Impressao de Guias FERMOJU Off-Line Setup

J;'. Impressao de Guias FERMOJU Off-Line Setup

J ‘Welcome to the Impress&o de Guias FERMOIU OFf-Line installation
progra,
Setup cannot inskall syskem files or update shared Files if they are in use.
Eefore proceeding, we recommend that vou close any applications wou may
be running.

Exit Setup

Clique no botdo OK confirmando que pode para iniciar a instalagdo do sistema.

Atencio:
Se esta ndo ¢ a 1* instalag@o do sistema nessa maquina € 0 mesmo estd em uso, o Usudrio deve

clicar o botao Exit Setup, fechar o sistema e, depois reiniciar essa etapa.

Em seguida sera exibida a tela:
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Impressao de Guias FERMOJU Off-Line Setup

l% Impressdo de Guias FERMOJU Dff-Line Setup

EBegin the installation by clicking the button below,

Click this button to install Impress&o de Guias FERMOIU OFf-Line software to
the specified destination directary.

Direckary:

C:\arquivos de programasiImpresséo de Guias FERMOIU Change Directory

Exit Setup

4. Clique no botdo com o desenho do computador para iniciar a instalagdo do sistema.

5. Sera apresentada a tela a seguir:
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Impressao de Guias FERMOJU Off-Line Setup

Impressao de Guias FERMOJU OFf - Choose Progr.

Setup will add items to the group shown in the Program Group box,
You can enker a new group name or select one From the Exisking
Groups list,

Program Group:

Existing Groups:

Acessarios
Adobe Acrobat 4.0
Gerenciador de Fontes Xerox

&0 de Guias Carkorio

& GUias Fermoju

Iniciar
InoculateIT For Windows 95
Internet Explorer
Music Center (323
StarOffice 5.2 jd|

Continue | Cancel |

6. Clique no botdao Continue, confirmando que a instalacdo deve continuar.

7. Em seguida, sera apresentada a tela informando que a instalag@o foi concluida com sucesso.
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Impressao de Guias FERMOJU Off-Line Setup

Impressao de Guias FERMOJU DOf-Line Setup Bz

Impressdo de Guias FERMOJLU Of-Line Setup was completed successfully.

8. Clique no botdo OK finalizando a instalacdo do Sistema Impressdo de Guias FERMOJU
(SisGuias) - Off-Line.

9. Feito isso, o sistema estard disponivel para utilizagdo. Feche a tela do Windows Explorer e, crie
um icone para facilitar o acesso ao sistema.

10. Execute o procedimento “Acessando o Sistema de Guias — Atos ”, conforme instrugdes referentes
a esse item, neste Manual.
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COMO CONFIGURAR SUA IMPRESSORA PARA IMPRIMIR GUIAS

As informagdes contidas nesta se¢do descrevem os requisitos minimos para a impressdo da Guia de
Recolhimento do FERMOJU - GRF.

Recomendagoes:

Para que o procedimento de emissdo da GRF Eletronica seja bem sucedido € necessario que o
seu navegador seja Internet Explorer 4.0 ou superior.

Para a correta impressdo, verifique se as configuragdes da

impressora utilizada conferem com as seguintes especifica¢des:

Papel - A4 (210 x 297 mm)

Cabecalho - devera ficar em branco

Rodapé - devera ficar em branco

Orientacio - a opgao retrato (portrait) deve estar habilitada

Margens - todas 0,00

Se a impressora for remota (em rede), verifique se as configuragdes de impressdo do
computador no qual a impressora estd conectada obedecem as recomendacdes descritas
acima.

A impressdo da GRF ndo deve conter cabecalho nem rodapé e, para isso proceda:

No Menu Arquivo do Browser escolha a opgdo Configurar e, serd apresentada a tela a seguir:

Configurar pagina

Configure a pagina de acordo com o que foi solicitado nas instrugdes acima.
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ACESSANDO O SISTEMA DE GUIAS -ATOS

Esse procedimento deve ser executado para ter acesso ao Sistema de Impressdo de Guias FERMOJU
SisGuias Atos — Versdo Off-Line, instalado em sua maquina de trabalho.

1. Clique, duplamente, no icone do sistema, disponivel na area de trabalho do Windows ou clique
no menu Iniciar, selecione Programas e depois Impressdo de Guias FERMOJU Off-line,
caso ndo tenha sido criado um icone para o sistema. Sera apresentada a tela de abertura do
sistema, chamada tela de LOGIN.

['i.-f‘ Sistema de Impressao de Guiaz FERMOJU Yersao 3.0 _ O =]
SisGuias
M sgEn - S
Serventia

. ||
Tribunal de Justica  >°"
do Estado do Ceara
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2. Preencha os campos Serventia (codigo do Cartério) e Senha (do Usuario cadastrado) e confirme
as informagdes digitadas, clicando no botdo OK.

Atencao:
O Usuério do Cartoério responsavel pelo Sistema usard a Serventia 000999 ¢ a Senha 000999

sempre que for fazer o Cadastramento de Usuarios que irdo operar o sistema, conforme
instrugdes referentes a esse item, nesse Manual.

3. Concluido os procedimentos acima e, estando tudo preenchido corretamente, € exibido a tela do
Menu Principal do sistema.

4. Caso deseje desistir do acesso, clique no botao Exit (Sair) ou feche a janela.
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CADASTRANDO OS USUARIOS

O cadastramento (inclusao, alteragdo e exclusdo) dos Usuarios que irdo operar o SisGuias devera ser
feito pelo Usuario do Cartorio responsavel pelo Sistema, utilizando a Serventia 000999 e Senha
000999.

Atencio: Esse Usudrio niao tem acesso a digitacio de nenhum ato, sendo necessario somente
para que os Cartorios facam o cadastramento dos usuarios que utilizario o sistema.

Partindo do Menu Principal do sistema, veja o procedimento a seguir para cadastrar os Usuarios:
1. Clique no menu Manutengio ¢ selecione o comando Cadastro de Usuario.

2. O sistema apresentara a tela Cadastro de Usuario a seguir:

A FERMOJU - SisGuias Atos - Yersdo Off-Line

Litns Praticades Arquive pars EERREIN Eonsultas / Felatonios. Manutencdo  Ajuda  Eechar

% Cadastio de Usudrios do Sistema Off-Line
Cad Serventia:
Nome do Usudrio:
Senha:

7 = EXIT
% % = v X [
Inclurr | Alterar | Excluir [ Consul. OF | Cancel| Eechar

COMARCA: FORTALEZA / SERVENTIA: 000999 - COMISSAO ADMINISTRATIVA FERMOJU-C.AF  |Usuario: FERMOJU - Fundo Fspecial de Reaparelhamento

3. Essa tela possibilita o responséavel pelo Sistema fazer o gerenciamento (Inclusdo, Alteragao,
Exclusdo e Consulta) de Usuarios utilizando os botdes localizados ao lado esquerdo da tela,
conforme instrugdes a seguir:

Atencio:
Ap0s a Inclusio o usuario devera fechar o sistema e acessa-lo com a senha gerada.
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Inclusao:

Clique no botdo Incluir ¢ o sistema possibilitara a inclusdo dos dados do Usuario a ser
cadastrado.

Informe os dados:

- Selecione o Codigo da Serventia de seu Cartorio

- Nome do Usuario: nome completo do Usuario.

- Senha: senha individual de acesso ao sistema (até 7 digitos).

Confirme as informagdes digitadas, clicando no botdo OK. Caso deseje desistir da inclusdo,
clique no botao Cancelar.

Finalize clicando no botdo Exit (Sair) ou fechando a janela.

Alteracio:

Clique no botdo Consultar para identificar o Usuario cujos dados se deseja alterar.

Clique na seta ao lado do campo Serventia e selecione a serventia do Usuario. Depois, clique ao
lado do campo Nome do Usuario e serdo apresentados os Usudrios cadastrados no sistema para
essa Serventia. Selecione o Usudrio desejado clicando no nome e, depois, no botao OK.

Feito isso, o sistema apresentard os dados do Usuario selecionado para alteragao.

Clique no botdo Alterar e faga as alteragdes necessarias.

Clique no botao OK confirmando os dados digitados. Caso deseje desistir da alteracao, clique no
botdo Cancelar.

Finalize clicando no botao Exit (Sair) ou fechando a janela.

Exclusao:
Clique no botdo Consultar para identificar o Usuario que se deseja excluir.
Clique na seta ao lado do campo Serventia e selecione a serventia do Usuario. Depois, clique ao
lado do campo Nome do Usudrio e serdo apresentados os Usudrios cadastrados no sistema para
essa serventia. Selecione o Usudrio desejado clicando no nome e, depois, no botdo OK.
Feito isso, o sistema apresentara os dados do Usuario selecionado para exclusio.
Clique no botdo Excluir e, depois, no botdo OK.
O sistema apresentara a mensagem:

Clique no botdo Sim confirmando a exclusdo. Caso deseje desistir da exclusdo, clique no botio
Nao.

Impressio de Guias FERMOJU OFF Line E |

Este Tmano sera Exchiida do Sistema.
Conchu operagio ¥

Finalize clicando no botdo Exit (Sair) ou fechando a janela.
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d) Consulta:

—_—

Clique no botdo Consultar para identificar o Usuario cujos dados se deseja consultar.

Clique na seta ao lado do campo Serventia e selecione a serventia do usuario a ser consultado.
Depois, clique na seta ao lado do campo Nome do Usudrio e serdo apresentados os Usuarios
cadastrados no sistema. Selecione o Usuario desejado clicando no nome e, depois, no botdo OK.
Feito isso, o sistema apresentard os dados do Usuario selecionado para consulta.

Finalize clicando no botdo Exit (Sair) ou fechando a janela.
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DIGITANDO OS ATOS PRATICADOS

A digitacdo dos Atos devera ser feita diariamente pelo Usuario do Cartdrio, devidamente cadastrado
no sistema.

Cabera ao Cartorio acompanhar e controlar a digitacdo dos Atos praticados em cada periodo de
recolhimento, conferindo os totais de Emolumentos, FERMOJU, ACM, e FERC antes de gerar o
“Arquivo de Atos” que serd enviado ao FERMOJU, para a emissdo da Guia de Recolhimento do
FERMOIJU-GRF. Nao sera permitida a alteracao e exclusao de Atos apés a geracdo do Arquivo
de Atos! O Cartério podera apenas digitar (incluir) Atos para emissdo de Guia Complementar
nos casos de recolhimento de um periodo feito a menor. Esse arquivo so6 sera gerado se o
recolhimento do FERMOJU na semana for igual ou maior que R$ 20,00 (vinte reais). A GRF sera
impressa juntamente com um “Recibo ” com dados do Arquivo de Atos recebido.

Partindo do Menu Principal do sistema, veja o procedimento a seguir para digitar os Atos
Resumidos, Detalhados, Livres, Gratuitos ou Registro de Iméveis.

1. Clique no menu Atos Praticados ¢ selecione o comando Digitacio de Atos Praticados.

2. O sistema apresentara os tipos de formularios para registro dos Atos praticados.

% SizGuwas - GRF x Atos - FERMOJU ¥Yersao O Line

Atos Praticados  Arquivo para FERMOJU Consultas / Relatdrios  Controle de Selos Manutencio  Ajuda Fechar

Digitag3o de Atos Praticados Besumidoz/Detalhados
Reqiztro de Dia sem Movimentagao Livres
Digitagdo de Atoz para Guia Complementar Gratuitos

Reaqiztro de Imdveis

ISenrenﬁa: CARTORIO DO 10. OFICIO DE NOTAS IUsué.rin: TESTEFERMO.IU

3. Os procedimentos para fazer Inclusdo, Alteragdo, Exclusdo ou Consulta dos Atos praticados
serdo explicados a seguir.
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ATOS RESUMIDOS E DETALHADOS

1.

Ao escolher a op¢do Resumidos/Detalhados o sistema apresentara a seguinte tela:

v Cadastro de Atoz Resumdos e Detalhados =) =]

) ceq: [pl=belajde Bmolumentos
Data: a- = Tahl ¢ Tahly Descricdo do Ato:

| | ~ Tabll £ Tah
 Tabll © TabVl
Codigo do Ato: . .

I j Tipo de Ato:
{* Ato Besumida § Ato Detalhado

Quantidade: Quantidade Extra: Valor Documento:
| | 0,00

Yalorez Calculados:
Valor Emolumento: |1ura|ur FERMO.JU: | Valor ACM: |1ura|ur FERC: |Tuta|:

0,00 u 0,00 0,00 ‘l 0,00 ‘l 0,00
— E[r EXIT
[=] =i
2] % @ = W
Inchir | Alterar | E=cluir | Congulkar Eechar

Essa tela possibilita o Usuario fazer o registro (Inclusdo, Alteracdo, Exclusdo e Consulta) dos
Atos Resumidos e Detalhados utilizando os botdes localizados ao lado esquerdo da tela,
conforme instrugdes a seguir:

Antes de fazer a Inclusdo, Altera¢dao, Exclusdao ou Consulta dos Atos Resumidos ¢ Detalhados,
selecione o tipo de Ato a ser registrado: Resumido ou Detalhado.

Atos Resumidos
Atos praticados de acordo com os valores da Tabela de Emolumento (Tabelas I, II, II1, IV, V e VI)

a)
L.

Inclusio:

Clique no botdo Incluir e o sistema possibilitard a inclusdo dos dados do Ato Resumido a ser
cadastrado.

Informe os dados:

Data: data do Ato.

Tabela de Emolumentos: selecione a tabela que contém o codigo do Ato Resumido que ird
cadastrar.

Codigo de Ato: selecione o cddigo do Ato clicando na seta ao lado.
Quantidade: quantidade de Atos praticados na referida data.

Confirme as informacdes digitadas, clicando no botdo OK. Caso deseje desistir da inclusao,
clique no botdao Cancelar.

Tribunal de Justica do Estado Ceara FERMOJU




29

4. Finalize clicando no botdo Fechar ou fechando a janela.

b) Alteracao:

1. Identifique o Ato cujos dados se deseja alterar, clicando no botdo Consultar (verifique como
consultar um Ato no item d).

2. Feito a consulta, o sistema apresentara os dados do Ato selecionado para alteragdo.

3. Clique no botdo Alterar ¢ faga as alteragdes necessarias (s6 pode ser alterado o campo:
Quantidade do ato).

4. Clique no botao OK confirmando os dados digitados. Caso deseje desistir da alteragao, clique no
botdo Cancelar.

5. Finalize clicando no botdo Fechar ou fechando a janela.

¢) Exclusao:

1. Identifique o Ato que se deseja excluir, clicando no botdo Consultar (verificar como consultar
um Ato no item d)

2. Feito a consulta, o sistema apresentara os dados do Ato selecionado para excluséo.

3. Clique no botdo Excluir e, depois, no botdo OK.

4. O sistema apresentara a mensagem:

EXCLUSAD K
@ Caonfirma a Exclusdo dos Atog 7
Man

5. Clique no botdo Sim confirmando a exclus@o. Caso deseje desistir da exclusdo, clique no botdo
Nao.

6. Finalize clicando no botdo Fechar ou fechando a janela.

d) Consulta:

1. Clique no botdao Consultar para identificar o Ato cujos dados se deseja consultar.

2. Informe os dados do Ato (data, seqiiencial, tabela de Emolumentos e o cddigo do Ato) e clique
no botdo OK.

3. Feito isso, o sistema apresentara os dados do Ato selecionado para consulta.

4. Finalize clicando no botdo Fechar ou fechando a janela.

Atos Detalhados

Atos cujo valor do servico excede o limite definido na Tabela de Emolumentos. O sistema fard o
calculo do Emolumento, FERMOJU e ACM a partir do Valor do Documento informado pelo
Usuario. So existem cinco Atos Detalhados: 002016, 005010, 005022,006010 e 007009. O Ato
007009 sera digitado no formulario de Registro de Imoveis.
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Inclusao:
Clique no botdo Incluir e o sistema possibilitara a inclusao dos dados do Ato Detalhado a ser
registrado.

Informe os dados:

Data: data do Ato.

Tabela de Emolumentos: selecione a tabela que contém o cddigo do Ato Detalhado que ira
cadastrar. (Tabela II, V ou VI)

Codigo de Ato: selecione o codigo clicando na seta ao lado.

Valor do Documento: digitar o valor do documento.

Confirme as informacdes digitadas, clicando no botdo OK. Caso deseje desistir da inclusao,
clique no botdo Cancelar.

Finalize clicando no botdo Fechar ou fechando a janela.

Alteracio:

Identifique o Ato cujos dados se deseja alterar, clicando no botdo Consultar (verifique como
consultar um Ato no item d).

Feito a consulta, o sistema apresentara os dados do Ato selecionado para alterag@o.

Clique no botao Alterar e faca as alteragdes necessarias (s6 pode ser alterado o campo: Valor do
Documento).

Clique no botdao OK confirmando os dados digitados. Caso deseje desistir da alteracdo, clique no
botdo Cancelar.

Finalize clicando no botdo Fechar ou fechando a janela.

Exclusio:

Identifique o Ato que se deseja excluir, clicando no botdo Consultar (verifique como consultar
um Ato no item d).

Feito a consulta, o sistema apresentara os dados do Ato selecionado para exclusdo.

Clique no botao Excluir e, depois, no botdo OK.

O sistema apresentara a mensagem:

EXCLUSAD E

@ Canfirma a Excluzdo dos Atos 7

Clique no botdo Sim confirmando a exclusdo. Caso deseje desistir da exclusdo, clique no botdo
Nao.
Finalize clicando no botdo Fechar ou fechando a janela.

Consulta:

Clique no botdo Consultar para identificar o Ato cujos dados se deseja consultar.

Informe os dados do Ato (data, seqiiencial, tabela de Emolumentos e codigo de Ato) e clique no
botdo OK.

Feito isso, o sistema apresentard os dados do Ato selecionado para consulta.
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4. Finalize clicando no botdo Fechar ou fechando a janela.

ATOS LIVRES

Atos praticados com valores diferentes da Tabela de Emolumentos, nos seguintes casos:

ok Cadastro de Atos Livies M= EL

Data: Seq.: Tabela de Emolumentos

EMOLUMENTO abaixo da Tabela de Emolumentos por abatimento ou dispensa.
EMOLUMENTO, FERMOJU e ACM diferentes dos valores da Tabela de Emolumentos,
calculados com base nas Notas Explicativas da Tabela de Emolumentos, Convénios ou
Provimento do Tribunal de Justica..

Ao escolher a opgdo Livres o sistema apresentara a seguinte tela:

Codigo do Ato:  Tablll € Tab

| v Tab| ¢ Tably Descricdo do Ato:
" Tabll  Taby

[

Emolumento: Quantidade[z]:

Valor de 1 Ato Quantidade: Otde Extra: Valor Documento:

Yalores Calculados:

Valor Emolumento: |Walor FERMOJU: | Valor ACM: Valor FERC: | Total:

Inchuair | Adterar | Excluir | Consultar Fechar

ESETINE

Essa tela possibilita o Usuario fazer o registro (Inclusdo, Alteracdo, Exclusdo e Consulta) dos Atos
Livres utilizando os botdes localizados ao lado esquerdo da tela, conforme instrugdes a seguir:

a) Inclusio:

1.

Clique no botdo Incluir e o sistema possibilitard a inclusdo dos dados do Ato Livre a ser
cadastrado.
Informe os dados:

Data: data do Ato.

Tabela de Emolumentos: selecione a tabela que contém o codigo do Ato que irad cadastrar.
Codigo de Ato: selecione o cddigo do ato, clicando na seta ao lado.

Valor de um Ato: valor de um ato referente ao codigo selecionado.

QOtde Normal: digite a quantidade de Atos praticados na data informada.

QOtde Extra: quantidade adicional do ato, se codigo ato = 001010 e 003009.

Valor do Documento: digite o valor do documento se codigo ato = 002016, 005010, 005022 ¢
006010.
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3. Confirme as informagdes digitadas, clicando no botdo OK. Caso deseje desistir da incluséo,
clique no botdao Cancelar.
4. Finalize clicando no botdo Fechar ou fechando a janela.

Atencao:

Se os valores do FERMOJU e ACM forem diferentes dos valores da Tabela de Emolumentos,
calculados com base nas Notas Explicativas de cada Tabela, Provimento do Tribunal de Justica ou
Convénios o Usuario devera proceder da seguinte forma:

- Incluir o Ato com o valor de Emolumento de 1 Ato menor ou igual a Tabela.

- Alterar os valores dos campos Emolumento de 1 Ato, FERMOJU e¢ ACM pelos valores
calculados, através da opcao Alteracao.

a) Alteracio:

1. Identifique o Ato cujos dados se deseja alterar, clicando no botdo Consultar (verifique como
consultar um Ato no item d).

2. Feito a consulta, o sistema apresentara os dados do Ato selecionado para alteragao.

3. Clique no botdo Alterar ¢ faca as alteracdes necessarias (ndo podem ser alterados os seguintes
campos: Data, Seqiiencial, Cédigo do Ato e FERC).

4. Clique no botdo OK confirmando os dados digitados. Caso deseje desistir da alteragdo, clique no
botdo Cancelar.

5. Finalize clicando no botdo Fechar ou fechando a janela.

b) Exclusio:

1. Identifique o Ato que se deseja excluir, clicando no botdo Consultar (verificar como consultar
um Ato no item d).

2. Feito a consulta, o sistema apresentara os dados do Ato selecionado para exclusao.

3. Clique no botdo Excluir e, depois, no botio OK.

4. O sistema apresentard a mensagem:

EXCLUSAD <

@ Confirma a Exclusdo dog Akoz 7

5. Clique no botdo Sim confirmando a exclusdo. Caso deseje desistir da exclusdo, clique no botdo
Nao.
6. Finalize clicando no botdo Fechar ou fechando a janela.

¢) Consulta:

1. Identifique o Ato cujos dados se deseja consultar, clicando no botdo Consultar .

2. Informe os dados do Ato (data, seqiiencial, Tabela de Emolumentos e codigo de Ato) e clique no
botdo OK.

3. Feito isso, o sistema apresentara os dados do Ato selecionado para consulta.

4. Finalize clicando no botdo Fechar ou fechando a janela.
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ATOS GRATUITOS

Atos Gratuitos na forma da Lei: “Ndo serdo cobrados Emolumentos pelo Registro Civil de
Nascimento pelo assento de obito, bem como pela primeira certiddo respectiva (Lei Federal N° 9534
de 10/12/97)” ou outros casos de gratuidade.

1.

Ao escolher a opgdo Gratuitos o sistema apresentara a seguinte tela:

=i Cadastro de Atos Gratuitos o]
Data: Seq. Tabela de Emolumentos

Codigo do Ato:  Tablll  Tab Vil

& Tahl| ¢ Taby Descricdo do Ato:
| T Tabll  Tabl

j i Tab

Quantidade:

Inchur | Alterar | Excluir | Consulkar Eechar

g o| &

Essa tela possibilita o Usuario fazer o registro (Inclusdo, Alteracdo, Exclusdo e Consulta) dos Atos
Gratuitos utilizando os botoes localizados ao lado esquerdo da tela, conforme instrugdes a seguir:

a) Inclusio:

1.

Clique no botdo Incluir e o sistema possibilitara a inclusdo dos dados do Ato Gratuitos a ser
cadastrado.

Informe os dados:

Data: data do Ato.

Tabela de Emolumentos: selecione a tabela que contém o co6digo do Ato que ira cadastrar.

Codigo de Ato: selecione o codigo do ato, clicando na seta ao lado.

Quantidade: digite a quantidade de Atos praticados na data informada.

Confirme as informagdes digitadas, clicando no botdo OK. Caso deseje desistir da inclusdo,
clique no botao Cancelar.

Finalize clicando no botdo Fechar ou fechando a janela.
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Alteracio:

Identifique o Ato cujos dados se deseja alterar, clicando no botdo Consultar (verifique como
consultar um Ato no item d).

Feito a consulta, o sistema apresentara os dados do Ato selecionado para alterag@o.

Clique no botdo Alterar e faca as alteragdes necessarias (s6 pode ser alterado o campo:
Quantidade do ato).

Clique no botao OK confirmando os dados digitados. Caso deseje desistir da alteracdo, clique no
botdo Cancelar.

Finalize clicando no botdo Fechar ou fechando a janela.

Exclusao:

Identifique o Ato que se deseja excluir, clicando no botdo Consultar (verificar como consultar
um Ato no item d).

Feito a consulta, o sistema apresentara os dados do Ato selecionado para exclusao.

Clique no botdo Excluir e, depois, no botdo OK.

O sistema apresentara a mensagem:

EXCLUSAD <

@ Confirma a Exclusdo dog Akoz 7

Clique no botdo Sim confirmando a exclusdo. Caso deseje desistir da exclusdo, clique no botao
Nio.
Finalize clicando no botdo Fechar ou fechando a janela.

Consulta:

Clique no botdo Consultar para identificar o Ato cujos dados se deseja consultar.

Informe os dados do Ato (data, seqiiencial, Tabela de Emolumentos e codigo do Ato) e clique no
botdo OK.

Feito isso, o sistema apresentard os dados do Ato selecionado para consulta.

Finalize clicando no botdo Fechar ou fechando a janela.
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ATOS REGISTRO DE IMOVEIS

Atos praticados no Registro de Imodveis, de acordo com a Tabela VII.

1.

Ao escolher a op¢ao Registro de Iméveis o sistema apresentard a seguinte tela:

&k Cadastro de Atos Registro de Imdveis =) =]
D ata: H° Taldo: - DescrigSo do Ato:

Codigo do Ato:
—Selecione a Opgao:

i+ Emolumenta, FERMOJU & ACM cobrados pelo valor de T abela.
" Emolurento abaixo da Tabela por abatirmenta ou dispesa.

= Emoclurmenta, FERMOJL e ACH diferentes dos valores de Tabela, calculados com base nas Motas Explicativas.

Valor Documento: Quantidade:
0,00 1]
Valor Emolumento: Valor FERMOJL: Valor ACM: Valor FERC: Total:
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

S

Inchair | Alterar | Excluir | Consulkar

Essa tela possibilita o Usuario fazer o registro (Inclusdo, Alteragdo, Exclusdo e Consulta) dos Atos
Registro de Imoveis utilizando os botdes localizados ao lado esquerdo da tela, conforme instrucdes a
seguir:

a) Inclusio:

1.

Clique no botdo Incluir e o sistema possibilitard a inclusdo dos dados do Ato Registro de
Imoveis a ser cadastrado.
Informe os dados:

Data: data do Ato.
N’ Taldo: digite nimero do taldo do Registro de Imovel.
Codigo de Ato: selecione o codigo.

Tribunal de Justica do Estado Ceara FERMOJU




5.

36

Selecione a Opg¢do: selecione o item de acordo com as opgdes apresentadas:

1* Opgao: Emolumento, FERMOJU e ACM cobrados pelos valores de Tabela.

2% Opg¢ao: Emolumento abaixo da Tabela por abatimento ou dispensa.

3 Opcao: Emolumento, FERMOJU e ACM diferentes dos valores de Tabela, calculados com
base nas Notas Explicativas.

Valor Documento: deve ser informado quando o Ato praticado for o 007009.

Quantidade: digite a quantidade de Atos praticados na data informada.

Valor Emolumento: Valor correspondente ao Emolumento para cada Ato do taldo. Este valor

deve ser informado pelo Usuario se for selecionada a 1* Opgéo ou 3* Opgao.

Valor FERMOJU: Valor correspondente ao recolhimento do FERMOJU para cada Ato do taldo.

Este valor deve ser informado pelo Usuario se for selecionada a 3* Opgao.

Valor ACM: Valor correspondente ao recolhimento do ACM para cada Ato do taldao. Este valor

deve ser informado pelo Usuario se for selecionada a 3% Opgao.

Confirme as informagdes digitadas, clicando no botdo OK. Caso deseje desistir da inclusdo,

clique no botdo Cancelar.

Finalize clicando no botdo Fechar ou fechando a janela.

Alteracao:

Identifique o Registro cujos dados se deseja alterar, clicando no botdo Consultar (verificar como
consultar um Registro no item d).

Feito a consulta, o sistema apresentara os dados do Registro selecionado para alteracao.

Clique no botdo Alterar ¢ faca as alteragdes necessarias de acordo com a opgédo selecionada:

1* Opgao: podem ser alterados os campos: Quantidade do Ato e Valor do Documento (se ato =
007009).

2% Opgdo: podem ser alterados os campos: Quantidade do Ato, Valor do Documento (se ato
007009) ¢ Emolumento.

3% Opgdo: podem ser alterados os campos: Quantidade do Ato, Valor do Documento (se ato =
007009), Emolumento, FERMOJU ¢ ACM.

Clique no botao OK confirmando os dados digitados. Caso deseje desistir da alteracao, clique no
botdo Cancelar.

Finalize clicando no botdo Fechar ou fechando a janela.

Exclusao:

Identifique o registro que se deseja excluir, clicando no botdo Consultar (verificar como
consultar um Registro no item d).

Feito a consulta, o sistema apresentard os dados do Registro selecionado para exclusdo.

Clique no botao Excluir e, depois, no botdo OK.

O sistema apresentara a mensagem:

EXCLUSAD E

@ Confirma a Exclusdo dog Akoz 7

Clique no botdo Sim confirmando a exclusdo. Caso deseje desistir da exclusdo, clique no botdo
Naio.
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6. Finalize clicando no botdo Fechar ou fechando a janela.

d) Consulta:

1. Identifique o Registro cujos dados se deseja consultar, clicando no botdo Consultar.
Informe os dados do Registro (data, n° taldo, Codigo de Ato, selecione a opgdo ¢ quantidade),
depois, clique no botdo OK.

3. Feito isso, o sistema apresentara os dados do Registro selecionado para consulta.

4. Finalize clicando no botdo Fechar ou fechando a janela.

REGISTRO DE DIA SEM MOVIMENTACAO

O registro de “Dia sem Movimentagdo” devera ser feito sempre que ocorrer algum feriado durante a
semana (de 2% a 6* feira), se nenhum Ato foi praticado no dia ou se o Cartério ndo funcionou por
outro motivo.

Partindo do Menu Principal do sistema, veja o procedimento a seguir para o registro de Dia sem
Movimentagéo.

1. Clique no menu Atos Praticados, selecione o comando Registro de Dia sem Movimentacio e
o sistema apresentard a seguinte tela:

| FERMDJU - SisGuias Atos - VersSo Off-Line

Atos Praticados  Arquivo para FERMOJU Consultas / Relatdrios  ManutengSo  Ajuda  Fechar

N Cadastro de Registros de Dia Sem Movimentagso x|

Data:

Maotivo:

I [~

Incluir | Alterar [ Excluir | Consultar

COMARCA: FORTALEZA f SERVENTLA: 000302 - CARTORIO DO 10. OFICIO DE NOTAS Usudrio: FATIMA
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Essa tela possibilita o Usuario fazer o registro (Inclusao, Alteracdo, Exclusdo e Consulta) de Dia sem
Movimentacao utilizando os botdes localizados ao lado esquerdo da tela, conforme instrucdes a

seguir:

a) Inclusao:

1. Clique no botao Incluir e o sistema possibilitara a inclusdo dos dados do Dia sem Movimentagao
a ser cadastrado:

2. Informe os dados:

- Data: data sem movimentagao.

- Motivo: selecione o motivo, clicando na seta ao lado.

3. Confirme as informagdes digitadas, clicando no botdo OK. Caso deseje desistir da incluséo,
clique no botdo Cancelar.

4. Finalize clicando no botdo Fechar ou fechando a janela.

b) Alteracio:

1. Identifique o Dia sem Movimentagdo cujos dados se deseja alterar, clicando no botdo Consultar
(verifique como consultar um Dia sem Movimentagao no item d).

2. Feito a consulta, o sistema apresentara os dados do Dia sem Movimentagdo selecionado para
alteragao.

3. Clique no botdo Alterar e faga as alteragdes necessarias (s6 pode ser alterado o campo: Motivo).

4. Clique no botdo OK confirmando os dados digitados. Caso deseje desistir da alteragdo, clique no
botdo Cancelar.

5. Finalize clicando no botdo Fechar ou fechando a janela.

¢) Exclusao:

1. Identifique o Dia sem Movimentagdo que se deseja excluir, clicando no botdo Consultar
(verifique como consultar um Dia sem Movimentagdo no item d).

2. Feito a consulta, o sistema apresentard os dados do Dia sem Movimentacdo selecionado para
exclusao.

3. Clique no botdo Excluir e, depois, no botdo OK.

4. O sistema apresentard a mensagem:

@ Confirma a Excluzdo dos Alos 7
Man

5. Clique no botdo Sim confirmando a exclusdo. Caso deseje desistir da excluséo, clique no botéo
Nao.

6. Finalize clicando no botdo Fechar ou fechando a janela.

d) Consulta:

1. Clique no botdo Consultar para identificar o Dia sem Movimentacdo cujos dados se deseja
consultar.

2. Informe o Data sem Movimentagdo e clique no botdo OK.

3. Feito isso, o sistema apresentara os dados do Dia sem Movimentagdo selecionado para consulta.

4. Finalize clicando no botdo Fechar ou fechando a janela.
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DIGITACAO DE ATOS PARA GUIA COMPLEMENTAR

A digitagdo dos Atos para Guia Complementar devera ser feita nos casos de recolhimento de um
Periodo feito a menor.

Caberd ao Cartorio acompanhar e controlar a digitacdo dos Atos para Guia Complementar,
conferindo os totais de Emolumentos, FERMOJU, ACM, e FERC antes de gerar o
“Arquivo de Atos Complementar” que sera enviado ao FERMOJU, para a emissdo da Guia
Complementar. Nao sera permitida a inclusio, alteracfo e exclusio de Atos apos a geragao do
Arquivo de Atos Complementar ! Esse arquivo s6 sera gerado se o recolhimento do FERMOJU
for igual ou maior que R$ 20,00 (vinte reais). No caso de valor menor, comunicar-se com o
FERMOIJU. A GRF sera impressa juntamente com um “Recibo ” com dados do Arquivo de Atos
Complementar recebido.

Atencio: O Arquivo de Atos Complementar devera ser gerado no prazo maximo de 30 (trinta)
dias, contados a partir da data de geracdo do Arquivo de Atos do periodo selecionado.

Partindo do Menu Principal do sistema, veja o procedimento a seguir para digitar os Atos
para Guia Complementar..

1. Clique no menu Atos Praticados, selecione o comando Digitacio de Atos para Guia
Complementar ¢ o sistema apresentara atela a seguir:

Tribunal de Justica do Estado Ceara FERMOJU



40

FERMOJU - SisGuias Atos - Versao Off-Line
Atos Praticados  Arquivo para FERMOJU  Consultas / Relatdrios  ManutencBo  Ajuda  Fechar

2k Digitagio de Atos para Guia Complementar x|

Selecione o Periodo de F!ecnlh\m|| Informe o Formulrio:

* Resumido/Detahado
i Livie
" Gratuito

" Registro de Iméveis

ICOD[ARCA: FORTALEZA / SERVENTLA: 000302 - CARTORIO DO 20. OFICIO DE NOTAS IUsuafrin: FATIMA
iﬂlniciall“ Q El @ e = |J @Expluraﬂdu - Impressdo de.. | T Microsoft Word ”‘l FERMO___ ‘ '@E@:&E 14:33

2. Informe os dados necessarios a digitagdo dos Atos para Guia Complementar:
- Periodo de Recolhimento: selecione o Periodo de Recolhimento da Guia Complementar
- Formulario: selecione o tipo de Formulario que sera utilizado para digitagdo desses Atos.

3. Confirme as informagdes digitadas, clicando no botdo OK. Caso deseje desistir da Incluséo,
clique no botao Sair (Exit).

4. O sistema apresentara a seguir a tela do formuldrio selecionado para digitacdo dos Atos da Guia
Complementar.

5. Fazer a digitacdo dos Atos seguindo as instrugdes referentes a cada tipo formulario, neste
Manual.
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GERANDO ARQUIVO DE ATOS PARA FERMOJU

Execute esse procedimento para gerar o Arquivo de Atos da semana, que sera enviado ao FERMOJU
via Internet ou Intranet (através do Forum da Comarca), para emissdo da Guia de Recolhimento do
FERMOJU — GRF. A guia serd emitida juntamente com um Recibo do Arquivo.

O Arquivo de Atos serd gerado conforme instrugdes a seguir:

- Os atos deverao ser digitados diariamente e, se durante a semana (de 2* a 6* feira) ocorrer
algum dia feriado ou o Cartério ndo funcionou por algum motivo, este dia sera registrado como
“Dia sem Movimenta¢ao”, informando-se o motivo.

- A guia so sera gerada se o Arquivo de Atos estiver completo, devendo existir pelo menos
1(um) registro de Ato ou Dia sem Movimentagao para cada data do Periodo de Recolhimento e se
o valor a recolher for igual ou maior que RS 20,00 (vinte reais).

- Nao sera permitida alteracio e exclusdo de Atos apds a geracdo do Arquivo de Atos.

- Sera permitida a digitacdo de Atos para geracdo do Arquivo de Atos para Guia

Complementar nos caso de recolhimentos, de um periodo, efetuados a menor.

Partindo do Menu Principal, veja os procedimentos a seguir para geragao do Arquivo de Atos:
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1. Clique no menu Arquivo para FERMOJU e selecione o comando Geragao do Arquivo de
Atos.

2. Feito isso, o sistema apresentara a tela a mensagem de alerta a seguir:

Impressao de Guas FERMOJU OFF Line E

ATENCAD! Antes de gerar o Arquivo de Atos para FERMOJU verifique ze a digitacio do periodo
ezt carreta, confenndo oz valores acumulados de Emolumento, FERMOJL, ACM e FERLC.
Apog a geracdo do Arquivo de Atoz oz dados ndo poderdo ser alterados.

3. Clique no botdo OK e sera apresentada a seguinte tela:

L FERMOJU - SigGuias Atos - Yersdo Off-Line
Atos Praticados  Arquivo para FERMOJU  Consultas / Relatdrios  ManutencBo  Ajuda  Fechar

=N Geragdo de Arquivo de Atos n

Perindn de Rernlhimenta | ialon dn FERMOIL |
03/12/2001 a 07/12/200 2.775.65|

ICOD[ARCA: FORTALEZA / SERVENTLA: 000302 - CARTORIO DO 20. OFICIO DE NOTAS IUsuafrin: FATIMA
iﬂlniciall“ Q El @ e = |J ¥ Microsoft Word ”‘[ @ExplurandU-Meus docum... ‘ '(EEQE@ 12:29

4. Se os dados foram conferidos, estdo corretos e o Arquivo de Atos pode ser gerado clique no
botdo Gerar, confirmando a geragcdo. Caso contrario, clique no botdo Sair (Exit) e faca as
conferéncias/corregcdes necessarias antes da geracdo do Arquivo de Atos.

5. Concluida a gerac¢do do Arquivo de Atos sera apresentada a tela:
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Imprezsao de Guas FERMOJU OFF Line

O Arguivo foi criado com Sucesso . . .

6. Clique no botdo OK e o sistema apresentara a seguinte tela:

FERMOJU - ARQUIVO DE ATOS - Microsoft Internet Explorer
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J Arquivo  Editar  Egibir |1 Favoritos  Ajuda |
5 =5
- . 9 a &G ¥ v B 5 =
Voltar e Parar Atualizar  Pégina inicial Pesquizar Favaritos Histédrico Canaig Tela cheia Correi Imniprimmir Editar
J Endereco I@ C:hvarquivos de programasiImpressdo de Guisz FERMOJU OFF LinetArquivolatos_000302_17012002_001.htm j
JLlnks @Channelﬁulda @HotMa\l gratuito @IntametSlart @Mlcrosoft @D melhor daweb @Pefsonahzar links @Wlndows Update
Enviar o Arquivo de atos para FERMOIU
Seus Dados estdo prontos para serem enviados!
Yocé dispde de duas opcies de envio:
13 Opgdo:
Envio Imediato dos Dados - Via Internet.
Clique no bot3o abaixo se j3 estiver conectado 4 Internet. Caso contrario, conecte-se primeiramente,
A GRF e o Recibo do Arquivo somente serdo gerados apds a andlise e gravacdo dos dados enviados.
24 Opcdo:
Envio dos dados - Via Intranet.
Copie 0 Arguivo que estd disponivel na pasta C:NArguivos de programasiImpressdo de Guias FERMOIU OFF
LingharquivohAtos _000302_17012002_001.htm para um disquete e leve até o Forum da Comarca.
Escolha aqui a origem de onde estd sendo feito o envio.
© Intarnet
© Intranet (envio através de um Farum do Poder Judiciario)
Enviar Dados ao site do FERMOJU
[ |
|@ Concluida | ’_’_’_‘g Meu computador
ﬁlmcla[l“ E'J ﬁ @ e = “ T Microsoft Word | ‘] | @Explnrandn-Meus docum |I@FEHMDJU -ARQUIV. .. HD@&&Q@ 12:45

7. Selecione a Opgao e faca o envio do Arquivo de Atos conforme instrugdes a seguir:

1 Opc¢ao: Envio imediato dos dados — Via Internet
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1. Faca conexd@o com a Internet.
2. Selecione a op¢ao Internet e clique no botdo Enviar Dados ao site do FERMOJU.

3. Concluido o recebimento OK do Arquivo de Atos sera apresentada a tela a seguir com o
“Recibo” de envio:

; FERMOJU - Recebe Internet - Microzoft Internet Explorer

Arquivo  Editar  Egibir |1 Favoritos  Ajuda |
5 =
- Q9 fad = T - e =
antar LA Parar Atualizar  Pagina inicial Pesquisar Favaritoz Histérico Canaiz Tela cheia Correia Imniprimmir Editar
J Endereco I@ hitp:# fjcescmbtec//fermaju/recebe_arquivo. asp j
J Links @ Channel Guide @ Haoth ail gratuito @ Internet Start @ Microzoft @ 0 melhor da‘wieb @ Persanalizar links @Wlndows Update
ESTADO DO GEARA [ |
PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL DE JUSTICA - FERMOJU

Fortaleza, 14 de Dezembro de 2001,

Através deste documento atestamos o recebimento e a gravagdo dos dados abaixo e disponibilizamos a
geragdo da GRF.

Comarca: FORTALEZA
Serventia: CARTORIO DO 20, OFICIO DE MOTAS

Identificacdo do Arquivo

Yersdo de Envio: 1 Data da Geragdo: 17/01/2002
Periodo: 03/12/2001 a 07/12/2001

Origem: Sistema do FERMOIU

Tipo: Maormal

Totais do Arquivo

Emolumentos: 26.536,17
FERMOIL: 2.775.65
ACK: 101.34
FERC: 1.042.60
Total dos Registros de Atos: 44.00

Recebimento

Mensagem:
Data: 14/12/2001 Hora: 1:54:01 PM
Ermitir GRF =
1 | _'lJ
|@ Concluido | ’_’_’_ =5 Zona da Inbianet local

ﬂlmclall“ §2 k\ﬂ 3y e 7 | |J [N " | B Micros. | @Puder...l @FEHM... | @F’Dder...l @Micms...l @aruuivu...l @FEHM... ”@FER,,, "(ﬂé@:ﬁ 12:45

4. Faga as conferéncias necessarias e, para imprimir o Recibo clique no menu Arquivo e selecione
o comando Imprimir.

5. Clique no botdo Emitir GRF, para emissdo imediata da guia.

6. O sistema exibird a tela a seguir que permitird a visualizagdo da guia, antes da impressao.
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Atencao:
Antes da impressao, verifique se a impressora esta configurada de acordo com as instrugdes do
procedimento “Como Configurar sua Impressora para Imprimir Guias”, neste Manual.

a FERMOJU - Fundo E zpecial de Reaparelhamento e Modernizagdo do Poder Judicidrio - Microzoft Internet Explorer

J frquivo  Editar  Egibir It Favoritos  Ajuda |
J = . @ A a m @ 0w ‘ @ g9 H#H
“oltar A anGar Parar Atualizar  Pégina inicial Pesquisar Favoritos Histérico Canais Tela cheia Correia Irnprirnir Editar
J Endereco I@ http: A Mcescmtec/fermaju/quia_grfe. asp j
J Links @Channel Guide @HotMa\l gratuito @Intamet Start @Mlcrosoft @D melhor da‘web @F‘ersonahzar links @Wlndows Update
=
ESTADO DO CEARL GRF - GUIA DE RECOLHINENTO Il
PODER JUDICIARTO FERNOJU
TRIBUNAL DE JUSTICA - FERNOJU
1-COMARCA - SERVENTIA Data Emissio: 14/12/2001
000000 - FORTALEZA 000302 - CARTORIO DO 20, OFICIO DE NOTAS
3-PERfODO ARRECADACAD 4-SEQUENCIAL 5-ENTRANCIA
03/12/2001 & 07/12/2001 000001 Ertréncia Especisl
S*ESPECIFICAGI\D DA RECEITA 7-VALOR A RECOLHER
l-CONTRIBUIC.&O SOBRE EMOLUMENTOS 2. 773,63
Importante: Documento valido até 30 dias apés a data de emiss3o. TO
TAL 2.775.65

AUTENTICAG;\D NOD VERSOD OU
£5640000027-475650148000-5 30200000197-4 01027756500-7 NA LATERAL DIREITA

, [ESTADO DO CEARL GRF - GUIA DE RECOLHINENTO
PODER JUDICIARIO FERNOJT
TRIBUNAL DE JUSTICA - FERNOJU

2-SERVENTIA

1-COMARCA Data Emissho: 14/12/2001

000000 - FORTALEZA 000302 - CARTSRIO DO 20, OFICIO DE HOTAS b

2-PERIODO ARRECADACAD 4-SEQUENCIAL 5-ENTRANCIA

03/12/2001 a 07/12/2001 000001 Entrincia Especial

ﬁ-ESDEEIFIEAl;ﬁD DA RECEITA 7-¥ALOR A RECOLHER

1-CONTRIBUICAO $OBRE EMOLUMENTOS 2.775.65

Importante: Documento valido até 30 dias apds a data de emissdo.  TO =
775 A5

|@ Concluido | ’_’_’_ 25| Zona da Irtranet local
almclal"J E'J hﬂ By a = |J (A . | W Micros.. | @Poder...l @FEF{M... | @Poder...l @Micros...l @arquivo...l @FEHM... ”@FEH_._ "(ﬂ{@l{ﬁﬂ 1243

7. Para que a guia seja impressa, clique no menu Arquivo e selecione o comando Imprimir.

8. Sera apresentada a tela com dados de controle da impressora. Clique no botdo OK para confirmar
a impressao. Concluida a impressao, feche a janela.
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9. Para finalizar, clique no botdo Sair(Exit) ou feche a janela.

2% Opcao: Envio dos dados — Via Intranet

1. Selecione a op¢do Intranet e feche a janela.

2. Faca a copia do Arquivo de Atos gerado, acessando o Windows Explorer e localizando o
arquivo na pasta: C:\Arquivos de Programas\ Impressdo de Guias Fermoju OFF Line\Arquivo\
Atos_ 000302 11122001 _001.htm.

3. Verifique se o arquivo foi gerado corretamente fazendo a seguinte conferéncia:

4. Nome do arquivo: Atos_ 000302 11122001 _001.htm.

000302 > Codigo da Serventia
11122001 > Data de gera¢do do arquivo

001 > Segqiiencial de Envio (nimero seqiiencial de cada arquivo gerado)

5. Copie o arquivo em disquete e leve-o até o Forum da Comarca para o envio ao FERMOJU.

6. Para enviar o Arquivo de Atos, via Intranet, o funcionario do Férum devera dar um clique duplo
no Arquivo de Atos copiado em disquete e serd apresentada a tela:

/A FERMDJU - ARQUIVD DE ATOS - Microsoft Internet Explorer
J Arquivo  Editar  Egibir |1 Favoritos  Ajuda |
g /=
- Q9 A a & o ¥ B 5 =
VUI [E=1 AR Parar Atualizar  Pagina inicial Pesquisar Favoiitos Histdiico Canais Tela cheia Coreio Imprimir Editar
J Endereco I@ C:M\Arquivos de programastImpressdo de Guiss FERMOJU OFF Line\diquivolatos_000302_17012002_001.htm j
JLInks @Ehaﬂnelﬁulda @Hn td all aratuito @InlamelSlart @Mlcrnsuf @D melhor da‘web @F’Ersnnahzar links @Wlndnws Update
Enviar o Arquivo de atos para FERMQIU

Seus Dados estdo prontos para serem enviados!

Vocé dispde de duas opgies de envio:

13 Opgdo:

Envio Imediato dos Dados - Via Internet.

Clique no bot3o abaixo se j3 estiver conectado & Internet. Caso contrdrio, conecte-se primeiramente.

A GRF e o Recibo do Arquivo somente serdo gerados apds a andlise e gravacdo dos dados enviados.

24 Opgdo:

Envio dos dados - Yia Intranet.

Copie 0 Arquivo gue esta disponivel na pasta Cihvarquivos de programasiImpressdo de Guias FERMOIU OFF

Lineharquivohatos_000302_17012002_001.htm para um disquete e leve até o Forum da Comarca.

Escolha aqui a origem de onde esta sendo feito o envio.

© Internet

© Intranet (envio através de um Farum do Poder Judiciario)

Enviar Dados ao site do FERMOJU

|@ Concluido | l_l_l_\_gj Meu computador
Winiciar| | & &4 ) @ @ || B Micosoft word .| @1 FERMDJU - 51| E]FERMOIL - ARTU..| (5] Evploranda - rauiva |[E1FERMOJU - AR__. | ||E8:{ 5@ 1651
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7. Selecione a op¢do Intranet e clique no botdo Enviar Dados ao site do FERMOJU.

8. Concluido o recebimento OK do Arquivo de Atos sera apresentada a tela a seguir com o
“Recibo” de envio:

J Arquivo  Editar  Embir It Favoilos  Ajuda |
J > . @ A a ML @ v ‘ @ 5 H#

Yaltar Ayancar Parar Atualizar  Pagina inicial Pesquisar Favoritos Histérico Canais Tela cheia Correia Irnprirnir Editar
J Endereco I@ hitp: A cesemtec/fermaju/recebe_arquivo.asp j
J Links @ Charnel Guide @ Hottall gratuito @ Internet Start @ Microsoft @ 0 melhor da‘web @ Personalizar links @Wlndows Update

ESTADO DO CEARA [ |
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTIGA - FERMOJU

Fortaleza, 14 de Dezembro de 2001,

Através deste documento atestamos o recebimento e a gravacdo dos dados abaixo e disponibilizamos a
geragdo da GRF,

Comarca: FORTALEZA
Serventia: CARTORIO DO 20, OFICIO DE NOTAS

Identificacdo do Arquivo

varsdo de Envio: 1 Data da Geragdo: 17/01/2002
Periodo: 03/12/2001 a 07/12/2001

Origem: Sistema do FERMOIU

Tipo: Marmal

Totais do Arquivo

Emolumentos: 26.536.17
FERMOJU: 2.775.65
ACH, 101,34
FERC: 1.042.60
Total dos Registros de Atos: 44,00

Recebimento

Mensagem:
Data: 14/12/2001 Hora: 1:54:01 PM
Erritir GRF i
4 | _>|_I
|@ Concluido | ’7’7’7 28} Zona da Irtranet local

ﬂlmclall“ E'J k\ﬁ By e = |J [ A] . | T Micros.. | @F’oder...l @FEHM... | @Poder...l @Mloros...l @arquwo...l @FEHM... ”@FER._. “@E@Q& 1245

10. Faca as conferéncias necessarias e, para imprimir o Recibo clique no menu Arquivo e selecione
o comando Imprimir.

11. Clique no botdo Emitir GRF, para emissdo imediata da guia
12. O sistema exibira a tela a seguir que permitira a visualizagdo da guia, antes da impressao.

Atencio:
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Antes da impressdo, verifique se a impressora esta configurada de acordo com as instrugdes do
procedimento “Como Configurar sua Impressora para Imprimir Guias”, neste Manual.

FERMOJU - Fundo E special de Reaparelhamento e Modernizagdo do Poder Judiciario - Microzoft Intemet Explorer

frquivo  Editar  Egbir It Favoilos  Ajuda |

I
5.0 0 A @ & ¢ ¥ |59 B 5 o
| i |
I
J

“oltar A anGar Parar Atualizar  Pégina inicial Pesquisar Favoritos Histérico Canais Tela cheia Correia Irnprirnir Editar

Endereco I@ http: AMcescmtec/fermaju/quia_grfe. asp j
Linkz @Channel Guide @HotMa\l gratuito @Intamet Start @Mlcrosoft @D melhor da‘web @F‘ersonahzar links @Wlndows Update

,, ESTADO DO CEARL GRF - GUIA DE RECOLHINENTO
;| PODER JUDICIARIO FERNOJU
TRIBUNAL DE JUSTICA - FERNOJU

2-SERVENTIA

1-COMARCA Data Emissso: 14/12/2001
000000 - FORTALEZA 000302 - CARTORIO DO 20, OFICIO DE HOTAS

3-PERIODD ARRECADACAD 4-SEQUENCIAL 5-ENTRANCIA

03/12/2001 a 07/12/2001 000001 Entrincia Espacial

6-ESPECIFICACAD DA RECEITA 7-VALOR A RECOLHER
1-CONTRIBUIGAO SOBRE EMOLUMENTOS 2,775.65
Importante: Documento valido até 20 dias apés a data de emissdo.  TO

AL 2.775.65

AUTENTICAG;\D ND VERSOD OU
NA LATERAL DIREITA

£5640000027-475650148000-5 30200000197-4 01027756500-7

ESTADO DO CEARL GRF - GUIA DE RECOLHINENTO

PODER JUDICIARIO FEREOJT

TRIBUNAL DE JUSTICA - FERNOJU

2-SERVENTIA
1-COMARCA Data Emissho: 14/12/2001
000000 - FORTALEZA 000302 - CARTORIO DO 20, OFICIO DE NOTAS oo
2-PERIODO ARRECADACAD 4-SEQUENCIAL 5-ENTRANCIA
03/12/2001 a 07/12/2001 000001 Entrincia Especial
6-ESPECIFICACAD DA RECEITA 7-VALOR A RECOLHER
1-CONTRIBUIGAO SOBRE EMOLUMENTOS 2,775.65
Importante: Documento vilido até 30 dias apés a data de emissdo.  TO =
3 775 &8

|@ Concluido | ’_’_’_ 28| Zona da Irtranet local
almclal"J E'J hﬁ By e = |J [N " | TF Micros. | @F’oder...l @FEHM... | @Poder...l @Mloros...l @arquwo...l @FEHM... ”@FER._. “@E@Q& 12:49

13. Sera apresentada a tela com dados de controle da impressora. Clique no botdo OK para
confirmar a impressao. Concluida a impressao, feche a janela.

14. Para finalizar, clique no botdo Sair(Exit) ou feche a janela.
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GERANDO ARQUIVO DE ATOS PARA GUIA COMPLEMENTAR

Execute esse procedimento para gerar o Arquivo de Atos para Guia Complementar, que sera enviado
ao FERMOJU, via Internet ou Intranet (através do Forum da Comarca), para emissao da Guia
Complementar. A GRF Complementar serd emitida juntamente com um Recibo do Arquivo.

O Arquivo de Atos para Guia Complementar sera gerado conforme instrugdes a seguir:

- Os atos deverio ser digitados dentro do Periodo de Recolhimento selecionado.
- A guia s serd gerada se o valor a recolher for igual ou maior que R$ 20,00 (vinte reais).
- NAao sera permitida inclusio, alteracdo, exclusio de Atos apés a geracdo do Arquivo de
Atos Complementar.
Arquivo de Atos Complementar devera ser gerado no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
contados a partir da data de geragdo do Arquivo de Atos do periodo selecionado.

Partindo do Menu Principal, veja os procedimentos a seguir para geragdo do Arquivo de Atos para
Guia Complementar:

1. Clique no menu Arquivo para FERMOJU e selecione o comando Gerac¢io do Arquivo de
Atos para Guia Complementar.

2. Feito isso, o sistema apresentara a tela a mensagem de alerta a seguir:

Impressdo de Guiazs FERMOJU OFF Line

ATENCAD! Antes de gerar o Arquivo de Atos Complementar para FERMOJU verifigue
ze a digtagdo destes esta coreta, conferindo oz valores acumulados de Emolumento,
FERMOJL, ACk e FERC. Apdz a geragao do Arquivo de Atoz Complementar oz dados ndo poderdo ser alkerados.

3. Clique no botdo OK e sera apresentada a seguinte tela:
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L FERMOJU - SisGuias Atos - Ve mEE
Atos Praticados  Arquivo para FERMOJU  Consultas / Belatdrios  ManutencSo  Ajuda  Fechar

2k Digitagdo de Atos para Guia Complementar

Selecione o Periodo de Recalhinm Informe o Formuldric:
03A12/2000 a 071272001
101242000 a 1441272001

* Resumido/Detahado
i Livie
 Gratuito

 Registro de Iméveis

v

L Ok

ICOMCA: FORTALEZA / SERVENTLA: 000302 - CARTORIO DO 20. OFICIO DE NOTAS IUﬂn'rin: FATIMA
iﬂlniciall“ Q E‘ @ g = |J ‘l . ¥ Microsoft Word - Manual N..l ‘ -@Emiﬁ 1312

4. Se os dados foram conferidos, estdo corretos e o Arquivo de Atos para Guia Complementar pode
ser gerado clique no botdo Gerar, confirmando a geragdo. Caso contrario, clique no botdo Sair
(Exit) e faga as conferéncias/corregdes necessarias antes da geragdo do Arquivo de Atos para
Guia Complementar.

5. Concluida a geragdo do Arquivo de Atos para Guia Complementar seréd apresentada a tela:

Impressao de Guias FERMOJU OFF Line

& O Arguivo de Ato Complementar foi criado com Sucesso . . .

6. Clique no botdo OK ¢ o sistema apresentara a seguinte tela:
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3 FERMDJU - ARQUIVO DE ATOS - Microsoft Internet Explorer

J Arquivo  Editar  Emibir It Favortos  Ajuda |
5 =
- . Q@ fa} a &G ¥ v e =1
Voltar e Parar Atualizar  Pagina inicial Pesquisar Favaritos Histarico Canais Tela cheia Correia Imniprimmir Editar
J Endereco I@ C:varquivos de programasimpress3o de Guiss FERMOJU OFF Line\Arquivo\dtosComplem_000302_170712002_007. ktm j
JLlnks @Ehannelﬁulda @HotMa\l gratuito @IntametSlart @Mlcrosoft @D melhor daWeb @Personahzar links @Wlndows Update
B
Enviar o Arquivo de atos para FERMOJU - COMPLEMENTAR

Seus Dados estdo prontos para serem enviados!

Vocé dispie de duas opgiies de envio:

1a Opgdo:

Envio Imediato dos Dados - ¥ia Internet.

Cligue no botdo abairo se j& estiver conectado & Internet. Caso contrdrio, conecte-se primeiramente.

A GRF e o Recibo do Arquivo somente serdo gerados apds a andlise e gravacdo dos dados enviados.

23 Opgao:

Envio dos dados - Via Intranet.

Copie 0 Arguivo que esta disponivel na pasta C:\Arquivos de programasi\Impressdo de Guias FERMOIU OFF

LingharguivohatosComplem_000302_17012002_001.htm para um disquete & leve até o Forum da Comarca.

Escolha aqui a origem de onde esta sendo feito o envio.

© Internet

© Intranet {envio através de um Farum do Poder Judicidrio)

Enviar Dados ao site do FERMOJU

|@ Concluido | l_l_l_‘ teu computador
hiniciar | | ¥ & 0) @ @ || By Micosoh word | & FERMOJU - Sis6.. || 2 FERMUOJU - ARQUIV._ ||mB<f ROTER 1504

7. Selecione a Opcdo desejada e faga o envio do Arquivo de Atos Complementar conforme
instrucdes a seguir, de acordo com a opgao selecionada:

1* Opc¢ao: Envio imediato dos dados — Via Internet
1. Faca conexdo com a Internet.
2. Selecione a op¢do Internet e clique no botdo Enviar Dados ao site do FERMOJU.

3. Concluido o recebimento OK do Arquivo de Atos para Guia Complementar sera apresentada a
tela a seguir com o “Recibo” de envio:
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/A3 FERMDJU - Recebe Internet - Microsoft Internet Explarer mEE
J Arquivo  Editar  Egibir |1 Favoritos  Ajuda |
5 =
5 0 X 2 o El
antar LA Parar Atualizar  Pagina inicial Pesquisar Favaritoz Histérico Canaiz Tela cheia Correia Imniprimmir Editar
J Endereco I@ http: # icescmtec//fermoju/recebe_arquivo. asp j
J Links @ Chanrel Guide @ Hothd ail gratuito @ Internet Start @ Microzoft @ 0 melhor da‘web @ Persanalizar links @Wlndnws Update
ESTADO DO GEARA |
PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL DE JUSTICA - FERMOJU

Fortaleza, 14 de Dezembro de 2001,

Através deste documento atestamos o recebimento e a gravagdo dos dados abaixo e disponibilizamos a
geragdo da GRF.

Comarca: FORTALEZA
Serventia: CARTORIO DO 20, OFICIO DE NOTAS

Identificacdo do Arquivo

Yersdo de Envio: 1 Data da Geragdo: 17/01/2002
Periodo: 03/12/2001 a 07/12/2001

Origem: Sistema do FERMOIU

Tipo: Complementar

Totais do Arquivo

Emolumentos: 328.00
FERMOIU: &0.00
ACM: 3.00
FERC: 30.00
Total dos Registros de Atos: 1.00

Recebimento

Mensagem:
Data: 14/12/2001 Hora: 2:55:08 PM
Emitir GRF =
-
0| | _’lJ
= I —r—r—m=
|@ Concluido [Pader Judiciana do Estada do Cears - Microsoft Intemel EHp\orerlda Intranet local
ﬂlmclall“ §2 k\ﬂ @ g = |J ‘l | T Miciosoft ‘War... | @F‘oderdud\ciéli...l @Microsoltﬂullo...l @cnmpla-Micrn...“@FERMDJU ‘ -@2@4& 1346

4. Faca as conferéncias necessarias e, para imprimir o Recibo clique no menu Arquivo e selecione
o comando Imprimir.

5. O sistema exibird a tela a seguir que permitira a visualizacdo da Guia Complementar, antes da
impressao.

Atencio:
Antes da impressdo, verifique se a impressora esta configurada de acordo com as instrugdes do
procedimento “Como Configurar sua Impressora para Imprimir Guias”, neste Manual.
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3 FERMOJU - Fundo E special de Reaparelhamento e Modemizagao do Poder Judiciario - Microsoft Internet Explorer

J Arquivo  Editar  Emibir It Favortos  Ajuda |
4 =
- . Q@ fa} a &G ¥ v e =1
Voltar e Parar Atualizar  Pagina inicial Pesquisar Favaritos Histarico Canais Tela cheia Correia Imniprimmir Editar
J Endereco I@ hittp: #oescmbec/fermaoju/guia_grfe. asp j
J Links @ Channel Guide @ Hattail gratuito @ Internet Start @ Microsoft @ 0 melhor da*web @ Personalizar links @Wlndows Update

| ¥

, [ESTADO DO CEARL GRF - GUIA DE RECOLHINENTO
| PODER JUDICIARIO FERNOJT
ﬂ TRIBUNAL DE JUSTICA - FERNOJU COMPLEMENTAR

2-SERVENTIA

1-COMARCA Data EmissSo: 14/12 /2001
000000 - FORTALEZA 000302 - CARTORIO DO 20, OFICIO DE HOTAS

3-PERIODO ARRECADACAD 4-SEQUENCIAL 5-ENTRANCIA

03/12/2001 a 07/12/2001 000002 Entrincia Espacial

6-ESPECIFICACAD DA RECEITA 7-¥ALOR A RECOLHER
1-CONTRIBUIGAO SOBRE EMOLUMENTOS 50,00
Importante: Documento valido até 30 dias apds a data de emiss&o. TO0O

TAaL 50.00

AUTENTICAG;‘\D NOD VERSOD OU
NA LATERAL DIREITA

RESUNIEANANAAII | voeaveo

85680000000-7 50000148000-2 30200000297-2 01000500000-43

ESTADO DO CEARL GRF - GUIA DE RECOLHINENTO

PODER JUDICIARIO FERNOJT

TRIBUNAL DE JUSTICA - FERNOJU COMPLEMENTAR

2-SERVENTIA
1-COMARCA Data Emissio: 14/12/2001
000000 - FORTALEZA 000302 - CARTORIO DO 20, OFICIO DE HOTAS b
3-PERIODD ARRECADACAD 4-SEQUENCIAL 5-ENTRANCIA
03/12/2001 a 07/12/2001 000002 Entréncia Especial
6-ESPECIFICACAD DA RECEITA 7-VALOR A RECOLHER
1-CONTRIBLII(;;\‘O SOBRE EMOLUMENTOS 50.00
Importante: Documento vilido até 20 dias apés a data de emissio. TO =
=0 nn
|@ Concluido | =) Zona da Irtanet local

almclall“ @ @ @ e = |J ‘] | T Miciosaft Wor... | @PoderJud\ciéli...I @Microsoltﬂullo...l @cnmpla-Mich...”@FEHMI]JU ‘ "@E@Q& 13:48

6. Para imprimir a Guia Complementar , clique no menu Arquive e selecione o comando
Imprimir.

7. Sera apresentada a tela com dados de controle da impressora. Clique no botdo OK para confirmar
a impressdo. Concluida a impressdo, feche a janela. O sistema retornara a tela Impressdo da Guia
de Recolhimento do FERMOJU — GRF.

8. Para finalizar, clique no botdo Sair(Exit) ou feche a janela.

2% Opcao: Envio dos dados — Via Intranet

1. Selecione a op¢do Intranet e feche a janela.

2. Para fazer a copia do Arquivo de Atos Complementar gerado, acesse o Windows Explorer e
localize o arquivo na pasta: C:\Arquivos de Programas\ Impressdo deGuias
FermojuOFFLine\Arquivo\ AtosComplem 000302 17122001 001htm.

3. Verifique se o arquivo foi gerado corretamente fazendo a seguinte conferéncia:

4. Nome do arquivo: AtosComplem 000302 17122001 001.htm.
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000302 - Codigo da Serventia
17122001 -> Data de geragdo do arquivo
001 = Segiiencial de Envio (nimero seqiiencial de cada arquivo gerado)

Copie o arquivo em disquete e leve-o até o Forum da Comarca para o envio ao FERMOJU.

Para enviar o Arquivo de Atos via Intranet, o funcionario do Férum devera dar um clique duplo
no arquivo copiado em disquete e sera apresentada a tela:

4} FERMOJU - ARQUIVO DE ATOS - Microsoft Internet Explorer

J Arquivo  Editar  Emibir It Favortos  Ajuda |
s =
= Q9 a &G ¥ v AR =
Voltar e Parar Atualizar  Pagina inicial Pesquisar Favaritos Histarico Canais Tela cheia Correia Imniprimmir Editar
J Endereco I@ C:varquivos de programasimpress3o de Guiss FERMOJU OFF Line\Arquivo\dtosComplem_000302_170712002_007. ktm j
JLlnks @Ehannelﬁulda @HotMa\l gratuito @IntametSlart @Mlcrosoft @D melhor daWeb @Personahzar links @Wlndows Update
Enviar o Arquivo de atos para FERMOJU - COMPLEMENTAR

Seus Dados estdo prontos para serem enviados!

Vocé dispie de duas opgiies de envio:

1a Opgdo:

Envio Imediato dos Dados - Via Internet.

Cliqgue no botdo abaizo se j& estiver conectado & Internet. Caso contrdrio, conecte-se primeiramente.

A GRF e o Recibo do Arquivo somente serdo gerados apds a andlise e gravacdo dos dados enviados.

24 Opgao:

Envio dos dados - Via Intranet.

Copie 0 Arguivo que esta disponivel na pasta C:\Arguivos de programasiImpressdo de Guias FERMOIU OFF

LingharguivohatosComplem_000302_17012002_001.htm para um disquete & leve até o Forum da Comarca.

Escolha aqui a origem de onde estd sendo feito o envio.

© Internet

© Intranet {envin através de um Farum do Poder Tudiciario)

Enviar Dados ao site do FERMOJU
[ -|

|@ Concluido | ’_ ’_ ’_ ‘ _N%‘ Meu computador

ﬂlmclall“ @

;\ﬁ @ é = |J ¥ Microzaft Word

[

FERMOJU - Siss.. || ZFERMOJU - ARQUIV._.

5 KR 50t

7. Selecione a opgdo Intranet e clique no botdo Enviar Dados ao site do FERMOJU.

8. Concluido o recebimento OK do Arquivo de Atos Complementar serd apresentada a tela a
seguir com o “Recibo” de envio:
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7} FERMDJU - Recebe Internet - Microsoft Internet Explorer

J Arquivo  Editar  Emibir It Favortos  Ajuda |ﬁ
Q @G ¥ ¥ ‘ ® 3 =1

- . Q@ fa}
Voltar e Parar Atualizar  Pagina inicial Pesquisar Favaritos Histarico Canais Tela cheia Correia Imniprimmir Editar
J Endereco I@ hittp:#oescmbec,/fermaoju/recebe_arquivo. asp j
J Links @Ehannel Guide @HotMa\l gratuito @Intamet Start @Mlcrosoft @D melhar daweb @Personahzar links: @Wlndows Update
; B
ESTADO DO CEARA
PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL DE JUSTIGA - FERMOIU

Fortaleza, 14 de Dezembro de 2001,

Através deste documento atestamos o recebimento e a gravacdo dos dados abaixo e disponibilizamos a
geragdo da GRF,

Comarca: FORTALEZA
Serventia: CARTORIO DO 20, OFICIO DE NOTAS

Identificacdo do Arquivo

varsdo de Envio: 1 Data da Geragdo: 17/01/2002
Periodo: 03/12/2001 a 07/12/2001

Origem: Sistema do FERMOIU

Tipo: Complementar

Totais do Arquivo

Emolumentos: 328.00
FERMOJU: 50,00
ACM, 3.00
FERC: 20,00
Total dos Registros de Atos: 1.00

Recebimento

Mensagem:
Data: 14/12/2001 Hora: 2:55:08 PM
Emitir GRF e
4 | _>|J
|&] Concluido [Pader Jludicwénu do Estado do Cears - %Erﬂ;é&xp\merlda It e
almclall“ @ ﬁ @ e = |J | T Microzoft Waor... | @PoderJud\ciéli...I @Microsoltﬂullo...l @compla-Micm...“@ FERMOJU - ‘ '@5@@& 1346

9. Faga as conferéncias necessarias e, para imprimir o Recibo clique no menu Arquivo e selecione
o comando Imprimir.

10. O sistema exibira a tela a seguir que permitird a visualizagdo da Guia Complementar, antes da
impressao.

Atencio:
Antes da impressao, verifique se a impressora esta configurada de acordo com as instrugdes do
procedimento “Como Configurar sua Impressora para Imprimir Guias”, neste Manual.
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7} FERMDJU - Fundo Especial de Reaparelhamento e Modernizagao do Poder Judiciario - Microsoft Internet Explorer
J Arquivo  Editar  Emibir It Favortos  Ajuda |
j 5 2 fa} Q @G ¥ ¥ ‘ ?B 59 =

Woltar e Parar Atualizar  Pagina inicial Pesquisar Favaritos Histarico Canais Tela cheia Correia Imniprimmir Editar
J Endereco I@ hittp: #oescmbec/fermaoju/guia_grfe. asp j
J Links @ Channel Guide @ Hattail gratuito @ Internet Start @ Microsoft @ 0 melhor da*web @ Personalizar links @Wlndows Update

| ¥

ESTADO DO CEARL GRF - GUIA DE RECOLHINENTO
PODER JUDICIARIO FERNOJT
TRIBUNAL DE JUSTICA - FERNOJU COMPLEMENTAR

2-SERVENTIA

1-COMARCA Data EmissSo: 14/12 /2001
000000 - FORTALEZA 000302 - CARTORIO DO 20, OFICIO DE HOTAS

3-PERIODO ARRECADACAD 4-SEQUENCIAL 5-ENTRANCIA

03/12/2001 a 07/12/2001 000002 Entrincia Espacial

6-ESPECIFICACAD DA RECEITA 7-¥ALOR A RECOLHER
1-CONTRIBUIGAO SOBRE EMOLUMENTOS 50,00
Importante: Documento valido até 30 dias apds a data de emiss&o. TO0O

TAaL 50.00

AUTENTICAG;‘\D NOD VERSOD OU
NA LATERAL DIREITA

RESUNIEANANAAII | voeaveo

85680000000-7 50000148000-2 30200000297-2 01000500000-43

ESTADO DO CEARL GRF - GUIA DE RECOLHINENTO

PODER JUDICIARIO FERNOJT

TRIBUNAL DE JUSTICA - FERNOJU COMPLEMENTAR

2-SERVENTIA
1-COMARCA Data Emissio: 14/12/2001
000000 - FORTALEZA 000302 - CARTORIO DO 20, OFICIO DE HOTAS b
3-PERIODD ARRECADACAD 4-SEQUENCIAL 5-ENTRANCIA
03/12/2001 a 07/12/2001 000002 Entréncia Especial
6-ESPECIFICACAD DA RECEITA 7-VALOR A RECOLHER
1-CONTRIBLII(;.;\‘O SOBRE EMOLUMENTOS 50.00
Importante: Documento vilido até 20 dias apés a data de emissio. TO =
=0 nn

|@ Concluido | ’_ ’_ ’_ =) Zona da Irtanet local
almclall“ @ @ @ e [ | |J ‘] | T Microzoft Waor... | @PoderJud\ciéli...I @Microsoltﬂullo...l @cnmpla-Micrn...”@FEHMUJU ‘ '@5@@& 1348

11. Para imprimir a Guia Complementar clique no menu Arquive e selecione o comando Imprimir.
12. Sera apresentada a tela com dados de controle da impressora. Clique no botdo OK para confirmar
a impressdo. Concluida a impressao, feche a janela. O sistema retornara a tela Impressao da Guia

de Recolhimento do FERMOJU — GRF.

13. Para finalizar, clique no botdo Sair(Exit) ou feche a janela.
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CONSULTANDO / IMPRIMINDO RELATORIOS

O sistema disponibiliza para Consulta e, se necessario, impressdao de Relatdrios: as Tabelas utilizadas
pelo sistema, os Atos praticados pelo Cartorio, os Arquivos de Atos gerados para cada periodo de
recolhimento e as Guias geradas antes da instalagdo do novo SisGuias Atos — Versdo Off line 3.0.
Veja a seguir os procedimentos necessarios para cada opgao.

CONSULTANDO / IMPRIMINDO TABELA DE SELOS

Partindo do Menu Principal do sistema, execute os procedimentos a seguir para Consultar / Imprimir
a Tabela de Selos:

1. Clique no menu Consultas/Relatorios, selecione o comando Tabelas e, depois, selecione
Tabela de Selos.

2. Feito isso, o sistema exibira a tela Consulta Selos. Clique no botdo OK e sera apresentada tela a
seguir:

FERMOJU - SisGuias Atos - Yersio Off-Line

Atos Praticados  Arquivo para FERMOJU Consultas / Relatdrios  ManutencSo  Ajuda  Fechar

=% Consulta de Selos
Cédiga ‘ Descriglo
1 Registral Distibuicdo
2 Reconhecimento de Fimna 0.z
3 Autenticagdo 0,15
4 Certiddo / Segundaia / Sequndo Traslada 2
5 Matarial | [Protesto de T itulos] 0,75
B Matarial Il [Procuragdes e Escrituras sem Walor declarada) 2
T Motarial Il (Ezcrituras com Walor Declarada) 10|

8 Registral Civil Nascimento e Obio 0,05
9 Segundas Vias de Nascimento ou Obito & Averbagties Gratutas 0,03
10 Registral Cazamento 3
11 Registral Reg. Titulos, Doc. Civil & de Pessoas Juridicas 2

12 Registral Imdveis | [AverbagBes & Registro de Pacto Antenupcial &
13 Registral Imdveiz || [Dutros Registros]

OF_i Imprimir
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3. Caso deseje imprimir o Relatorio com os dados dessa consulta, clique no botdo Imprimir.

4. Para finalizar, clique no botdo Sair (Exit) ou feche a janela.
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CONSULTANDO / IMPRIMINDO TABELA DE EMOLUMENTOS

Partindo do Menu Principal do sistema, execute os procedimentos a seguir para Consultar / Imprimir
a Tabela de Emolumentos:

1. Clique no menu Consultas/Relatérios, selecione o comando Tabelas e, depois, selecione
Tabela de Emolumentos.

2. Feito isso, o sistema exibira a tela Consulta Tabela de Emolumentos. Clique no botdo OK e sera
apresentada tela a seguir:

FERMDJU - SisGuias Atos - Yerso Off-Line

Atos Praticados  Arquivo para FERMOJU - Consultas / Relatdrios  ManutencSo  Ajuda  Fechar

=k Consulta Tabela de Emolumentos

Cad Ata ‘ Desorigiio
Tabelal
001001 Distribuigdo de titula para pratesta - Selo 1
001002 Registro e aveibagies de testamentos poblicos e particulares, bem como seus atos revogat. - Selo 1
001003 Cancelamento ou baixa na distribuigio - Selo 1
001004 Registro de esciitura laviada fora da comarca de Fortaleza - Sela 1
001005 Certiddo Megativa de distibuicdo de Protesto - Selo 4
001006 Reslizag8o de buzca [ para cada cinco anos ou Fragso | - Sem Selo
Q01007 Distribuigdo de Documentos - Selo 1
Q01002 Registro de cada Ato de que brata a resolugdio n® 01/99. - Selo 1
001009 Certiddo positiva ou negativa de registro de cada Ato de que biata a resolugSo n® 01499, - Selo 4
001070 Certiddo positiva ou de cancelam. Distrib.de protesto de um titula [mais B$ 1,75 por titula) Selo 4
001011 DistribuigZo de titulos de valores até R$ 200,00 [Corvénio 04/2000). - Selo 1
Tabelall
002001 Recaorhecimento de Firma sinal ou chancela [aplicar-se-3o oz selos de autenticid. corespondentes ao sor
002002 Autenticacdo de copia reprogrifica [ por face de reprodugdo de cada documento | - Selo 3
002003 Instiumento de procurac8o pablica [ por cada outorgante | - Selo B
002004 Instiumento de substabelecimento de procuragdo | por cada outorgante | - Selo B _ILI
4 3

=
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3. Caso deseje imprimir o Relatorio com os dados dessa consulta, clique no botio Imprimir.

4. Para finalizar, clique no botdo Sair (Exit) ou feche a janela.
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CONSULTANDO / IMPRIMINDO TABELA DE PERIODOS

Esta Tabela possibilita identificar os Periodos de Recolhimentos (data inicial e data final), facilitando
os procedimentos de Digitagdo dos Atos Praticados, Geragdo de Arquivos e Consulta/Relatorios dos
Cartorios.

Partindo do Menu Principal do sistema, execute os procedimentos a seguir para Consultar / Imprimir
a Tabela de Periodos de Recolhimentos:

1. Clique no menu Consultas/Relatérios, selecione o comando Tabelas e, depois, selecione
Tabela de Periodos.

2. Feito isso, o sistema exibira a tela Consulta Tabela de Periodos. Clique no botdo OK e sera
apresentada tela a seguir:

| FERMOJU - SisGuias Atos - VersGo Off-Line
Atos Praticados  Arquivo para FERMOJU Consultas / Relatdrios  ManutengSo  Ajuda  Fechar

=% Consulta da Tabela de Periodos
Sequencial |Inicio Periodo | Fin fodo
1 031240 071240
2 1041240 14412/
3 17124 2124
4 24412/ 2812/
5 Az 04401402
5
7
b}

07/ /02 11402
144002 184002
2140402 26/01/02

9 28/0/02 /02402
10 0440202 08/02/02
1 1102402 15/02/02
12 18/02/02 2202402
12 26/02/02 /0302
0440302 08/03/02

[COMARCA: FORTALEZA / SERVENTLA: 000302 - CARTORIO DO 20, OFICIO DENOTAS [Cruirio: FATIMA
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3. Caso deseje imprimir o Relatorio com os dados dessa consulta, clique no botio Imprimir.

4. Para finalizar, clique no botdo Sair (Exit) ou feche a janela.
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CONSULTANDO / IMPRIMINDO RELATORIO FERMOJU ACUMULADO POR
PERIODO

Este Relatorio facilita o acompanhamento do valor do FERMOJU acumulado por Periodo e da
situacdo da digitacdo de atos do Periodo.

Partindo do Menu Principal do sistema, execute os procedimentos a seguir para Consultar / Imprimir
o relatorio FERMOJU Acumulado por Periodo:

1. Clique no menu Consultas/Relatorios, selecione o relatorio FERMOJU Acumulado por
Periodo.

2. Feito isso, o sistema exibira a tela Consulta FERMOJU Acumulado por Periodo. Clique no botdo
OK e sera apresentada tela a seguir:

FERMOJU - SisGuias Atos - Yersao Off-Line

Atos Praticados  Arquivo para FERMOJU - Consultas / Relatdrios  ManutencSo  Ajuda  Fechar

=% FERMDJU Acumulado por Periodo N =l E3

Perioda de Recolhimento |Va\or do FERMOJU | Situagdo da Digitag3o |
1741242000 a 2141272001 10,65 Incompleta

[COMARCA: FORTALEZA / SERVENTL: 000302 - CARTORIO DO 20, OFICIO DENOTAS [Corwirio: FATIMA
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3. Caso deseje imprimir o Relatorio com os dados dessa consulta, clique no botdo Imprimir.

4. Para finalizar, clique no botao Sair (Exit) ou feche a janela.

Tribunal de Justica do Estado Ceara FERMOJU



61

CONSULTANDO / IMPRIMINDO RELATORIO MOVIMENTACAO RESUMIDA
DE ATOS POR RECEITA

Este Relatorio facilita o acompanhamento dos Atos praticados por Receita (por Tabela de
Emolumentos: I, IL, II, IV, V, VI e VII).

Partindo do Menu Principal do sistema, execute os procedimentos a seguir para Consultar / Imprimir
o relatério Movimentacdo Resumida de Atos por Receita:

1. Clique no menu Consultas/Relatérios, selecione o relatério Movimentacio Resumida de Atos
por Receita.

2. Feito isso, o sistema exibira a tela Consulta FERMOJU Acumulado por Periodo. Selecione a
Receita, clique no botdo OK e sera apresentada tela a seguir:

L FERMOJU - SigGuias Atos - Yersdo Dff-Line
Atos Praticados  Arquivo para FERMOJU  Consultas / Relatdrios  ManutencBo  Ajuda  Fechar

2k Consulta da Movimentagio Hesumida de Atos por Receita =) x|

Data Inicial  Data Final: Receitas:
|U3f'1 24200 IU?” 2/20M IDD1 - Registro de Distribuigio e Protestas e Outros Send j

Receita | Ato | Total de Atos | E
00100 | DistribuicEo de titulo para protesto - Selo 1 1

001003 | Cancelamento ou baixa na distribuicdo - Selo 1 1.000
Q01004 | Registro de escritura lavrada fora da comarca de Fortaleza - Selo 1 200
Q01005 | Certid&o Negativa de distibuigio de Pratesta - Selo 4 10
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3. Caso deseje imprimir o Relatorio com os dados dessa consulta, clique no botdo Imprimir.

4. Para finalizar, clique no botdo Sair (Exit) ou feche a janela.
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CONSULTANDO / IMPRIMINDO RELATORIO MOVIMENTACAO DE ATOS
POR DATA - Resumidos

Este Relatorio facilita o acompanhamento dos Atos Resumidos praticados por Data, possibilitando a
conferéncia dos valores de Emolumentos, FERMOJU, ACM e FERC.

Partindo do Menu Principal do sistema, execute os procedimentos a seguir para Consultar / Imprimir
o relatério Movimentacao de Atos por Data — Resumidos:

1. Clique no menu Consultas/Relatérios, selecione o relatorio Movimentagdo de Atos por Data ¢
depois selecione o tipo: Resumidos / Detalhados.

2. Feito isso, o sistema exibira a tela Consulta de Movimentagdo de Atos por Data (Atos Resumidos
e Detalhados).

3. Informe o Periodo (Data Inicial ¢ Data Final), selecione o Tipo de Ato (Resumido) e clique no
botdo OK . Sera apresentada tela a seguir:

FERMDJU - SisGuias Atos - Yersdo Off-Line

Atos Praticados  Arquivo para FERMOJU Consultas / Relatdrios  ManutencSo  Ajuda  Fechar

=% Consulta da Movimentagao de Atos por Data [ Atos Resumidos e Detalhados |
Data Inicial:  Data Final: Selecione o tipo de Ato:
|03;1 242001 |07z1 2/2001 IResumidD =l

Ala [Selo [ Sequencial] Buartidade | Gtde Extra [l. Dioumenta [Emalumenta_ [FERMOJU [
100 0,00

007004 Selo 1 1 0 328,00 50,00
001004 Sela 1 2 100 0 0,00 328,00 50,00
002007 Selo & 1 1o 1] 0,00 323,70 20,00
002007 Selo 7 1 20 1] 0,00 £53.40 40,00
001005 Selo 4 1 1n 1] 0,00 E5,90 20,00

240 1.715,00 180.00
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4. Caso deseje imprimir o Relatorio com os dados dessa consulta, clique no botdo Imprimir.

5. Para finalizar, clique no botao Sair (Exit) ou feche a janela.

Tribunal de Justica do Estado Ceara FERMOJU




63

CONSULTANDO / IMPRIMINDO RELATORIO MOVIMENTACAO DE ATOS
POR DATA - Detalhados

Este Relatorio facilita o acompanhamento dos Atos Detalhados praticados por Data, possibilitando a
conferéncia dos valores de Emolumentos, FERMOJU, ACM e FERC.

Partindo do Menu Principal do sistema, execute os procedimentos a seguir para Consultar / Imprimir
o relatério Movimentacdo de Atos por Data — Detalhados:

1. Clique no menu Consultas/Relatorios, selecione o relatéorio Movimentacgio de Atos por Data e
depois selecione o tipo: Resumidos / Detalhados.

2. Feito isso, o sistema exibira a tela Consulta de Movimentagdo de Atos por Data (Atos Resumidos
e Detalhados).

3. Informe o Periodo (Data Inicial e Data Final), selecione o Tipo de Ato (Detalhado) e clique no
botdo OK. Serd apresentada tela a seguir:

L} FERMOJU - SisGuias Atos - Yers3o Off-Line
Atos Praticados  Arquivo para FEERMOJU Consultas / Relatdrios  ManutengBo  Auda  Fechar

21 Consulta da Movimentagdo de Atos por Data [ Atos Resumidos e Detalhados )
Data Inicial:  Data Finatk  Selecione o tipo de Ato:
|D3J1 2/20M |0m 2/200 IDeta\hadg j
Atg [Sela [Sequencial| Quantidade [ Qtde Extra [¥l.Documenta [Emolments  [FERMOJU
002016 Selo 7 1 1 1] 25.000,00 3MAa3 174
005010 Selo 11 1 1 1] 25.000,00 137.37 10
005022 Selo 11 1 1 0 30.000,00 11280 8,
00E0M0 Sela 11 1 1 1} 36.000,00 165,99 111
006010 Sela 11 2 1 1} 45.000,00 18941 121
006010 Selo 11 3 1 1] 30.000,00 160,38 104
002016 Selo 7 1 1 1] 30.000,00 35131 20.:
002016 Selo 7 2 1 0 50.000,00 552,06 30;
005010 Sela 11 1 1 1} 40.000,00 17640 12
005022 Selo 11 1 1 1} 50.000,00 161,84
P E— b - e -
=F
[
—
] Imiprirrir Fechar
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4. Caso deseje imprimir o Relatorio com os dados dessa consulta, clique no botdo Imprimir.

5. Para finalizar, clique no botdo Sair (Exit) ou feche a janela.
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CONSULTANDO / IMPRIMINDO RELATORIO MOVIMENTACAO DE ATOS

POR DATA - Livres

Este Relatorio facilita o acompanhamento dos Atos Livres praticados por Data, possibilitando a
conferéncia dos valores de Emolumentos, FERMOJU, ACM e FERC.

Partindo do Menu Principal do sistema, execute os procedimentos a seguir para Consultar / Imprimir
0 relatorio Movimentagdo de Atos por Data — Livres:

1. Clique no menu Consultas/Relatorios, selecione o relatéorio Movimentacgio de Atos por Data e
depois selecione o tipo: Livres.

2. Feito isso, o sistema exibira a tela Consulta de Movimentacgdo de Atos por Data (Atos Livres).

3. Informe o Periodo (Data Inicial ¢ Data Final), selecione o Tipo de Ato (Livres) e clique no
botdo OK. Sera apresentada tela a seguir:

L} FERMOJU - SisGuias Atos - Yersdo Dff-Line
Atos Praticados  Arquivo para FERMOJU Consultas / Relatdrios Manutencdo  Ajuda  Fechar

=% Consulta da Mo¥imentagao de Atos por Dala [ Atos Livres )

Data Inicial: Data Final:
|03#12#2001 |07z12z2001

Data [Ato [Selo [5equencial] Quantidads [GtdeExtia [¥lDocumente [Emolm 0l Alo =«
0312/ 002001 Selo 2 1 a08 1} 0.00 1.1
0312/ 002016 Selo 7 1 1} 1} 25.000,00 200
o03A2/0m 003003 Selo 4 1 1 a 0,00 [
03412/01 005010 Selo 11 1 1] 1] 25.000,00 100.C
03A12/01 005022 Selo 11 1 1] 1] 30.000,00 anc
0312/ 006001 Selo 11 1 10 1} 0.00 10.c
03A2/0 006010 Sela 11 1 1} 1} 36.000,00 1330
o03A2/0m 006010 Sela 11 2 a a 36.000,00 277
03412/01 006010 Selo 11 3 1] 1] 45.000,00 845
03A12/01 006010 Sela 11 4 1] 1] 30.000,00 1000+
= = —
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4. Caso deseje imprimir o Relatorio com os dados dessa consulta, clique no botdo Imprimir.

5. Para finalizar, clique no botdo Sair (Exit) ou feche a janela.
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CONSULTANDO / IMPRIMINDO RELATORIO MOVIMENTACAO DE ATOS
POR DATA - Gratuitos

Este Relatorio facilita o acompanhamento dos Atos Gratuitos praticados por Data, possibilitando a
conferéncia dos valores de Emolumentos, FERMOJU, ACM e FERC.

Partindo do Menu Principal do sistema, execute os procedimentos a seguir para Consultar / Imprimir
0 relatorio Movimentagdo de Atos por Data — Gratuitos:

1. Clique no menu Consultas/Relatorios, selecione o relatéorio Movimentacgio de Atos por Data e
depois selecione o tipo: Gratuitos.

2. Feito isso, o sistema exibira a tela Consulta de Movimentagdo de Atos por Data — Gratuitos.

3. Informe o Periodo (Data Inicial e Data Final) e clique no botdo OK. Sera apresentada tela a
seguir:

L} FERMOJU - SizGuiagz Atos - Versdo Off-Line
Atos Praticados  Arquivo para FERMOJU Consultas / Relatdrios  Manuteng3o  Ajuda  Fechar

21 Consulta da Movimentagdo de Atos Gratuitos

Data Inicial: Data Final:
|17J1 24201 |21 AZ/20m

Data [Ata [Selo | Sequen|Quantidade] Emolumento | Femoju [M [FERC
1712/ 004001 Selo 8 1 20 0.00 0.00 0.00 1.00

1742/ 004003 Selo 4 1 10 0.00 0,00 0,00 20,00
17A2/0 004005 Selo 10 1 5 0.00 0.00 0.00 16,00
18Az/0 004001 Selo 8 1 20 0.00 000 0,00 1.00
1842/ 004002 Selo 8 1 5 0.00 0,00 0,00 0.25

0 0.00 0,00 0.00 3725

X Cadastro d. =1 =l S|
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4. Caso deseje imprimir o Relatorio com os dados dessa consulta, clique no botdo Imprimir.

5. Para finalizar, clique no botdo Sair (Exit) ou feche a janela.
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CONSULTANDO / IMPRIMINDO RELATORIO MOVIMENTACAO DE ATOS
POR DATA — Registro de Imdveis

Este Relatorio facilita o acompanhamento dos Atos Registro de Imoveis praticados por Data,
possibilitando a conferéncia dos valores de Emolumentos, FERMOJU, ACM e FERC.

Partindo do Menu Principal do sistema, execute os procedimentos a seguir para Consultar / Imprimir
o relatério Movimentacao de Atos por Data — Registro de Imoéveis:

1. Clique no menu Consultas/Relatorios, selecione o relatorio Movimentacgio de Atos por Data e
depois selecione o tipo: Registro de Iméveis.

2. Feito isso, o sistema exibira a tela Consulta de Movimentagdo de Atos por Data (Atos Registro
de Imoveis).

3. Informe o Periodo (Data Inicial e Data Final) e clique no botdo OK. Sera apresentada tela a
seguir:

FERMDJU - SisGuias Atos - Yersdo Off-Line
Atos Praticados  Arquivo para FERMOJU Consultas / Relatdrios  ManutencSo  Ajuda  Fechar

=% Consulta da Movimentagao de Atos por Dala [ Atos Registro de Imdveis |

Data Inicial:  Data Finak:

|1m 242001 |21 /0142002

Data [Ato [Selo MY Tal3] Buantidade] 4l Documer] Emalumente [FERMOJU [ACM
1712/ 007010 Sela - 5 1 0,00 2399 2,00

1712/ 007012 Selo13 5 1 0,00 196,57 9.82
1742/01 007013 Selo - ] 4 0,00 10,68 4.00
1712/ 007025 Selo - 5 1 0,00 2247 200

263,71 17.82
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4. Caso deseje imprimir o Relatorio com os dados dessa consulta, clique no botdo Imprimir.

5. Para finalizar, clique no botdo Sair (Exit) ou feche a janela.
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CONSULTANDO / IMPRIMINDO RELATORIO DE DIA SEM
MOVIMENTACAO

Este Relatorio facilita o acompanhamento e controle dos Dias sem Movimentagao.

Partindo do Menu Principal do sistema, execute os procedimentos a seguir para Consultar / Imprimir
o relatorio Dia sem Movimentacao:

1. Clique no menu Consultas/Relatérios, selecione o relatério Dia sem Movimentagao.

2. Feito isso, o sistema exibira a tela Consulta de Dia sem Movimentacao.

3. Informe o Periodo (Data Inicial e Data Final) e clique no botdao OK. Sera apresentada tela a
seguir:

L FERMOJU - SisGuias Atos - Versdo Off-Line
Atos Praticados  Arquivo para FERMOJU Consultas / Relatdrios Manutencdo  Ajuda  Fechar

¥ Consulta de Dia sem Movimentagso

Data Inicial: Data Final:
|1n;12yzun1 |14z12z2001

Data [Mativa
13412/ | Feriado
141201 Merhum Ato Praticado

=T
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4. Caso deseje imprimir o Relatorio com os dados dessa consulta, clique no botdo Imprimir.

5. Para finalizar, clique no botdo Sair (Exit) ou feche a janela.
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CONSULTANDO / IMPRIMINDO RELATORIO MOVIMENTACAO DE ATOS
POR DATA - Todos os Atos
Este Relatorio facilita o acompanhamento de todos os Atos praticados por Data (Resumidos,
Detalhados, Gratuitos, Livres e Registro de Imdveis) possibilitando a conferéncia dos valores de

Emolumentos, FERMOJU, ACM e FERC.

Partindo do Menu Principal do sistema, execute os procedimentos a seguir para Consultar / Imprimir
o relatério Movimentacao de Atos por Data — Todos os Atos:

1. Clique no menu Consultas/Relatorios, selecione o relatorio Movimentaciao de Atos por Data ¢
depois selecione o tipo: Todos os Atos.

2. Feito isso, o sistema exibira a tela Consulta de Movimentagdo de Atos por Data (Todos os Atos).

3. Informe o Periodo (Data Inicial e Data Final) e clique no botdo OK. Sera apresentada tela a
seguir:

FERMOJU - SisGuias Atos - Versdo Dff-Lin

Atos Praticados  Arquivo para FERMOJU Consultas / Relatdrios Manutencdo  Ajuda  Fechar

2k Consulta da Movimentagio de Atos por Data [ Todos os Atos )

Data Inicial: Data Final:
|03#12#2DD1 |0?z12z2001

Tipo Ato [Data [Ato [Selo [ Sequencial[NE Talso
Resumida 0312/01 001004 Selo 1

[l =

[Quantidads | Dide.Evtra
100

Resumido 03412401 001004 Selo 1 2 100
Livre 03A12/00) 002001 Selo 2 1 a0s
Livre 03412/ 002016 Selo 7 1 1]
Detalhado 0312/ 002016 Selo 7 1
Livre 03412/ 003003 Selo 4 1
Detalhado 03412401 005010 Selo 11 1
Livre 03A12/00) 005010 Selo 11 1
Livre 0342/0 | 005022 Selo 11 1

1

Detalhado 0312/ 005022 Selo 11

=T
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4. Caso deseje imprimir o Relatorio com os dados dessa consulta, clique no botdo Imprimir.

5. Para finalizar, clique no botdo Sair (Exit) ou feche a janela.
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CONSULTANDO / IMPRIMINDO RELATORIO MOVIMENTACAO DE ATOS
COMPLEMENTAR — Todos os Atos

Este Relatorio facilita o acompanhamento de todos os Atos da Guia Complementar (Resumidos,
Detalhados, Gratuitos, Livres e Registro de Imdveis) possibilitando a conferéncia dos valores de

Emolumentos, FERMOJU, ACM e FERC.

Partindo do Menu Principal do sistema, execute os procedimentos a seguir para Consultar / Imprimir
o relatério Atos para Guia Complementar (Todos os Atos):

1. Clique no menu Consultas/Relatérios, selecione o relatorio Atos para Guia Complementar.

2. Feito isso, o sistema exibira a tela Consulta de Movimentac¢do de Atos Complementar (Todos os
Atos).

3. Informe o Periodo (Data Inicial e Data Final) e clique no botdo OK. Sera apresentada tela a
seguir:

FERMOJU - SisGuias Atos - Yersao Off-Line

Atos Praticados  Arquivo para FERMOJU - Consultas / Relatdrios  ManutencSo  Ajuda  Fechar

=% Consulta da Movimentag&o de Atos Complementar [Todos os Atos)

Data Inicial:  Data Final:

|1nx1 2/2001 |14x1 2/2001

Tipo Ato [Data [Ato [Selo [Sequencial[M'Tal3n  [Quantidads | OideEstia [¥I.Dd
Fiesumido 12412401 002005 Selo 7 1 1] 2 0
Fesumido 12412401 003003 Seln§ 1 1] 5 0

=7
]
—

Imnprirnir
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4. Caso deseje imprimir o Relatério com os dados dessa consulta, clique no botdo Imprimir.

5. Para finalizar, clique no botao Sair (Exit) ou feche a janela.
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CONSULTANDO / IMPRIMINDO RELATORIO ARQUIVOS GERADOS POR

PERIODO

Este Relatorio facilita o controle e acompanhamento dos Arquivos gerados por Periodo,
possibilitando a conferéncia dos totais de Emolumentos, FERMOJU, ACM e FERC.

Partindo do Menu Principal do sistema, execute os procedimentos a seguir para Consultar /
Imprimir o relatorio Arquivos Gerados por Periodo:

1. Clique no menu Consultas/Relatérios, selecione o relatorio Arquivos Gerados por Periodo.
2. Feito isso, o sistema exibira a tela Consulta de Arquivo Gerados por Periodo

3. Informe o Periodo (Data Inicial e Data Final) e clique no botdo OK. Sera apresentada tela a
seguir:

FERMOJU - SisGuias Atos - Yers3o Off-Line

Atos Praticados  Arquivo para FERMOJU  Consultas / Belatdrios  ManutencSo  Ajuda  Fechar

2k Consulta de Arquivos Gerados por Periodo

Data Inicial:  Data Finalk

|1DJ1 27200 |14x1 272001

WersBo Enwin |DT Geragio | DT Inicio |DT Final |Tipn Arquiva |Qtde Registro |Emmlumentn |
2 210002 10120 1412/01 Geragio Complementar 2 481.71
2 18/01/02 101201 1412/01 Geragio Nomal ] 2.917.00

V=il
[ 7]
—

| Imprimmir

ICOIW.ARCA: FORTALEZA / SERVENTIA: 000302 - CARTORIO DO 20. OFICIO DE NOTAS IUﬂn'rin: FATIMA
iﬂ'nidall“ ) &y B EmB “ l‘l— T Microsoft ‘word - Manual N..l ‘ B [®)FEl S 1507

4. Caso deseje imprimir o Relatdrio com os dados dessa consulta, clique no botdo Imprimir.

5. Para finalizar, clique no botao Sair (Exit) ou feche a janela.
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CONSULTANDO / IMPRIMINDO RELATORIO GUIAS EMITIDAS ANTES DE
03/12/2001 — GUIAS UTILIZADAS

Esta opcdo possibilita a consulta das Guias Emitidas (Utilizadas) através do sistema
SisGuias — Versao Off line, antes de 03/12/2001.

Partindo do Menu Principal do sistema, execute os procedimentos a seguir para Consultar /
Imprimir o relatério Guias Utilizadas:

1. Clique no menu Consultas/Relatoérios, selecione o comando Guias Emitidas antes de
03/12/2001 e o relatorio Guias Utilizadas.

2. Feito isso, o sistema exibira a tela Consulta de Guias Utilizadas.

3. Informe o Periodo (Data Inicial e Data Final) e clique no botdo OK. Sera apresentada tela a
seguir:

| FERMOJU - SizGuias Atos - Yersao Of-Line
Atos Praticados  Arquivo para FEERMOJU Consultas / Relatdrios  ManutengBo  Auda  Fechar

21 Relagdo de Guias Utilizadas = =] =]
Periodo:

[E/06/2001 a|302’11z’2001

N Guia| DT Emissdo] DT Inicie] DT Final| Valor Guia|

ICOM.ARCA FORTALEZA / SERVENTIA: 000302 - CARTORIO DO 20, OFICIO DE NOTAS

ﬁlmcla[l“ Q % - @ e = “ ¥ Microsoft Word - Manual N | ‘Dd@%@qﬁ@ 15:40

4. Caso deseje imprimir o Relatorio com os dados dessa consulta, clique no botdo Imprimir.

5. Para finalizar, clique no botao Sair (Exit) ou feche a janela.
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CONSULTANDO / IMPRIMINDO RELATORIO GUIAS EMITIDAS ANTES DE
03/12/2001 — GUIAS CANCELADAS

Esta opgdo possibilita a consulta das Guias Emitidas e Canceladas através do sistema
SisGuias — Versao Off line, antes de 03/12/2001.

Partindo do Menu Principal do sistema, execute os procedimentos a seguir para Consultar /
Imprimir o relatério Guias Canceladas:

1. Clique no menu Consultas/Relatoérios, selecione o comando Guias Emitidas antes de
03/12/2001 e o relatorio Guias Canceladas.

2. Feito isso, o sistema exibira a tela Consulta de Guias Canceladas.

3. Informe o Periodo (Data Inicial e Data Final) e clique no botdo OK. Sera apresentada tela a
seguir:

FERMDJU - SisGuias Atos - Yersdo Dff-Line

Atos Praticados  Arquivo para FERMOJU - Consultas / Relatdrios  ManutencSo  Ajuda  Fechar

=% Relagdo de Guias Canceladas

Periodo:

01/07/2001 a I30z’1 142001

N® Guia | VYalor Guia ‘Tipn Cancelamento

ICOM.ARCA: FORTALEEA / SERVENTLA: 000302 - CARTORIO DO 20, OFICIO DE NOTAS Ilhgixtmx de Guias
ialniciall“ Q % @ e =2 |J ‘l .. B¥ Microsoft Word - Manual N..l ‘ '@5@4&@ 1555

4. Caso deseje imprimir o Relatorio com os dados dessa consulta, clique no botdo Imprimir.
5. Para finalizar, clique no botdo Sair (Exit) ou feche a janela.

GERANDO COPIA DE SEGURANCA (BACKUP)
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Opgao usada para fazer a copia de seguranga (backup) do banco de dados do sistema, de acordo com
a necessidade do Usuario.

Partindo do Menu Principal do sistema, veja o procedimento a seguir para fazer a Copia de
Seguranca:

1. Clique no menu Manutencéo e selecione o comando Cépia de Seguranca.

2. O sistema exibira a mensagem:

L | FERMOJU - SizGuiaz Atos =] x|
Atos Praticados  Arquivo para FERMOJU Consultas / Relatdrios  Manuteng3o  Ajuda  Fechar

ICOIW.ARCA: FORTALEZA / SERVENTLA: 000302 - CARTORIO DO 10. OFICIO DE NOTAS Il.nimio de Backup do Sistema...

ialniciall“ Q E‘ (3 g 7 | |J [N | WMicrosDFtWord-ManuaIN..l ‘ -@3@4355@ 1613

3. Clique no botdo OK para que seja feita a Copia de Seguranca (backup) do banco de dados do
sistema.

4. Concluida a geracdo da Copia de Seguranca (Backup), feche a tela do Menu Principal do sistema
e acesse o0 Windows Explorer.

5. Localize o arquivo na pasta: C\ Arquivos de Programas\Impressdo de Guias Fermoju Off
Line\Backup.

6. Clique, duplamente, no nome Backup para ver o conteudo da pasta.
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7. Concluido esses procedimentos, sera exibida a tela do Windows Explorer a seguir:

J frquivo  Editar  Egibir  Ir Favortos  Feramentaz  Ajuda

X Explorando - Backup MEE

& - (21 % e

“olar T Ayanga; Acima Recoitar Copiar Colar Desfazer Excluir Piopriedades

@‘%

Modozde ™
evibigio

J Endereco ID C:hvarquivos de programashimpress&o de Guias FERMOJU OFF Line\Backup

Todas as pastas X E BAKBDATOS
@ Area de frabalho =
Eg Meu computador

-2 Disquete de 3% (&)

=42 Windows [C:]

= Arquivos de programas

: [:l Acessdrios

] tdobe

D A0pen

- Arquivos comuns

[ Chat

[:l Directs

D FrontPage Express
E\D Impress&o de Guias FERE
D Arquivo
: B ack.

-] Intemet Explorer
-] Microsoft Dffics
[ NetMesting

-] Outlook Express
-] Plus!

-1 Uninstall Information
] Windows Messaging
] WirZip

-] CartorioMewtersant
{7 Cdpro

=1 Feimoju

-] Dffice52

] Sisguias

=7 Software

-] wingg

-0 Windows

-] ¥ersfmar

A . ¥
o . | ;l_l

|'I objeta(s] ‘5'\ EEB [Espago livie em disco: 8,23GE)

Ealniciall“ B E AL & |J [N | WMicrosDFtWord—ManualN..”@ Explorando - Backup

|_g‘ Meu computador

\ EUNRQ s SR

8. Verifique se a Copia de Seguranca foi gerada corretamente (veja a data e hora de geragdo do
arquivo) e faca uma copia para disquete. Coloque etiqueta registrando a data e hora do backup.

9. Finalize, fechando a tela do Windows Explorer.

Atencao:

Caso ocorra algum problema que danifique o banco de dados do sistema, comunique-se com o
responsavel pelo sistema, no FERMOJU, a fim de obter instru¢des para restauracdo do banco de

dados.

HABILITA OU DESABILITA ATOS ADICIONAIS
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Opgdo usada para Habilitar (incluir) ou Desabilitar (excluir) Atos Adicionais nas Tabelas de
Emolumentos Extrajudiuciais. Esses Atos ndo constam nas Tabelas de Emolumentos, podendo o
Usuario fazer a atualizagdo das referidas Tabelas no sistema SisGuias através desta opgao.

Partindo do Menu Principal do sistema, veja o procedimento a seguir para Habilitar (incluir) ou
Desabilitar (excluir) Atos Adicionais nas Tabelas de Emolumentos:

1. Clique no menu Manutengao ¢ selecione o comando Habilita ou Desabilita Atos Adicionais.

2. O sistema exibird uma das mensagens a seguir, dependendo do Status da Atualizacao:

3. Clique no botdo OK para que os Atos Adicionais sejam Habilitados (incluidos) ou Desabilitados
(excluidos) das Tabelas de Emolumentos.

4. Para finalizar, feche a janela.
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