ESTADO DO CEARA
PODER JUDICIARIO
CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA
AUDITORIA

INSPEGAQ REALIZADA NA COMARCA DE ITATIRA/CE
CARTORIO DE 1° OFiCIO DE REGISTRO CIVIL — CODIGO 124002
TITULAR: ANTONIA DE FATIMA MARTINS CALIXTO

RELATORIO

| - INTRODUGCAO

1- A Inspegéo, estabelecida pela Portaria n° 59/2013-CGJ/CE, editada pelo Exmo. Senhor
Comregedor Geral da Justica, Desembargader Francisco Sales Neto, foi realizada na Comarca de
ltatira, cabendo a esta Auditoria, dentre outras atribuigbes. o exame da regularidade dos
recolhimentos efetuados pela Serventia Extrajudicial para o FERMOJU - Fundo de
Reaparglhamento e Modernizagcdo do Poder Judiciario, por forga do art. 20 do Regimento Interno
da Corregedoria Geral da Justiga.

2- O trabalho de Auditoria foi efetuado, /1 foco, no dia 22 de maio, do corrente ano, sendo iniciado
&8s 12:00h e encerrado as 15:00h, do mesmo dia. O periodo auditado, por amostragem, foi de
01/07/2012 a 31/12/2012, e teve como foco de analise os alos praticados pela Serventia. Observa-
se, que a ultima Inspecéo na serventia data de 16/08/20086.

3- A metodologia utilizada foi a analise de livros, documentos, selos, verificagdo dos valores
recolhidos ao FERMOJU, adimpléncia principal e acessoria da Serventia e conformidade doa
procedimentos adotados em observancia as normas pertinentes

4- Inicialmente, foram entregues algumas normas como o Proviments 06/2010-CGJ —
Consolidagéo Normativa Notarial e Registral do Estado do Ceard, a Portaria n° 03/2006-CGJ, que
regulamenta o procedimento quando da designacdo de substitutos de Notarios: o Provimento
01/2008, gue proibe o tabelido de notas ofertar descontas ou comissdes e de praticar atos
notariais fora da circunscricdo geografica ou, ainda. de instalar sucursal: os (ltimos provimentos
editados: o Provimento n° 02/2013, gue dispée acerca da lavratura de escritura pldblica de
declaragdo de convivéncia de unido estavel homoafetiva & sua conversdo em casamento; o
Provimento n° 05/2013, que dispbe sobre ¢ tempo maxime de atendimento go usuaric dos
Cartérios Extrajudiciais do Estado do Ceara e o Provimento n¢ 08/2013, que dispde acerca do
assento de nascimento de indigena no Registro Civil de Pessoas Naturais, o Provimento n°
10/2013, gue dispde acerca da utilizagZo do Portal Extrajudicial (PEX) e 0 Provimenta n° 11/2013
que dispoe sobre a regulamentacéo do usc do malote digital pelas serventias extrajudiciais,
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outros narmativos disponibilizados no computador da Oficiala por midia eletrénica e a Tabela de
Emolumentos do anc de 2013.

5- Em seguida, observou-se a estrutura fisica, instalagdes e condicées de atendimento do Cartério
o qual funciona em imovel proprio, localizado no centro da cidade, em local de facil acesso a
comunidade. O espaco € dotado de forro, porta de enrclar de ferro, com ventilacdo natural e
dividido em dois ambientes possui (02) dois birés, 03 (trés) estantes de aco abertas, (01) um

natebook, (01) uma impressora, fax, informatizado com rede de acesso a internet.

6- A serventia possui identificagdo como Cartorio Martins Calixto através de placa. O horaric de
atendimento & de 08:00h as 12:00h e de 13:00h as 16:00h, entretanto ndc se verificou, na
oportunidade da inspegdo, indicaglo do aludido horario de atendimento ao publico. Constam

afixados, em flanelégrafo, Editais diversos € a Tabela de Emolumentos atualizada.

Il - DADOS DA SERVENTIA

7. Por ocasido desta Inspecao os dados cadastrais da serventia e pessoais da Notéria foram
atualizados, conforme declaragdc e compravacéo da Titular (doe.01), seguido da apresentacao de
cépia do cartdo de inscrigdo no CNPJ (doc. 02), sendo estes og atuais responsaveis:

TITULAR: A Sra. Antonia de Fatima Martins Calixto, esta na condicao de Titular da serventia,
consta ato do Exmo. Sr. Presidente do Tribunal de Justica do Estadoc do Ceard, por ter sido
aprovada em concurso publico, datado de 19/09/1994 (doc.03), publicado no DOE n® 16.411
(Parte |1) (doc.04). Apresentou, Lei n® 12.035 de 30 de novembro de 1992, que cria as serventias
(doc.05). Registre-se a auséncia do Termo de Compromisso perante ao MM. Juiz de Direito
Diretor do Farum da Comarca de Itatira.

SUBSTITUTO: Patricio Martins Calixto, Escrevente Substituto, conforme Portaria n° 05/2008 de
designaco, datada de 03/09/2008 da lavra do MM Juiz Diretor do Férum da Comarca de ltatira,
Dr. Cleber de Castro Cruz, publicada no DJ n® 174 em 12/09/08 (doc.06), de acordo com as
determinacdes do art. 83, paragrafo Unico, alineas *f" & ‘" da Lei n® 12.342/94 e paragrafo 2° do
art. 20 da Lei. N° 8.935/94, c/c Portaria 03/2006 desta Corregedcria. Contudo, nao foi apresentado
o Termo de Compromisso.

8- Na oportunidade da inspegio foi apresentado ato de criacdo do Cartério que restou
comprovada o primeiro ato praticado pelo Oficio em 01/09/1897.

9- O Cartério do 1° Oficio de Registro Civil da Comarca de Itatira tem as seguintes atribuigbes:
Registro de Distribuicdo de Titules; Servicos Notariais e Tabelionato de Notas; Lavratura de
Protestos de Titulos; Registro de Titulos @ Documentos; Registro Civil de Pessoas Juridicas €
Registro Civil de Pessoas Naturais. Porém nao vem praticando todos os atos inerentes a estas

atribuigoes.



10- A serventia executa seus trabalhos através da Titular e do substituto, conscante lista de
funcionarios anexada (doc.07). Anote-se, que nado foram apresentadas a GPS - Guia da
Previdéncia Social e GRF — Guia de Recolhimento do FGTS do substituto, evidenciando-se
iregularidade com as leis trabalhistas vigentes. A Titular informou que a serventia tem como a
Juiza de Paz a Sra. Maria Nazaré Oliveira Sales, todavia nfo foi apresentada 3 Portaria de
designacdo, para presidir até a instauragdo da Justica de Paz, as ceriménias de casamento civil
Cujos s processos de habilitacdo tenham expediente naquele Cartério de Registro Civil da
Comarca de Hlatira.

Il - VERIFICAGCAQO QUANTO A CONFORMIDADE

11- A Auditoria aplicou teste. check fist (doc.08), para saber se a Titular vem cumprindo a
legislacao notarial em vigor, as normas editadas pelo Tribunal de Justica e pela Corregedoria
Geral da Justiga, bem como se possui todos os livros obrigatdrios e se estdo sendo escriturados
corretamente, com objetivo de orientar o Oficial.

12- A Titular informou que reside no Distrito de Lagoa do Mato. Todavia, ndo apresentou
documento comprobatério quando solicitado por esta Auditoria.

13- Néo consta afixado em local visivel 3o publico o quadro funcional com os cargos daos
empregados, destacando-se os nomes do titular e da substituta, como preceitua o art. 33 do
Provimento n 06/2010.
Provimento n° 06:2010-CGJ-CE: Art, 33 - Deverd ser afixacio em local visivel ao prblico
o quadro fimeional do servign extrajudicial, com os cargos dos empregados, destacando-ve

o nome do Tiwlar/Delegatario, bem como o da substiinto, em swas awséncias e
impedinentos,

14- Os obitos registrades no més estio sendo devidamente comunicados ao INSS através do
SISOBINET — Sistema de Controle de Obitos do Ministéria da Previdéncia (doc.09). Entratanto,
nao esta sendo informade a Secretaria de Sadde do Municipio, & Justica Eleitoral, Junta do
Servico Militar e, em se tratando de estrangeiros, a Policia Federal. Constatou-se a regularidade
do envio trimestral do boletim ao IBGE (doc.10), atendendo an art. 64, do Provimento n® 06/2010-
CGJ. As DNVs (Declaragdo de Nascidos Vivos) e DOs (Declaracéo de Obitos) estdio devidamente
sendo arquivadas no Cartério, nos termos da Portaria n° 20, datada de 03/10/2003 do Ministério

da Salde.

15- Os atos gratuitos estio sendo informados ao FERMOJU, conforme determina o art. 72, § 10 do
Provimento n® 06/2010-CGJ, conforme consulta efetivada no sistema Sisguia Extrajudicial.

Provimento 1* 06/2010-CGI-CE: drt, 72 - O Oficial do Regisira observard rigorosamente
as requisitos do assenio de nascimento, que deve conter: (..)88 10 — Os Oficiais de

Registro Civil das Pessony Naturais devem iformar ao FERMOJU todos os atos

praticados, fneluindo os atos gratuitos.




18- A Titular do Cartério foi indagada sobre a pratica de emissio de recibos dos atos praticados,
tendo informado que nio os emite. Esta Auditoria orientou que essa pratica estda em desacordo
com o art 10, VIl do Provimento n® 06/2010 da CGJ-CE, sob pena de sangbes em lei
recomendou que emitisse os recibos aos usudrios e mantivesse cépias arquivadas para

comprovagio em inspegdes posteriores.

Provimento n® 06/2010-CGJ-CE: Art. 10 - Sao deveres dos noidrivs ¢ dos registradores,
que devem ser seguidos, sob pena de fmposigdu de sangdo disciplinar, sem prejuizo das
demais responsabilidades previstas em feic (. VI - Jornecer recibo discriminado dos
emolumentos percebidos:

17- Constatou-se, que a Notaria vem prestando as informagdes sobre seus atos praticados € a
respectiva arrecadago bruta no Sistema Justica Aberta (doc.11), atendendo ao que determina o
Provimento 2472012 do Conselho Nacional de Justica — CNJ.

IV — VERIFICAGAO DO USO DOS SELOS

18- Quantc aos selos, a serventia ndo apresenta pendéncias de recolhimento para com O
FERMOJU, referente ao perfodo auditado, conforme relatério de Consulia de Confronto de Guias
Selas x Pagamentos (doc.12),

19- Evidenciou-se gue os selos foram aplicados e estao utlizados corretamenle, seguindo-s& a
sequéncia dos numeros e séries de acordo com a remessa recebida como se comprova em
relacdo a diferenca no saldo de Estoque de Selos extraido do Sisguia Extrajudicial Online
(doc.13) em relagdo aos constatados no estoque do Cartério. Entratanto foi recomendado
comunicar a Divisdo de Arrecadacdo do FERMOJU as ocorréncias referentes a B (seis) selos n” 07

e 5 (cinco) selos n® 05, de séries antigas, quanto sua inutilizagéo por falta de aderéncia.

20- Destaque-se que os selos séo guardados em gaveta com chaves manipulados somente pela
Oficiala.

V — EXAMES DOS LIVROS

21- Foram examinados s seguintes LIVROS: N° 11 de Procuragdes; N° 01 de Escrituras; B-3 e B-
4 de Reyistro de Titulos de Documentos: N° 01 e Distribuigdc de Protesto de Titulos; N° Q1 de
Apontamentos de Protestos de Tiulos; N° 01 de Instrumento de Protesto; N° A-06 de
Nascimentos: N° C-02 de Obitos; N° B-02 de Casamentos; D de Edital de Proclamas, N° E-03 de

Inscricao e Transcrigdo de Sentenca.

22- Ressalle-se, que o Cartério ndo possui 0$ seguintes livros obrigatorios: Registro de
Pessoa Juridicas. Testamentos e Protocolo de Registro de Titulos e Documentos, Auxiliar
Natimarto 2 B- Auxiliar. Sendo a Notaria orientada a realizar a abertura dos referidos livros, em
carater de urgéncia.



23- Consigna-se, Gue a Titular ndo destaca nos Livros 0s valores dos emolumentos. FERMOJU e
selos, nao rubrica as folhas, nao assina os termos, ndo consta as inciais ao redor da digital
quando o interessado n&0 assina o proprio nome, ndc encaderna os livros de folhas soltas quando
do encerramento e ndo inutiliza os @spagos em branco nos versos das folhas nos termos dos arts.
19, 25, 263, 268 do Provimenic n° 06/2010 desta Corregedoria Geral da Justica.

Provimento n06:2010 CGJ-CE: Art, 19 -Os livros obrigatérios ou Jacultativoy serdo
impressos ou formados por folhas, numeradas o ttibricadas pelo Titdars/Delegatario o
seus substituos. Responsdvel pelo Lxpediente au Intervemor, ¢ encadernadny, com ternros
de ubertura ¢ de encerramento por estes assinados, facultudo, ainda, ¢ wilizapdo de
chancela. Art. 25 - Na eserituracdo dos liveos, traslades e certidses deverdo ser
obedecidas as seguintes regias: () V- 6 expressamente vedada milizagdo de corretin
na pretiog de dios notariais ¢ de registro; Art, 263 - O ato notarial seyg: f.:) Il - impresso
Por qualguer mzio, inclishe eletrénico, a ser lavrada em livro Previemente encaderniado
cit, se de folhgs soltas, encadernady em 30 (trinia) dias, contados da data do respeciivo
termo de encerramento, preeichidos pu fantilizados vs espagos eventiualmente deirados em
branco. Art. 268 - A assivatura dos Interessados serd langada nu Presenca do escrevente
que lavron o ato.§ 1°- Se alguna das partes n@o puder ou ndo youber assindar, olrg
pessou capaz. devidamente quulificada, assinarg por ela, asen rogo, devendo ser colhida a
impressdo digital, § 2° - As assinaturas seriio aposias ras linfiay imediataments seguiites
aguiela na qual se encerrau a lavratura do alo, inutifizando-se us espagos em Franca com
iragos horizontals on com umg sequencia de tragos ¢ poitas.

24- Verificou-se as auséncias de assinaturas dos dsclarantes no Termo n° 4530 no Livro da
Nascimento A-06, asfls. 431 e rasuras as fis. 84 & 97 do Livro de Gbito C-2.

25- Nos livros de Registro de Nascimento e Obito, verificados, constam os nimeros das DNVs
(Declaracdo de Nascidas Vivos) e DOs (Declaragac de Ob:‘lns) € 0 numero dos selos de
autenticidade. Constatou-se, regularidade nestes livros e no de Casamento, do destaque do
ndmero da matricula do CNJ, nos termos dos Provimentos N° 02 e 03 de 2009 do CNJ.,

26- Os livros antigos necessitam de restauragéo pois podemn prejudicar a emissao de certidao de
segundas vias de documentos. Os mais novos apresentam boa conservacao e estio
acondicionados em local adequado.

VI - VERIFICACAO QUANTO AOS VALORES DO FERMOJU

27- Inicialmente constatou-se, conforme relatério de Consulta de Confronto de Guias x
Pagamentos, extraldo do sistema Sisguia Extrajudicial Online (doc.14), que a serventia vem
fazendo os recolhimentos concernentes ao FERMOJU, ndo sendo constatado débitos em aberto.

28- Qutrossim, verificaram-se, apos analise por amostragem, contagem de atos praticadeos e
anotados nos livros, referente ao periodo auditado de 01/07/2012 a 31/ 212012, a fim de constatar
a retidao das informagfes prestadas Para o FERMOJU, do que se evidenciou que o Cartorio vem
informando de forma correta, no sistema Sisguia Extrajudicial Online, a quantidades dos atos
anotados nos livros, conforme Relatdrio de Resumo de Atos Praticados (doc.15).



VIl - RECOMENDAGOES

29. Do resultado do trabalho desta auditoria, restam necessarias as implementagdes das
recomendacoes que se seguem, para adequar os procedimento identificados &s normas atinentes

€ para proporcicnar melhor controle dos servigos delegados prestadas:

« Eliminar 03 espagos em branco com carimbo com a expressao “EM BRANCO”
e em caso de Qcofrer ermos ou equivocos na escrituragac fazer uso da
expressac "DIGO" e Rubricar as folhas e atos no momento do registro;

o Destacar os valores dos emolumentos, FERMOJU e selos nos registros em
conformidade com com o art. 30 inciso VIl do Provimento n° 06/2010 da
CGJ-CE. Destacar, ainda, o numaro de matricula fornecido pelo CNJ nos
atos de registro civil e fazer constar as iniciais em volta da digital quando os
consignantes ndo souberem assinar o propric nome;

e Providenciar o indice alfabético dos assentos lavrados nos Livros de Registro
Civil previstos no art. 54 do Provimento n® 08/2010;

o Providenciar a imediata encadernacao dos livros de folhas soltas obzervando
a guantidade de 300 falhas para 0 Livros de Registro Civil e de Notas;

e Realizar abertura imediatamente dos livros de Registro de Pessoa Juridicas,
Testamentos e Protacola de Registro de Titulos e Documentos;

s Abolir a pratica de uso de corretivo quando ocarrer 2rros ou equivocas nos
registros dos atos & documentos,

» Solicitar junto ao MM Juiz de Direito Dirstor do Férum da Comarca de ltatira,
na cendigo de Juiz Corregedor Permanente, a regularizagao quantc aos
Termos de Compromisso da Titular e do Escrevente Substituto e remeter
copia para o e-mail da Corregedoria;

e Rubricar as folnas dos livros e assinar os termos constatados sem
assinatura, por esta Auditoria, no prazo de 30 dias nos termos do art.268. §
22 do Provimento n® 06/2010;

« Fixar em local visivel o quadro funcicnal da serventia destacando 0 nome da
Titular e do Escrevente Substituto, bem como o horario de atendimento ao
publico;

e Comunicar a Divisao de Arrecadagao do FERMOJU as ocorréncias referentes
a 6 (seis) selos n° 07 e 5 (cinco) selos n? 05 quanto sua a sua inutilizagao por
falta de aderencia,

o Farnecer recibos dos atos praticados aos usuarios;

. Informar os 6bitos ocorridos a Secretaria de Salde do Municipio, Junta dao
sarvico Militar e, em tradando-se de estrangeiros, a Policia Federal e fazer
comprovagic ao MM Juiz de Direito Diretor do Forum da Comarca de [tatira,
na condi¢ie de Juiz Corregedor Permanente;

s« Encerrar o livro de Procuragées n® 11;

o Escriturar o Termo de abertura do Livro de RTD (Registro de Titulos €
Documentos);

» Apresentar Portaria de designacao da Juiza de Paz ac MM Juiz de Diretor ¢o



Férum da Comarca de ltatira, na condicdo de Juiz Corregedor Permanente,
remetendo copia a Auditoria da CGJ-CE.

31- Importante ressaltar que, preliminarmente, parte dessas recomendacoes (doc.16), ja foram
anotadas e cientificadas & Oficiala na oportunidade da inspegao.

32- Foi recomendado, por fim, a notaria sempre consultar o Diario da Justica Eletrénica. com
vistas a se manter em constante atualizacdo no tocante a expedicao de Provimentos. Resolugtes
e Portarias emanadas pelo Tribunal de Justica do Estado do Ceara s pela Corregedoria Geral da
Justiga.

Vil - CONSIDERACOES FINAIS:

33- A auditoria foi concluida com éxito sm seu propdsito, ressaltando-se, que somente foram
examinados os livros e documentos da Serventia, por amostragem, se reportando ao periodo ja
informado, em virtude do objetive da inspecéo, da limitagdo da equipe e do prazo disponivel,

34- Diante do exposto & conveniente que se remeta copia, via malote digital, desie relatério ao
MM Juiz Corregedor Permanente da Comarca Itatira, a fim de que tome conhecimento destas
constatacdes. para adogén das providericias cabiveis quanto a cientificagio da titular, para fins de
atendimento das recomendagées ora relacionadas, sugerindo, neste azo, a fixagdo do prazo de 30
(trinta) dias para a cartoraria ANTONIA DE FATIMA MARTINS CALIXTO, atender as
recomendacdes. Outrossim, sugere-ge 0 posicionamento do Juiz Corregedor Permanente quanto
aos fatos mencionados nos paragrafos vinte dois. vinte e trés, vinte & quatro, vinte e cinco e vinte
e seis deste relatdrio; bem como sobre as ausencias das assinaturas dos declarantes rio Termo n®
4530 do Livro de Nascimento A-06 as fls. 431 e rasuras as fls. 84 e 97 do Livro de Obito C-3.

A superior consideracio do Excelentissimo Senhor Desembargador Corregedor Geral da Justica

para conhecimento e providéncias que julgar pertinentes.

Fortaleza, 31 de maio de 2013
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“ Marcia A.Viana Paiva—
Auditora da CGJ




