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����Providenciar cópia do Ato de Instalação ou Termo de Abertura 
do 1º Livro que deu início às atividades notariais das Serventias;

II -  Solicitar  ao  Juiz  Corregedor  Permanente  da  Comarca,  a  
designação de Escreventes Substitutos, nos termos da Portaria nº 03/2006, desta  
Casa Censora, considerando a necessidade de continuidade do serviço público,  
assim  como  as  publicações  no  DJE  e  as  expedições  dos  Termos  de  
Compromissos, apresentando os documentos à Auditoria da Corregedoria-Geral  
para fins de registro no sistema PEX;

III -  Afixar horário de atendimento em local  visível  ao público,  
bem como o quadro funcional com os nomes e as funções dos Titulares,  dos  
Substitutos e Auxiliares;

IV -  Providenciar  certificação  digital  junto  aos  órgãos  
competentes, para o exercício pleno das atribuições notariais;

V - ������	
��	����
���������	�������������
���	
���������	��� �
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	�� � �Efetivar  providência  tocante  à  formação  e  manutenção  de  



arquivo de segurança dos livros e documentos do acervo∗
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� � �Providenciar, junto a uma das agências da Caixa Econômica  
Federal, a regularidade do empregador, com a expedição de CND que comprove  
a  sua situação trabalhista  e  previdenciária  (IN RFB 734/2007),  assim como 
regularizar  as  pendências  na  Receita  Federal  para  emissão  da  CND  
previdenciária, informando à Auditoria da CGJ;

XI - Atender na maternidade local, como Unidade Interligada, nos  
termos dos Provimentos nos 13 e 17, do CNJ; 04/2011 e 05/2012, estes, da CGJ;

XII - Divulgar, quando instituído pelo Juiz Corregedor Permanente  
da Comarca, através de “Aviso ao Público”, o sistema de plantão aos sábados,  
domingos, e feriados, conforme art. 4º, § 1º, da Lei Federal nº 8.935/94;

XIII -  Diante  das  ocorrências  constatadas  por  ocasião  da  
inspeção, as Serventias deverão atender, integralmente, o determinado no art. 25  
e incisos, do Provimento nº 6/2010, da CGJ/CE; 

XIV -  Providenciar  o  cadastrado  do  CNPJ  das  Serventias,  
informando os dados no sistema Justiça Aberta, do CNJ; 

XV - Comunicar à Receita Federal o registro de documentos que  
envolvam  alienações  e  aquisições  de  imóveis,  celebrados  por  instrumento  
particular,  conforme  Instrução  Normativa  nº  473/2004,  da  SRF,  fazendo  a  
comprovação dos últimos 12 meses à Auditoria da Corregedoria; 

XVI -  Providenciar  a aquisição e  preenchimento  do LIVRO DE 
REGISTRO  DIÁRIO  AUXILIAR  DAS  RECEITAS  E  DAS  DESPESAS  -  
Provimento nº 34, de 9.7.2013, do CNJ; 




	��� � �1��
7�	 � � � ���3	�7�	 �� � 	�����
���� ��� � 6�3��� �2��	� �

2�	7
���:622;�.�<��
�	
�����∋�		�����	
��=�	������,��
��∗


	���� ��∋����
��	����,�
��∋�		�����	�−�	�����������+�>7���� �

���		
����������	
�	���������������������/��
�������������������

��������

����  ����,�  �����		���  ��
	�����  �  ���	
�������  �	  ,��
�
��)Χ�	
?�����−����
��)1���	��
��	∃��
�
�
	#,��
�
��&	�?���������������	 �)Χ�	
�	�3�������
��)1���������

0	
��������
����	���������	������	
1���
�	��)1�#�	?��
		�
����������,
����
���	��	�9�
��	�����
���	#	1���		�,�
	���3�
������)1�#
�1� ��������
�1����� ���	�� ����	 ���
���
�  ������)1���	  ∃��
	�
�
�����	�
���	
�������?���(�
/ 4
���������������	�3−������ ���
,��	�	�����	
��������
�	#  ��������  �
���  
��
,
����  ��������  ��  �∋��  Μ  �
	����  ��
∋�����
�������	����	�
��������������
�#��	��,�&	�?������
	�������		�

���  ������
,
����#  �1�  	�  ���	�������  �  ��3�
��  ��  ���,�  
��������
����  ��
��
		1�����,���	�����������(�
/�

:�		����&	�?��#������	
1���
�	��)1�#��
��,
�������
+��
��
0�,�����:��������	����?��	#?���������������
)1������������	Ε�
�
��  ����	  ���������	  �  �����		�	  ?��  ����
���  ��  ��������
�#  ���
�
����#  ��
	����	�#?��Κ
≅�(�
/�1�����������
		��������������	���
�����
����Ι


≅?����������
����
�	��)1���Γ�
����#����
	��������
���&	���	���
��
��
����	
�����	�������	?��	���������,�������
	���	Ι


≅���
����
������#
���
�
� ?�� ������
����	 ,����		�� ���
��	#  ��������
���� ���3�
�# ���
����
�������
�����6�	
�������
���
�#
�����
,�����
	���
/�)1��������
���
���Ε�
�  ?��  �1�  Ε  ��  	��  ������+��
�Ι  
,≅  ��	  �����		�	  ���������	  �
����Ε	�
��	  ���	
�����	#  ���,�  �  ��,����
�����  ��	  �����	  �Ε�	#  ����#
����Ε�#���	���	��,�����	������
�
�����	������	#
�	��������
�?�Ε�
��
���
�
��Ι,≅��	������+��
�	��89���#���?���������
�����������������
�����
��������(��
������

7�	����#  �  ���
	�����  ����	�����  	��  ��	��	��#  ��������#
��	��
�������#  ?��Κ  
≅  �  (��
�����#  ��Ε�  ��  �������  ��  	��  �
�����
����#
��	����� ��� �����	 Γ�
����	# �����������	 Σ���	 ���
����
	 �� ����� �
0���
���Ι

≅������)1���	��
��	��,��,��������Ε	�
��	���	
�����	#���,�
�	�	���	1�������	�	�����		�	��		�������/�?������
��,������������
�#�
�1������	�	������
����	����0�,�����#����/1��������)1���	���	��	
������	  ����3�
�	Ι  


≅  ���  �  
�	�
��
)1�  ��  ���∃��� 4�6�	
��  Ν����#  �������
�
�
��
)1����Φ��������
�����	��,��,���������
��
	��	�����
���
�Ι
,≅
���
�
��������+��
���������	�������	������	����
����	����+����	# 



��9	����	����	����
��#������������������������	������	�������
����	
?��,����������
��	����9�
��	������
��)�	������	�����	Ι,≅������	�������
�	�3	����
�,�	�
������	����	��7�?�Ε�
�����
�
���;  � !�∀#�����������
�����#	�	��
�����	�����,��,
���������
�����	�������	�

������	����  �  	
	����  ��  ���	����  �����		���  Μ  ��:ϑ�&#
���	����&	�  ?��  �  0�,�����  ����������  �
����  ����  �����  ��  4����
�
����	����
��� �� ϑ����+��
�  �;  Α%�!&.%� !�∀���!Α�!!ΑΑ#  �� ����
��)1� ��
�9����(��
	�
�
�����������#��?���	���������		��������	�������	���
��		���#���	������	����������		������������	����	
�	���
���
	�

∗��
�
��&	�#  ��	��  �������#  ?��  �	  �������	  	�	�
����	  ����
�����	�������#�
������?����
�������
���������
	�����#����
��������
��
���Ε�
�  ∃��
	�
�
���� �� �� ������+��
�  ���
�
	����
,�#  
�������  ��  (��
�����
����
�����#���������#
����	
,�#���?���Ε��∃�����
�,�	�
��)1���(��/�

�	���
�����#  �1�  	�  ��������
/����#  ��  �����  ��  ���  �
	���
/��9�
�  �#  ��9	
�����������	�	����	����/
��	����	∃�	�
�
���
,�	����	������	#����?��∃3
�1������	
����∃�������3�
	����	��?����	�������9�
��

0�
3	#  ��  	�  ��������  ��  �
	���
��  �
	���
/�)Χ�	  �����
���	#  ��
�������	��	?��
	�(�
/�����	��������
4
�����#���	��#�������#4������
7�	��)1�����
/�����Γ�
������0���
�����# �������1� (�
/ 0��
�
�� ��	��
��	�#����8����
	���������4��?��������	���,�#��� ��∃������ !��#
�����  ��
�����  �  ����������#  ������  ��	  �����		�	  ��  ���������  ��?����
�������#?��ΤΥ���ς�	�)Χ�	�	�1�	���������		���	Μ������������Μ�������
�������#�����	����������
	������
��������9����#��
����������������
��
����
	 	��,
����	 ���
��)1����������������
�������	 �����	��� ���	
�������	Υ���ςΩ#�����	���������	���������)Χ�	#�������#�����
��	�����	
�	(��
�����	#��		�������#
����	
,�#?��ΤΥ���ς�3�����������	���������(��/�
����������������
�������	�����	������9�
�	��,
���	���9����Υ���ςΩ�

ϑ	  ��������	  
�	���
���
	  ����
/���	  ��  �������  ��  �����
����
�
���#  �
���#  �  ���	����)1�  ��  ?��  �  Γ�
����  (��
�
3�
�  ����		
��  ��
������
�	��	��	
�	����)Χ�	��	
��	#���	
��������	
��
����)Χ�	��
	�����	��
���������Ε�
��

00��
���
�������������
�����������������������)Χ�	#�	
?��
	  ��,��1�  	��  �����
�����	  −	  ��,
��	  ���,���
�	  ����  �	  ���,
�+��
�	
����		3�
�	�

����
�#��Ε���	���
	���	���	�����	��	�������9�
�#��?�����
��	��  �� ��	�� � �� � �������� �  ��	  ����	  
�	��
��	  �� ������#
����	������	  ����  Γ�
����  
�	���
�����#  �����  �
�
	�����	  ��
����)Χ�	  �
���������)Χ�	��(�
/���		��,
����	�������#�������������
�������	
����	�	�������
��	�������	����Η��
������(�	�
)�Ι����	��,6��
���	���	
������
,�	  ���  �	��  �����
��	#  ���  �		
�#  ��	  �������	  ��  ����������
�



Η��
���� ��  (�	�
)�  � ��	�� ��	� ������
����  �#  ���	���
��#  �� ����)1� ��
�����
����������
	��)1������������	��
��	?��	1���������	�����	������
��7��	�#���	�����		�	��7��6��
����(�,������#��
��
/���������
��)1�
��	��	�����		�	#��	�����	������
����	�����3�����Φ�
����0����< ��
��0Ι���	��
������)1�−	:�	���)Χ�	��∀���Α���Η(#��?������
����	
��
��	  ��  �����)1�  �����Ι  ��  �������  ����
��������  ��  ���	����  ��
�����
����Ι��	���,
�+��
�	������)1������∃�����
���	����Ι��������)�
��  �
	���
/�)1�  ?�����  ��  �����
�����  ��	  ���/�	  ����  �������)1�  ��	
�����
����	#��
��
��������#�	��
�����	−	�����	������9�
�	�

Π�������#?�����	�	������−�����
�)1������	���������
��
�����
	��������

8������/�#<����,������� !�∀�

��	�����������	������������������
����������&∋������(�	�
)�

��������	�	������������	����
(�
/����������0��
�
��


