ESTADO DO CEARA
PODER JUDICIARIO

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA
AUDITORIA

INSPECAO REALIZADA NA COMARCA DE PARAMBU
CARTORIO DE 1° OFicIO DE REGISTRO CIVIL - CODIGO 085011
TITULAR: MANUEL FRANCISCO NETO

RELATORIO

I - INTRODUGAO

1- A Inspecgdo, estabelecida pela Portaria n° 27/2013-CGJ/CE, editada pelo Exmo. Senhor
Corregedor Geral da Justica, Desembargador Francisco Sales Neto, foi realizada na Comarca de
Parambu, cabendo a esta Auditoria, dentre outras atribuices, o exame da regularidade dos
recolhimentos efetuados pela Serventia Extrajudicial para o FERMOJU — Fundo de
Reaparelhamento e Modernizacdo do Poder Judiciario, por forga do art. 20 do Regimento Interno
da Corregedoria Geral da Justica.

2- O trabalho de Auditoria foi efetuado in foco no dia 24 de abril, do corrente ano, sendo iniciado
as 15:00h e encerrado as 18:00h, do mesmo dia. O periodo auditado, por amostragem, foi de
01/07/2012 a 31/12/2012, e teve como foco de analise os atos praticados pela serventia. Observa-se
que a ultima Inspec¢ao na serventia data de 19/11/07.

3- A metodologia utilizada foi a analise de livros, documentos, selos, verificagdo dos valores
recolhidos ao FERMOJU, adimpléncia principal e acesséria da Serventia e conformidade dos
procedimentos adotados em observancia as normas pertinentes.

4- Inicialmente, foram entregues algumas normas como o Provimento 06/2010-CGJ -
Consolidagdo Normativa Notarial e Registral do Estado do Ceara, a Portaria n° 03/2006-CGJ, que
regulamenta o procedimento quando da designacéo de substitutos de Notarios: o Provimento
01/2008, que proibe o tabelido de notas ofertar descontos ou comissfes e de praticar atos
notariais fora da circunscricdo geografica ou, ainda, de instalar sucursal; e os Ultimos provimentos
editados, o Provimento n°® 02/2013, que dispde acerca da lavratura de escritura publica de
declaragdo de convivéncia de unido estavel homoafetiva e sua conversdao em casamento; o
Provimento n° 05/2013, que dispée sobre o tempo maximo de atendimento ao usuario dos
Cartérios Extrajudiciais do Estado do Cears e o Provimento n° 06/2013, que dispde acerca do
assento de nascimento de indigena no Registro Civil de Pessoas Naturais.



5- Em seguida, observou-se a estrutura fisica, instalacoes e condigdes de atendimento do Cartério
o qual funciona em imovel alugado, localizado no centro da cidade, em local de facil acesso a
comunidade. O espago é dotado de forro e grades, com ventilagao artificial por ventiladores. E
informatizado, possuindo computadores, impressora, scanner, copiadora, aparelho de fax e rede

de acesso a internet.

6- A serventia possui fachada com identificacdo através de placa. O horario de atendimento ao
publico & de 7:30h as 12:00h e de 13:00h as 17:00h, com indicagéo do aludido horario. Constam

afixados, em flanelégrafo, os Editais € a Tabela de Emolumentos atualizada.

Il - DADOS DA SERVENTIA

7. Por ocasido desta Inspecdo os dados cadastrais da serventia foram atualizados, conforme
declaracdo e comprovagao do titular (doc.01), sendo estes 0s atuais responsaveis:

TITULAR: Manuel Francisco Neto, RG n°1112686 SPSP-CE e CPF n°175056403-30, nomeado por
ato do Exmo. Sr. Governador do Estado do Ceara, datado de 14/12/1988 (doc.02), publicado no
Diario Oficial n®14.971, de 26/11/1988, por deciséo do Tribunal de Justica do Ceara, por ter sido
aprovado em concurso publico, homologado em 10/11/1988, processo n°4.857/88.

SUBSTITUTA: Maria Francisca da Silva RG n® 24.127.451.-5 SSP-CE e CPF n°086911438-78,
Escrevente Substituta, conforme Portaria n° 08/2008 de designacdo, datada de 11/12/2008
(doc.03), da lavra do MM Juiz de Direito Dr. Willer Sostenes de Sousa e Silva, Diretor do Férum
da Comarca de Parambu, publicada em 23/12/2008 (doc.04), que legaliza a referida nomeacao,
conforme estabelece o art. 83, paragrafo Gnico, alineas ‘" e “|" da Lei n°12.342/94 e paragrafo 2°
do art. 20 da Lei. N° 8.935/94 c/c Portaria 03/2006 desta Corregedoria.

8- O Cartério do 1° Oficio de Registro Civil de Parambu tem as seguintes atribuicdes: Registro de
Distribuicdo de Titulos; Servigos Notariais e Tabelionato de Notas; Lavratura de Protestos de
Titulos; Registro de Titulos e Documentos; Registro Civil de Pessoas Juridicas e Registro Civil de
Pessoas Naturais e vem praticando todos os atos inerentes a estas atribuigoes.

9- A serventia executa seus trabalhos com auxilio de 02 (duas) funcionarias, sob orientacdo do
Titular (doc.05). Na oportunidade, verificou-se que a contribuigdo social previdenciaria dos
funcionarios vem sendo recolhida, conforme copia da GPS — Guia da Previdéncia Social quitada
(doc.06), referente a competéncia de marco/2013, bem como a GRF — Guia de Recolhimento do
FGTS (doc.07), do mesmo periodo, consta também regularidade pelas certiddes negativas de
débitos com a previdéncia social (CND) e com o FGTS (CRF).
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Il - VERIFICAGAO QUANTO A CONFORMIDADE

10- A Auditoria aplicou teste, check list (docs.08e09), para saber se o Cartério vem cumprindo a
legislagdo notarial em vigor, as normas editadas pelo Tribunal de Justica e pela Corregedoria
Geral da Justica; bem como, se possui todos os livros obrigatérios e se estao sendo escriturados
corretamente, com objetivo de orientar os Notarios e Oficiais Registradores.

11- N&o consta afixado em local visivel ao publico o quadro funcional com os cargos dos
empregados, destacando-se os nomes do Titular e do substituto, como preceitua o art.33 do
Provimento n°06/2010.

Provimento n° 06/2010-CGJ-CE: Art. 33 - Deverd ser afixado em local visivel ao
piiblico o quadro funcional do servio extrajudicial, com os cargos dos empregados,
destacando-se o nome do Titular/Delegatdrio, bem como o do substituto, em suas auséncias
e impedimentos.

12- Os obitos registrados no més estdo sendo devidamente comunicados ao INSS, conforme
recibo de entrega de dados de obitos (doc.10). Entretanto ndo estdo sendo informados 3
Secretaria de Saltde do Municipio, Justica Eleitoral e a Policia Federal, em se tratando de
estrangeiros. Constatou-se a regularidade do envio trimestral do boletim ao IBGE (doc.11). E as
DNVs estdo devidamente sendo arquivadas no Cartério, atendendo a Portaria n° 20, datada de
03/10/2003 do Ministério da Satde e art. 64, do Provimento n°06/2010-CGJ.

13- Os atos gratuitos estdo sendo informados ao FERMOJU, conforme determina o art. 72, § 10 do
Provimento n°06/2010-CGJ.

14- Ao Titular do Cartério foi indagado sobre a pratica de emisséo de recibos dos atos praticados,
tendo informado quem os emite. Esta Auditoria enfatizou que essa pratica esta de acordo com o
art. 10, VIl do Provimento n°06/2010 da CGJ-CE.

Provimento n° 06/2010-CGJ-CE: Art. 10 - Sdo deveres dos notarios e dos
registradores, que devem ser seguidos, sob pena de imposigdo de sangéo
disciplinar, sem prejuizo das demais responsabilidades previstas em lei: (...)Vill —
fornecer recibo discriminado dos emolumentos percebidos;

15- Constatou-se que o Notario vem prestando as informacgdes sobre seus atos praticados e a
respectiva arrecadagdo bruta no Sistema Justica Aberta (docs.12e13), atendendo o que
determina o Provimento 24/2012 do Conselho Nacional de Justica — CNJ.
b
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IV — VERIFICAGAO DO USO DOS SELOS

16- Quanto aos selos, a Serventia ndo apresenta pendéncias de recolhimento para com 0
FERMOJU, referente ao periodo auditado, conforme relatério de Consulta de Confronto de Guias
Selos x Pagamentos (docs.14a16), sendo aplicados e utilizados corretamente, seguindo-se a
sequéncia dos numeros e séries, de acordo com a remessa recebida e nao apresenta diferenca
no saldo de Estoque de Selos (doc.17).

17- Destaque-se que os selos sdo guardados em gaveta com chaves e o acesso € restrito ao
Titular do Cartério e a Escrevente Substituta.

V — EXAMES DOS LIVROS

18- Foram examinados os seguintes LIVROS: N°17 de Procuragdes; N° 01 de Escrituras; Registro
de Pessoas Juridicas nfo constou pratica de atos no periodo; Protocolo de Registro de Titulos de
Documentos; Registro de Titulos de Documentos; N° A-29 de Nascimentos; N° C-08 e C-09 de
Obitos, N° B-14 e B-15 de Casamentos; N° 05 de Edital de Proclamas e os livros de
Apontamentos e Instrumento de Protestos. Consigna-se a cobranca e o destaque dos valores dos
emolumentos, FERMOJU e selos referentes aos atos anotados nos referidos livros. Ressalte-se
que ndo houve registro de atos, no periodo analisado, nos livros de Testamento, Registro de
Pessoas Juridicas e de Distribuicao.

19- Nos livros de Registro de Nascimento e Obitos constam registrados os nimeros das DNVs
(Declaracdo de Nascidas Vivos) e DOs (Declaragéo de Obitos) e o numero de selos de
autenticidade. Ressalte-se que no livro A-29 de Nascimentos foi constatado impressées digitais
sem nome ou iniciais que identificasse os pais do registrando.

20- Os livros antigos estdo em bom estado e ndo prejudica a emissdo de segundas vias, os mais

novos apresentam boa conservacéo e estdo acondicionados em local adequado.

21- Evidenciou-se varios livros formados de folhas soltas e com anotagdes contendo espagos em
branco. Foi recomendado providenciar a encadernacao dos livros de folhas soltas com 300 folhas,
em formatacao topografica, bem como eliminar os espagos em branco quando nao inutilizados,
conforme determina o Provimento n°06/2010 desta Corregedoria.

Provimento n® 06/2010-CGJ-CE: Art. 21 - Os livros de folhas soltas obedecerdo a
modelo préprio e conterdo até 300 (trezentas) folhas, salvo disposi¢do legal em contrario,
ressalvada a hipétese do dltimo ato ultrapassar tal limite, sendo, entdo, permitida a
utiliza¢do de folhas necessdrias a lavratura desse ato. (...) § 1°- As folhas serdo impressas
contendo a designagdo do Servigo, o mimero do livio a que corresponde, bem como a
numeracdo, em ordem crescente, ininterrupta e progressiva, de 001 a 300, salvo disposi¢ao
legal em contrdrio, por processo tipogrdfico ou sistema de informdtica, antes da abertura .




do livio, inadmitida numeracdo intermedidria, bem como a substituicdo das folhas
originais do livro e § 2°- Até q encadernagdo, que deverd ocorrer imediatamente apos a
lavratura do termo de encerramento, as folhas serdo mantidas em pasta propria,
correspondente ao livro a que pertencam, cabendo a Corregedoria Geral da Justica, por
ocasido das inspegies, Siscalizagées ou correigbes, bem como ao Juiz Corregedor
Permanente, verificar a regularidade do livro.

VI - VERIFICACAO QUANTO AOS VALORES DO FERMOJU

22- Inicialmente constatou-se, conforme relatério de Consulta de Confronto de Guias x
Pagamentos, extraido do sistema Sisguia Extrajudicial Online (docs.18a20), que a serventia vem

fazendo os recolhimentos concernentes ao FERMOJU, n&o apresentando, portanto, débitos em
aberto.

23- Outrossim, verificou-se, por amostragem, contagem de atos praticados e anotados nos livros,
referente ao periodo auditado de 01/07/2012 a 31/12/12012, a fim de constatar a retiddo das
informagbes prestadas para o FERMOJU, do que se evidenciou que o Cartério vem informando de
forma correta, no sistema Sisguia Extrajudicial Online, a quantidades dos atos anotados nos livros,
conforme Relatério de Resumo de Atos Praticados (docs.21e22).

VIl - RECOMENDAGOES

24- Do resultado do trabalho desta auditoria, restam necessarias as implementacées das
recomendacdes que se seguem, para adequar os procedimento identificados as normas atinentes
€ para proporcionar melhor controle dos servigos delegados prestados:

» Providenciar a encadernacdo dos livros de folhas soltas com 300fls, que
estao fixados com parafusos, para formatacao tipografica;

» Inutilizar os espagos em branco das folhas utilizando carimbo ou impresséao
“EM BRANCOQ:

» Fazer comprovagdo, a Juiza Corregedora Permanente da Comarca de
Parambu, das informacées prestadas quanto aos 6bitos ocorridos e ainda
pendentes a Secretaria de Satde do Municipio, Justica Eleitoral e a Policia

Federal, em se tratando de estrangeiros.

» Fixar em local visivel ao publico o quadro funcional com os cargos dos
empregados, destacando-se os nomes do Titular e do substituto.




25- Foi recomendado, por fim, ao Notario que sempre consulte o Diario da Justica Eletrénica, com
vistas a manter uma constante atualizagao pessoal e dos serventuarios no tocante a expedicao de
Provimentos, Resolucdes e Portarias emanados do Tribunal de Justica do Estado do Ceara e da

Corregedoria Geral da Justica.

26- Importante ressaltar que, preliminarmente, parte dessas recomendacbes (doc.23), ja foram

anotadas e cientificadas ao Oficial na oportunidade da inspecao.

Viil - CONSIDERAGOES FINAIS:

27- A auditoria foi concluida com éxito em seu propodsito, ressalte-se, que somente se examinou
os livros e documentos da Serventia, por amostragem, se reportando ao periodo ja informado, em
virtude do objetivo da inspecao, da limitagao da equipe e do prazo disponivel.

28- Em face do exposto & conveniente que se remeta copia, via malote digital, deste relatério a
MM Juiza de Direito Diretora do Férum da Comarca de Parambu, na condi¢édo de Juiza
Corregedora permanente, a fim de que tome conhecimento das constatacbes ora apresentadas
para adogao das providencias cabiveis, em observancia ao Provimento n°® 06/2010 desta Douta
Casa Censora e em legislagéo especifica, sugerindo, neste azo, a fixagao do prazo de 30 (trinta)
dias para o Titular MANUEL FRANCISCO NETO, atender as recomendagoes.

A superior consideragdo do Excelentissimo Senhor Desembargador Corregedor Geral da Justica
para conhecimento e providencias que julgar pertinentes.

Fortaleza, 20 de maio de 2013
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