ESTADO DO CEARA
PODER JUDICIARIO
CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA
AUDITORIA

INSPECAO REALIAZADA NA COMARCA DE SENADOR SA

| - APRESENTACAO

1- A Inspegdo, estabelecida pela Portaria n° 75/2013-CGJICE, editada pelo Exmo. Senhor
Corregedor-Geral da Justica, Desembargador Francisco Sales Neto, foi realizada na Comarca de
Senador S3, cabendo a esta Auditoria, dentre outras atribuicbes, o exame da regularidade dos
recolhimentos efetuados pela Serventia Extrajudicial para o FERMOJU - Fundo de
Reaparelhamento e Modernizacio do Poder Judiciario, por forga do art. 20 do Regimento Interno
da Corregedoria-Geral da Justica. Registre-se que a Ultima inspe¢do realizada na Comarca data
de 17/04/2008.

2- A metodologia utilizada foi, com base numa amostra levantada, a analise de livros, documentos,
selos, verificacdo dos valores recolhidos ao FERMOJU, adimpléncia principal e acesséria das
Serventias e conformidade dos procedimentos adotados em observancia a legislagédo notarial e
registral em vigor, s normas editadas pelo Tribunal de Justica do Estado do Ceara, pela
Corregedoria-Geral da Justica do Estado do Ceara e com demais normais que envolvem a
matéria.

3- Inicialmente, foram entregues algumas normas como o Provimento n° 06/2010-CGJ -
Consolidag&o Normativa Notarial e Registral do Estado do Ceara, a Portaria n® 03/2006-CGJ, que
regulamenta o procedimento quando da designacédo de substitutos de Notarios; o Provimento
01/2008, que proibe o tabelido de notas ofertar descontos ou comissdes e de praticar atos
notariais fora da circunscri¢do geografica ou, ainda, de instalar sucursal; e os Gltimos provimentos
editados, o Provimento n® 02/2013, que dispde acerca da lavratura de escritura publica de
declaracio de convivéncia de unido estavel homoafetiva e sua conversao em casamento; o
Provimento n°® 05/2013, que dispée sobre o tempo maximo de atendimento ao usuario dos
Cartorios Extrajudiciais do Estado do Ceara e o Provimento n® 06/2013, que dispbe acerca do
assento de nascimento de indigena no Registro Civil de Pessoas Naturais; o Provimento n°
10/2013, que dispde acerca do PEX — Portal Extrajudiciais e o Provimento n® 11/2013, que dispoe
acerca do uso do malote digital para as Serventias Extrajudiciais. Foi entregue também uma
tabela atualizada de emolumentos, impressa em cartaz pela Corregedoria acerca do uso do
malote digital para as Serventias Extrajudiciais. Foi entregue também uma tabela atualizada de
emolumentos, impressa em cartaz pela Corregedoria.

Ressaltou-se a importancia de sempre consultarem o Diario da Justica Eletrénica, com vistas a se
manterem atualizados no tocante a expediggo de Provimentos, Resolucdes e Portarias emanadas
pelo Tribunal de Justica do Estado do Ceara e pela Corregedoria-Geral da Justica.
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5- Para execucgéo dos trabalhos foram aplicados alguns testes, ap6s o levantamento da amostra,
como: entrevista, preenchimento de check list, conferéncias, exames € calculos. Na oportunidade
buscou-se atualizacdo dos dados cadastrais das serventias, de seus responsaveis e funcionarios.
6- Os trabalhos seguiram-se em tranquilidade e a Auditoria foi concluida com éxito em seu
propésito, ressalte-se, que foram examinados os livros e documentos das Serventias por
amostragem, se reportando ao periodo, de 01/07/2012 a 31/1 2/2012, em virtude do objetivo da
inspecao, da limitagéo da equipe e do prazo disponivel.

7- As constatacdes identificadas foram relatadas individualmente neste relatério, seguidas das
recomendacdes pertinentes a serventia extrajudicial da Comarca de Senador Sa, ao tempo em
que aponta as boas praticas nelas encontradas. Vale ressaltar que parte das recomendacoes ja
foram anotadas e cientificadas ao oficial na oportunidade da inspeg¢ao.
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Il - RESULTADO DA AUDITORIA

01- RELATORIO INDIVIDUALIZADO DO CARTORIO DE OFICIO DE NOTAS E
REGISTOS DA COMARCA DE SENADOR SA (Cédigo da Serventia: 157002)

DADOS CADASTRAIS DA SERVENTIA (doc. 01)

Nome de Fantasia: Nao consta

CNPJ: 03.404.958/0001-36

Endereco: Rua Padre Tarcisio Melo, s/n°, Centro, Senador S4-CE

Fone: (88) 3668-1025 Cel. (88) 9287-6297

Ato de Criagdo: Nao consta

Titularidade: INVESTIDA

AtribuicGes: Registro de Distribuicdo de Titulos; Servigos Notariais e Tabelionato de Notas:
Lavratura de Protestos de Titulos; Registro de Titulos e Documentos; Registro Civil de Pessoas
Juridicas e Registro Civil de Pessoas Naturais e ndao vem praticando todos os atos inerentes a
estas atribuicdes.

DADOS DOS RESPONSAVEIS E FUNCIONARIOS (docs. 02 a 04).

TITULAR: MARIA DO LIVRAMENTO ROGERIO

Ato de outorga: de 04/07/1985, do Governador do Estado do Ceara

Publicado no Diario Oficial: Nao apresentou

Termo de Posse e Compromisso: Certiddo de 23/08/1990, perante a MM Juiz Francisco
Santamaria Mont'Alverne Parente, em 05/08/1985 conforme consta do Livro N°02, as fls. 20v/21
Grau de Instrugao: Nao foi informado

SUBSTITUTA: Nao indicou

Portaria de designacgio: N3o consta
Publicacao no Diario da Justiga: Nao consta
Termo de Compromisso: Nao consta

JUIZ DE PAZ TITULAR: N&o consta
Ato: Nao apresentou

JUIZ DE PAZ SUPLENTE: Nao consta

4
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FUNCIONARIOS: A serventia ndo possui funcionrios contratados. Os poucos servigos prestados
3 comunidade de Senador S& sdo executados somente pela titular Maria do Liviamento Rogério.

VERIFICACAO DA ESTRUTURA E INSTALAGOES DA SERVENTIA

1- Localizagdo do Cartério: O cartorio esta bem localizado, no centro da Cidade, em local de
facil acesso.

2- Horario de Atendimento: O atendimento do cartério € precario o publico ndo € atendido com
eficiéncia e presteza como preceitua o art. 10, Il do Provimento 06/2010. O cartério nao abre todos
os dias e nao consta afixado horario de atendimento em local visivel, nos termos do Art. 4°, § § 1°
e 3°, do Provimento n® 06/2010-CGJ.

RECOMENDACAOQ 1: Estabelecer o horario entre 8h e 17h, com atendimento ao publico por
pelo menos 6 (seis) horas diarias e ininterruptas. Ressalte-se que, a serventia extrajudicial, ora
inspecionada, tem atribuicdo de protesto de titulos, o qual funcionamento devera coincidir,
obrigatoriamente, com o horario bancario e fixar o horario de atendimento ao publico em local
visivel da serventia.

3- Fachada do Prédio: Consta a placa de identificagdo do cartério sem as especificacbes e
atribuicdes e dos servicos prestados. Porém, encoberta pelos galhos das arvores fixadas em
frente a serventia impedindo a visualizagao dos usuarios.

RECOMENDACAQ 2: Providenciar limpeza na fachada do prédio podando as arvores que
impedem a visualizagéo da placa com a identificagdo do cartorio. Fazer constar as atribuicoes e
especificacbes dos servicos prestados pela serventia @ comunidade de Senador Sa.

4- Condigdes de seguranca do prédio e do acervo: O cartério € forrado com grade na porta de
entrada e o acervo é guardado dentro de armarios de madeira.

5- Instalacdo do Prédio do Cartério: O prédio € proprio, anexado a residéncia da titular, possui
ventilacdo natural e tem instalagbes adequadas. E informatizado, possui um computador, uma
impressora jato de tinta. Tem rede de acesso a internet para transmitir os atos praticados ao
FERMOJU.
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VERIFICAGOES QUANTO AS CONFORMIDADES (docs. 05 a 06)

6- Portaria de designagao da substituta: Verificou-se que Titular NAO indicou o (a) Escrevente
Substituto(a) para responder pela serventia em suas auséncias conforme determina a Portaria n°
03/2006 desta Casa Censora.

RECOMENDACAO 3: Solicitar junto ao Juiz Corregedor Permanente da Comarca a designacgao
do(a) Escrevente Substituto(a), nos termos da Portaria 03/2006 desta Corregedoria-Geral, para
responder pelo cartério nas auséncias e/ou impedimentos da titular. O(a) substituto(a) devera
prestar o Termo de Compromisso, e a titular devera encaminhar, por malote digital, todos os
documentos & Corregedoria, a fim de registro no sistema PEX — Portal Extrajudicial.

7- Portaria de designagao do Juiz de Paz: Constatou-se que a cartoraria NAO fez indicacéo do
Juiz de Paz, conforme decisdo do Conselho Superior da Magistratura mencionada no Oficio
Circular n°® 218/2007 de 30/10/2007 da Secretaria Geral do Tribunal de Justica do Ceara, que a
escolha do Juiz de Paz devera ser formulada em lista triplice pelo Juiz Corregedor Permanente e
remetida para a presidéncia do Tribunal de Justica para apreciacio e designacéo.

RECOMENDAGCAOQ 4: A cartoraria dever4 solicitar ao Juiz Corregedor Permanente da Comarca,
a regularizagdo do Juiz de Paz nos termos Oficio Circular n® 218/2007 de 30/10/2007 da
Secretaria Geral do Tribunal de Justica do Ceara.

8- Regularidade dos recolhimentos das contribuicbes sociais: Verificou-se que nao estdo
sendo recolhidas as contribuicdes sociais conforme legislacéo vigente.

RECOMENDACAOQ 5: Devera a cartoraria fazer o recolhimento das contribuicdes sociais nos
termos da legislagéo vigente.

9- Residéncia do Titular na sede do Cartério: Foi constatado que o cartério € anexado a
residéncia da titular, em conformidade com os termos do art. 74 da Lei 12.342/94.

10- Fixagao de Tabela de Emolumentos atualizada: Consta afixada, em flanelografo, Tabela de
Emolumentos atualizada dos atos cartoriais, nos termos do art. 30, VII, da Lei Federal n° 8.935/94
e art. 10, VIl do Provimento n° 06/2010-CGJ, inclusive passivel de multa no valor de R$1.000.00
(um mil reais), conforme art. 3° da Lei Estadual n° 13.522/2004. Foi fixada a Tabela de
Emolumentos na oportunidade da inspecéo.

11- Quadro de Funcionarios afixado em local visivel ao publico: Nao consta quadro funcional
afixado, com destaque dos cargos dos empregados e dos nomes do(a) titular e substituto(as)
como preceitua o art. 33, do Provimento n° 06/2010-CGJ.

1
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RECOMENDACAQ 6: Fixar quadro funcional com as informagdes da titular e substituta.

12- Da Comunicagdo dos o6bitos ocorridos e registrados no més, ao Instituto Nacional da
Seguridade Social — INSS, a Junta Militar, & Justica Eleitoral, & Secretaria de Sauide do Municipio,
bem como a Policia Federal, em se tratando de estrangeiros, nos termos do art. 126 do
Provimento n°® 06/2010-CGJ: Constatou-se que nio estdo sendo prestadas as informagoes
regularmente.

RECOMENDACAOQ 7: Devera a Oficiala encaminhar nos primeiros 5 (cinco) dias e cada meés,
as comunicacoes de 6bitos ocorridos no periodo aos érgaos: | — ao Instituto Nacional o Seguro
Social/INSS:; Il — a junta do Servigo Militar; Ill — & Secretaria de Satide do Municipio; IV — ao juiz da
zona eleitoral do lugar do ébito, quando o falecido for eleitor; V — a Policia Federal, as embaixadas
ou reparticées consulares das respectivas regides, quando o registro envolver estrangeiro e
comunicar esse cumprimento sempre que atendido a CGJ-CE para conhecimento, via malote
digital.

13- Dos Envio trimestral das informagdes dos nascimentos, casamentos e 6bitos ao Instituto
Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE, nos termos do art. 64, do Provimento n® 06/2010-
CGJ: Constatou-se que nao vem sendo enviada regularmente e nos prazos.

RECOMENDACAO 8: Devera a Oficiala remeter, dentro dos primeiros 8 (oito) dias dos meses
de janeiro, abril, julho e outubro de cada ano, & Fundacado Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica (IBGE), o mapa dos nascimentos, casamentos e dbitos ocorridos no trimestre anterior.

Registre-se que o ndo cumprimento dessa exigéncia sujeitara o oficial a multa de 1(um) a 5
(cinco) salarios minimos, que sera cobrada como Divida Ativa da Unido, sem prejuizo da acao
penal que no caso couber.

14- Arquivamento das Declaragdes de Nascidos Vivos (DNV) e das Declaragoes de Obitos
(D.0), no Cartério, bem como as devidas anotagdes de seus numeros nos registros e nos
assentos de nascimento e de o6bito, nos termos da Portaria n® 20/2003, do Ministério da Saude e
dos arts. 72 e 120 do Provimento n° 06/2010-CGJ: Constatou-se o atendimento.

15- Emissdo de recibos de todos os atos praticados, de acordo com o art. 10, VI, do
Provimento n® 06/2010-CGJ: Foi comprovado que ndo emite recibos.

RECOMENDACAQO 9: Emitir recibos discriminando os emolumentos dos atos praticados aos
usuarios, nos termos do art. 10 do Provimento 06/2010.

ORIENTACAO 1: Manter copias arquivadas dos recibos emitidos para comprovagao em

b
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inspecdes posteriores.

16- Informagdes sobre os atos praticados e a respectiva arrecadagéo bruta no Sistema Justica
Aberta, nos termos do Provimento 24/2012 do Conselho Nacional de Justica — CNJ: A serventia
esta em atraso com a prestacdo das informagdes desde o ano de 2008.

ORIENTACAO 2: Fazer contato com a Auditoria da Corregedoria-Geral a fim de obter senha de
acesso ao Sistema Justica Aberta e fazer a devida regularizagéo das informagées.

RECOMENDACAQO 10: Fazer a regularizagdo no Sistema Justica Aberta, nos termos do
Provimento 24/2012 do CNJ e comprovar & Corregedoria do cumprimento por malote digital.

17- Da apresentacio da Declaracio sobre Operagdes Imobiliarias — DOI, a Receita Federal do
Brasil, nos termos do art. 8°, da Lei Federal n® 10.426, de 24/04/2002 e da Instrucdo Normativa/
REB n° 1.112, de 28/12/2010: Nao foi apresentada comprovagéo dos Ultimos atendimentos da
entrega da DOI.

RECOMENDACAO 11: Regularizar as informagdes junto a Receita Federal, sobre as operacées
imobiliarias realizadas na serventia, nos termos do art. 8% da Lei Federal n° 10426, de
24/04/2002 e da Instrucdo Normativa/ RFB n° 1.112, de 28/12/2010:

18- Da Verificagdo quanto ao recolhimento mensal do Imposto sobre Servigo — ISS, 3
Prefeitura local: Ndo houve comprovagdo do recolhimento do tributo ou se a Prefeitura do
Municipio de Senador S4, ainda n3o estabeleceu a cobranca do imposto.

19- Os atos gratuitos estdo sendo informados ao FERMOJU, conforme determina o art. 72, §
10, do Provimento n® 06/2010-CGJ, conforme consulta efetivada no sistema Sisguia Extrajudicial.

VERIFICAGOES DOS LIVROS

20- Dos Livros examinados na inspeg¢éo: N° 4 de Procuragées; Testamentos, de Escrituras; A-
01 de Registro de Pessoas Juridicas; Protocolo de Registro de Titulos de Documentos; Registro
de Titulos de Documentos; A-17 a A-22 de Nascimentos; C-08 e C-09 de Obitos, C-01-Auxiliar de
Natimorto e B-07 de Casamentos. Constatou-se que a serventia n3o possui o livro Especial de
Aquisicdes de Imdveis Rurais por pessoas Estrangeiras, Fisicas e Juridicas: de Apontamento de
Protesto de Titulos; de Instrumento de Protesto de Titulos; de Protocolo de Iméveis e gue nao
houve atos praticados no periodo nos livros de Testamentos; Protocolo de Registro de Titulos de
Documentos; Registro de Titulos de Documentos; Edital de Proclamas e de Inscricdo e
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Transcrigéo de Sentenca.

RECOMENDACAQ 12: Abrir os Livros de Apontamento de Protesto de Titulos; de Instrumento
de Protesto de Titulos; de Protocolo de Registro de Imoveis e o Livro Especial de Aquisicées de
Imoveis Rurais por pessoas Estrangeiras, Fisicas e Juridicas, este nos termos do art. 579, |, ll e 1]
do Provimento n° 06/2010.

21- Das ocorréncias verificadas nos livros auditados: Os livros ndo possuem a numeragao
sequencial, foi constatado alguns livros sem termo de abertura € em outros nao consta o termo de
encerramento, ndo estdo sendo rubricadas as folhas, sdo deixados espagos em branco e/ou
versos das folhas em branco e evidencia-se auséncia de dados em registros e a titular ndo assina
os atos praticados. No livro A-22 de Nascimentos os atos estdo sem data de escrituracao as fls.
75 a 91 e na fls.92 ndo consta a data de nascimento do registrando. No livro C-09 de Obitos o ato
n® 538, esta sem data de escrituracdo. Por fim, a cartoraria, ndo averba os obitos nos livros de
Nascimentos e Casamentos.

RECOMENDACAQO 13: Em razdo das ocorréncias constatadas a cartoraria devera atender o
que determina o art. 19, art. 25 e seus incisos, art. 26, art. 55, art. 127 e art. 263, Il, do Provimento
n° 06/2010-CGJ; seguir a ordem cronoldgica de letras e nimeros; lavrar os referidos os termos de

abertura e encerramento com todos os dados conforme art. 43 e art. 44 do Provimento n°
01/2007.

22- Do Destaque nos livros de analisados: Nao destaca o Numero da MATRICULA, nos Livros
de Registros Civil, fornecida pelo Gerador de Matricula do CNJ, devendo proceder com o
destague do numero de Matricula do CNJ, nos Livros de Nascimentos, Obitos e de Casamentos,
nos termos dos Provimentos 02 e 03 de 2009 do CNJ. N&o destaca o nimero da D.N.V.
(Declaracdo dos Nascidos Vivos) no Livro de Registros de Nascimentos nao preenche o
cabecalho da D.N.V. com os dados do Cartério. Nao consta o nimero da D.O (Declaragdo dos
Obitos) no Livro de Obitos e néo preenche o cabegalho da D.O. com os dados do Cartorio. Nao
destaca nos atos os valores dos emolumentos/FERMOJU/valor do selo e série.

RECOMENDACAQ 14: Fazer constar o nimero de matricula fornecida pelo gerador do CNJ nos
Livros de Registro Civil, o nimero da D.N.V. no Livro de Registros de Nascimentos e preencher o
cabecalho da D.N.V., com os dados do cartorio, constar o nimero da D.O. no Livro de Obitos, e
preencher o cabecalho da D.O. com os dados do Cartério e destacar os valores dos
emolumentos/FERMOJU/valor do selo e série nos livros.

23- Estado de conservagio e condigdes de guarda dos Livros: Os livros novos estao em bom
estado de conservacdo e guarda. Os livros antigos necessitam de restauracdo pois incorre
prejuizo a futuras consultas, averbagdes e emisséo de segundas vias de documentos.

[}
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RECOMENDACAO 15: Restaurar os livros prejudicados pelo tempo e preservar os mais
antigos em involucro de plastico a fim de dar protecéo e conservacao do acervo.

VERIFICACAO QUANTO AO USO DOS SELOS (doc. 07)

24- Das pendéncias de recolhimento de valores referente aos selos para o FERMOJU,
conforme dados do relatdrio extraido do sistema de controle do Tribunal de Justica (Sisguia
Extrajudicial) no periodo auditado de 01/07/2012 a 31/12/2012: Nao constam débitos de selos no
periodo auditado.

25- Aplicacdo correta dos selos, conforme os nimeros e séries, de acordo com a remessa
recebida: Os selos estdo sendo usado fora de ordem identificando-se divergéncia.

RECOMENDACAO 16: A cartoraria deve utilizar a sequéncia das séries recebidas do FERMOJU.

26- Conferéncia do estoque fisico dos selos: Verificou-se divergéncia entre o estoque de selos
consultados no sistema e a quantidade fisica dos selos conferidos no cartério por ocasido da
inspecao.

RECOMENDACAQ 17: Efetuar os langamentos dos selos constatados a maior no sistema
Sisguia Extrajudicial Online, alinhando-se ao estoque selos do cartério fazendo comprovacio a
Auditoria da Corregedoria-Geral.

27- A guarda e manipulacao dos selos: Constatou-se que os selos sdo guardados na gaveta do
biré com chaves e manipulados pela titular

VERIFICAGAO QUANTO AOS VALORES DO FERMOJU (docs. 08 e 09)

28- Das Pendéncias de recolhimento de valores, referente aos atos praticados para o
FERMOJU, conforme dados do relatério extraido do sistema de controle do Tribunal de Justica
(Sisguia Extrajudicial Online): Verificou-se que a serventia vem fazendo os recolhimentos
concernentes ao FERMOJU, ndo sendo constatados débitos em aberto.

RECOMENDACAO 18: Informar os atos praticados e recolher no prazo regulamentar, das
verbas inerentes ao FERMOJU conforme art. 10, XV do Provimento 06/2010.
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29- Conferéncia, por amostragem, do quantitativo dos atos praticados, confrontou-se a
contagem dos atos praticados e anotados nos livros inspecionados, no periodo auditado de
01/07/2012 a 31/12/2012, com informacgbes prestadas, constantes no sistema de controle do
FERMOJU: Constatou-se que ndo houve informagbes prestadas pela serventia.

30- Concluidos os trabalhos, foram estas as verificagdes e recomendacdes feitas pela Auditoria da
Corregedoria Geral da Justica, com base no escopo da inspecao realizada na serventia.
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