ESTADO DO CEARA
PODER JUDICIARIO
CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA
AUDITORIA
COMARCA DE CRATEUS
CARTORIO DE 3° OFiCIO — COD. 008022

TITULAR: SILVANIA BARRETO CAVALCANTE

RELATORIO

I -INTRODUGAO

1- A Inspegdo, estabelecida pela Portaria n°® 23/2013-CGJ/CE, editada pelo Exmo. Senhor
Corregedor Geral da Justica, Desembargador Francisco Sales Neto, foi realizada na Comarca de
Cratets, cabendo a esta Auditoria, dentre outras atribuigbes, o exame da regularidade dos
recolhimentos efetuados pela serventia extrajudicial para o FERMOJU - Fundo de
Reaparelhamento e Modernizagdo do Poder Judiciario, por forca do art. 20 do Regimento Interno
da Corregedoria Geral da Justica.

2. O trabalho de Auditoria foi efetuado in loco no dia 22 de abril do corrente ano, sendo iniciado as
17:00h e encerrado as 20:00h do mesmo dia. O periodo auditado, por amostragem, foi de
01/07/2012 a 31/12/2012, e teve como foco de analise os atos praticados pela serventia. Registre-se
que a ultima Inspecgao na serventia data de 04/10/2005.

3- A metodologia utilizada foi a andlise de livros, documentos, selos, verificagdo dos valores
recolhidos ao FERMOJU, adimpléncia principal e acesséria da Serventia e conformidade dos
procedimentos adotados em observancia as normas pertinentes.

4- Inicialmente, foram entregues algumas normas como o Provimento 06/2010-CGJ -
Consolidagdo Normativa Notarial e Registral do Estado do Ceara; copia da Portaria n® 03/2006-
CGJ, que regulamenta o procedimento quando da designacdo de substitutos de Notarios; o
Provimento 01/2008, que proibe o tabelido de notas ofertar descontos ou comissdes e de praticar
atos notariais fora da circunscricdo geografica ou, ainda, de instalar sucursal; e os ultimos
provimentos editados, o Provimento n° 02/2013, que dispde acerca da lavratura de escritura
publica de declaragdo de convivéncia de unido estavel homoafetiva e sua conversdao em
casamento € o Provimento n°® 05/2013, que dispde sobre o tempo maximo de atendimento ao

i



usuario dos Cartérios Extrajudiciais do Estado do Ceara e Tabela de Emolumentos.

5- Em seguida, observou-se a estrutura fisica, instalagées e condi¢des de atendimento do Cartério
o qual funciona em imével alugado, localizado no centro da cidade, em local de facil acesso a
comunidade. O espaco é dotado de forro, com sala reservada a Titular, arquivo, area de
atendimento ao publico climatizada, informatizado, possui computadores, impressora, scanner,
copiadoras multifuncionais, fax e rede de acesso a internet na qual transmite os atos praticados
relativos ao FERMOJU.

6- A serventia possui fachada com identificacdo através de placa. O horéario de atendimento € de
7:30h as 12:00h e de 13:00h as 17:00h, com indicagdo para publico do aludido horéario de
funcionamento. Constam afixados, em flanelégrafo, Editais, Portarias e a Tabela de Emolumentos
atualizada.

Il — DADOS DA SERVENTIA

7- Por ocasio desta inspecdo os dados cadastrais da serventia foram atualizados, conforme
declaracao e comprovagao da Titular (doc.01), sendo esta a atual e Gnica responsavel.

TITULAR: Silvania Barreto Cavalcante, RG n°® 92027006397 SPSSP-CE e CPF n° 145.754.003-
78, efetivada na titularidade por ato do Exmo. Sr. Presidente do Tribunal de Justica do Estado do
Ceara, datado de 10/09/1998 (doc.02), publicado no Diario da Justica n® 162 de 10/09/1998,
(doc.03) e Certidao de Termo de Compromisso (doc.04) lavrada pela Diretora da Secretaria da 12
Vara do Férum da Comarca de Crateus, em 29/06/1999.

SUBSTITUTA: Verificou-se que a serventia ndo dispde de substituto investido nas formalidades
legais em desconformidade com o art. 1° da Portaria n° 03/2006 desta Corregedoria Geral da
Justica, que determina que os Notarios e Registradores ao indicarem seus substitutos deverao
encaminhar oficio ao Diretor do Férum da Comarca na qualidade de Juiz Corregedor Permanente.
Foi recomendado fazer a nomeagdo do substituto(a) para responder nos impedimentos e/ou
afastamentos da Titular e regularizar a pendéncia constatada e solicitado posterior envio da
Portaria de designagao e respectiva publicacéo a esta Auditoria.

8- O Cartério do 3° Oficio tem as seguintes atribuigdes: Servicos Notariais e Tabelionato de
Notas: Lavratura de Protesto de Titulos; Registro de Titulos € Documentos; Registro Civil das
Pessoas Juridicas; Registro de Imoéveis e Registro Civil de Pessoas Naturais.

9- A serventia executa seus trabalhos através de 07 (sete) funcionarios, sob subordinagéo da
Titular (doc.05). Na ocasido foi disponibilizado a GPS — Guia da Previdéncia Social, (doc.06)



quitada referente a competéncia de margo/2013, bem como a GRF — Guia de Recolhimento do

FGTS, (doc.07) do mesmo periodo do corrente ano.

Il - VERIFICAGAO QUANTO A CONFORMIDADE

10- A Auditoria aplicou teste, check list (docs.8/9), para saber se o Cartorio vem cumprindo a
legislacdo notarial em vigor, as normas editadas pelo Tribunal de Justica e pela Corregedoria
Geral da Justica, bem como, se possui todos os livros obrigatorios e se estio sendo escriturados

corretamente, com objetivo de orientar os Notarios e Oficiais Registradores.

11- Nao consta afixado em local visivel ao publico o quadro funcional com os cargos dos
empregados, destacando-se 0s nomes do Titular e do substituto, como preceitua o art.33 do
Provimento n° 06/2010.

Provimento 1°06/2010-CGJ-CE: Art. 33 - Deverd ser afixado em local visivel ao piiblico o
quadro funcional do servigo extrajudicial, com os cargos dos empregados, destucando-se o
nome do Titular/Delegatdrio, bem como o do substituto, em suas auséncias e
impedimentos.

12- O Titular do Cartério foi indagado sobre a pratica de emissao de recibos dos atos praticados,
tendo informado que os emite. Esta Auditoria enfatizou que essa pratica esta em conformidade
com o art. 10, VIl do Provimento n° 06/2010 da CGJ-CE.

Provimento n° 06/2010-CGJ-CE: Art. 10 - Sdo deveres dos notdrios e dos registradores,
que devem ser seguidos, sob pena de imposi¢do de sangdo disciplinar, sem prejuizo das
demais responsabilidades previstas em lei: (...) VIII — fornecer recibo discriminado dos
emolumentos percebidos;

13- Na inspecao foi disponibilizado Guia de Recolhimento do ISS referente ao més de margo de
2013 conforme se comprova através do (doc.10).

14- Evidenciou-se que o Notario vem prestando as informacdes sobre seus atos praticados e a
respectiva arrecadagao bruta no Sistema Justica Aberta (docs.11/12), atendendo o que determina
o Provimento 24/2012 do Conselho Nacional de Justica — CNJ.

IV — VERIFICAGAO DO USO DOS SELOS

15- Quanto aos selos, a serventia ndo apresenta pendéncias de recolhimento para com 0
FERMOJU, referente ao periodo auditado, conforme relatorio de Consulta de Confronto de Guias
Selos x Pagamentos (doc.13). Todavia, em relagcao ao periodo auditado, na conferéncia dos selos
foram constatadas diferengas de: 216 (duzentos e dezesseis) selos n° 02 de reconhecimento de

firma, 162 (cento e sessenta e dois) selos n° 03 de autenticagéo, 2 (dois) selos n° 06 de notarial ||



(procuragdes e escrituras) e 16 (dezesseis) selos n° 14 de reconhecimento de firma (transferéncia
de veiculos) a menor em relacdo ao saldo do Estoque de Selos extraidos do sistema Sisguia
Extrajudicial Online (doc.14). Na oportunidade a Titular de pronto procedeu com o ajuste se
alinhando ao saldo informado pelo sistema.

16- Registre-se, que os selos sdo guardados em armario com chaves e o acesso é restrito a
Titular do Cartorio.

V — EXAMES DOS LIVROS

17- Foram examinados os seguintes livros: Livro n® 19 de Apontamentos de Protesto de Titulos; n°
11 de Instrumento de Protesto de Titulos; n° 8-A de Registro de Pessoas Juridicas; de
Procuracdes n° 29 e n° 30; Escrituras e Testamentos. Consigna-se a auséncia do destaque dos
valores dos emolumentos, FERMOJU e selos referentes aos atos praticados falta de rubrica nas
folhas nos referidos livros e sequéncia trocada e rasuras no Livro de Procuragoes. Ressalte-se
que o Cartério ndo possui os seguintes livros: Protocolo de Iméveis, Protocolo de Registro de
Titulos de Documentos, Registro de Titulos de Documentos e o Livro obrigatério de Registro de
Aquisicao de Imoveis por Estrangeiros

18- E importante destacar que no Livro de Procuracdo n° 29 faltam as folhas 78, 83, 103, 115,
157, 221, 273, duplicidade das folhas 195 e 225, inversao na ordem das folhas 135/134, 157/158,
rasura e uso de corretivo nas folhas 145.146,161,223,260,275,278, e 297 e no Livro de n® 30
registra-se duplicidade das folhas 198 e na folha 197 consta o nimero do livro n° 029. Identifica-se

que os erros ocorreram por descuido.

19- Os livros antigos estdo em bom estado e ndo prejudica a emissao de segundas vias, 0s que

estdo em uso apresentam boa conservagao, estao acondicionados em local adequado.

20- Evidenciou-se alguns livros com termos contendo espagos em branco no verso das folhas e
outros em que nao sdo encadernados em carater imediato conforme determina o Provimento n°
06/2010 desta Corregedaria.

Provimento n® 06/2010-CGJ-CE: Provimento n® 06/2010-CGJ-CE: Art. 21 - Os livros de
folhas soltas obedecerdo a modelo préprio e conterdo até 300 (trezentas) folhas, salvo
disposi¢do legal em contrdrio, ressalvada a hipétese do dltimo ato ultrapassar tal limite,
sendo, entdo, permitida a utilizagio de folhas necessdrias a lavratura desse ato. (...) § 27 -
Até a encadernagdo, que deverd ocorrer imediatamente apos a lavratura do termo de
encerramento, as folhas serd@o mantidas em pasta propria, correspondente ao livro a que
pertengam, cabendo a Corregedoria Geral da Justica, por ocasido das inspegaes,
fiscalizagdes ou correigies, bem como ao Juiz Corregedor Permanente, verificar a
regularidade do livro.

Art. 25 - Na escrituracdo dos livros, traslados e certidoes deverdo ser obedecidas as
seguintes regras: (...)IlI — ndo se admitirdo espagos em branco, bem como entrelinhas ou
emendas, salvo se aqueles forem inutilizados e estas expressamente ressalvadas antes do



encerramento do ato e no final do instrumento, cont d aposi¢do das assinaturas de todos 0s
participantes.

VI — VERIFICAGAO QUANTO AOS VALORES DO FERMOJU

21 Inicialmente constatou-se, conforme relatorio de Consulta de Confronto de Guias X
Pagamentos, extraido do sistema Sisguia Extrajudicial Online (docs.15/17), que a serventia vem
fazendo os recolhimentos concernentes ao FERMOJU, néo apresentando, portanto, débitos em
aberto.

29 Qutrossim, verificou-se, por amostragem, contagem de atos praticados e anotados nos livros,
referente ao periodo auditado de 01/07/2012 a 31/12/2012, a fim de constatar a retiddo das
informagdes prestadas para o FERMOJU, do que se evidenciou que 0 Cartorio nao informou 18
(dezoito) atos de Apontamento de Protesto de Titulos e 49 (quarenta e nove) atos de Instrumento
de Protesto de Titulos (Tabela Ill), 12 (doze) atos de Registro de Pessoas Juridicas (Tabela V) e
12 (doze) de Prenotacdes. Registre-se que na ocasido esta Auditora expediu Guia Complementar
no valor de R$255,06 (duzentos € cinquenta e cinco reais e seis centavos), referente as
diferencas constatadas dos atos, com data de vencimento para o dia 23/04/2013, e entregou a
Titular para que providenciasse 0 imediato pagamento, conforme se comprova através da copia
anexada (doc.18) com objetivo de ajustar os informes da serventia ao Relatério de Resumo de
Atos Praticados (docs.19/21)

VIl - RECOMENDAGOES

23- Do resultado do trabalho desta auditoria, restam necessarias as implementagdes das
recomendacdes que se seguem, para adequar os procedimentos identificados as normas

atinentes e para proporcionar melhor controle dos servigos delegados prestados:

» Fazer a nomeagao do substituto(a) para responder nos impedimentos
elou afastamentos da Titular e solicitar junto a0 MM Juiz de Direito Diretor
do Férum da Comarca de Cratels, emissao de Portaria de designagéo do
substituto(a) e encaminhar em seguida copia a Auditoria para as devidas
anotacdes no cadastro das serventias extrajudiciais;

% Fixar em local visivel ao publico o quadro funcional com os cargos dos
empregados, destacando-se 0s nomes do Titular e do substituto;

» Destacar dos valores dos emolumentos, FERMOJU e selos referentes aos
atos praticados nos livros que se constatou a auséncia;

5 Realizar abertura dos Livros obrigatérios de Protocolo de Registro de

Titulos e Documentos, Registro de Titulos de Documentos e Protocolo de



Imoveis;
» Inutilizar os espagos em branco das folhas utilizando carimbo ou
impressao “EM BRANCO";

% Providenciar impressao e encadernagao dos livros de Registro de Titulos
e Documentos, assinalando o prazo de 90 (noventa) dias para regularizar;

Y

Fazer as devidas correcoes das irregularidades nos Livros de
Procuragoes n° 29 e n® 30 elencadas no paragrafo 18;
» Realizar abertura do Livro obrigatério de Registro de Aquisicdo de

Iméveis por Estrangeiros.

24- Importante ressaltar que, preliminarmente, parte dessas recomendacdes (doc.22), ja foram
anotadas e cientificadas a Oficiala na oportunidade da inspegao.

25- A Auditoria recomendou ao Titular que sempre consulte o Diario da Justica Eletrénica, com
vistas a manter uma constante atualizagdo pessoal e dos serventuarios no tocante a expedicao de
Provimentos, Resolucdes e Portarias emanados do Tribunal de Justica do Estado do Ceara e da

Corregedoria Geral da Justica.

VIl - CONSIDERAGOES FINAIS

26- A auditoria foi concluida com &xito em seu proposito, ressalte-se que somente se gxaminou 0s
livros e documentos da Serventia, por amostragem, s€ reportando ao periodo ja informado, em

virtude do objetivo da inspegao, da limitagdo da equipe e do prazo disponivel.

27- Em face do exposto & conveniente que se remeta copia, via malote digital, deste relatério ao
MM Juiz de Direito Diretor do Férum da Comarca de Crateus, na condigao de Juiz Corregedor
permanente, a fim de que tome conhecimento das constatagoes ora apresentadas para adogao
das providencias cabiveis, com observancia ao Provimento n°® 06/2010, desta Douta Casa
Censora e em legislagao especifica, sugerindo, neste azo, a fixagao do prazo de 30 (trinta) dias
para a Titular SILVANIA BARRETO CAVALCANTE atender as recomendacoes.

A superior consideracao do Excelentissimo Senhor Desembargador Corregedor Geral da Justica

para conhecimento e providencias que julgar pertinentes.

Fortaleza, 17 de maio de 2013

—
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ostenag F. Farias Marcia AViana Faiva

Auditor da C Auditora da CGJ



