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+ Candidiato: MICHEL PINHEIRO

ATIVIDADES LIGADAS AQ EXERCICIO DA MAGISTRATURA. PRODI CAOINTELECTUAL K FREQUENCIA DF PONTOS
CURSOS - (ART. 6" DA RES. N"(00/2006) : '
1. Exercicio da fungdo de Juiz Eleitoral junto ao Tribunal Regional Eleitoral, na categoria de efetivo NAO i
2. Exercicio da fungdio de Juiz Eleitoral com exercicio em Zana Eleitoral SIM |
3. Exercicio da fungdo de membro da Junta Recursal do Juizado Especial Civel ¢ Criminal, por periodo NAO 0
nio inferior a 01(um) ano !
4, Exercicio da fungio de Juiz de Dircito Coardenador da Escola Superior da Magistratura do Estado NAO 0
do Ceard
5. Exercicio da fungiio de Juiz Convocado para compor o Pleno do Tribunal de Justiga, por periodo NAO 0
superior a 30 (trinta) dias de convocagiio
6. Excreicio da respondéncia, sem prejuizo da titularidade, por periodo superior a 60 (sessenta) dias - SIM, pelo perfodo de 2 05
0,25 (vinte e cinco centésimos) de ponto por cada periodo de um ano, limitado 4 1 {um) ponto (dois) anos ¥
7. Conclusio de cursos de pos-graduagio em Direito, comprovados com Diplomas devidamente Possui
registrados no Ministério da Educagdo ou certidio equivalente (limitada a apresentagdo de um (01) ESPECIALIZACAD em 1
diploma para cada nivel de curso) Direito

&, Publicagdo de livro juridico - 0,50 (meio )} ponto para cada publicacdo, limitado a I (um) ponto

9. Exercicio de magistério superior na drea juridica — 0,50 (meio) ponto por ano, limitado a | {um)

ponto

I. SUB-TOTAL DE PONTOS (itens 1 a 9 - Art. 6° da Res. N° 09/2006)

NAO possui livro juridico

i 4]
publicado
NAO exercen magistério 0
superior
25

I1. AFERICAO DA PRODUTIVIDADE E PRESTEZA ¢ demais clementos de avaliagiio na prestagio da atividade

jurisdicional - (Art. 7° da Res. N (9/2006)

Departamento Judicidrio Penal
Nimero da Vista: 13 - Ano: 2007

APELACAOD CRIME

2005.0023.1049-1/0

Apclante : FRANCISCO CELIO NUNES RODRIGUES

Rep. Juridico : 7094 - CE JOAO BANDEIRA ACCIOLY

Rep. Juridico - 7300 - CE ANA LIGIA PEIXE LARANJEIRA

Rep. Juridico © 8566 - CE ANTONIO RAMALHO NETO

Apelanie © CARLOS AUGUSTO FERNANDES DE SOUSA

Rep. Juridico : 1862 - CE MARIA DA PENHA BATISTA DE ARATIO
Apelado : JUSTICA PUBLICA

Relator(a): Desa. MARIA SIRENE DE SOUZA SOBREIRA

Picam intimados para apresentar as razdes da Apelagio Crime
n.2005.0023.1049-1 de Fortaleza os Advogados do Apelante Francisco
Célio Nunes Rodrigues, acima citado, face ao disposto no art 600 §4°
do CPP,

Depwtamento Penal,

Fortaleza, I8 de Janeiro de 2007

Responsavel

3 - CORREGEDORIA
GERAL DA JUSTICA

3.1-RESOLUCOES EOUTROS EXPEDIENTES

PROVIMENTO N" 012007

Revisa ¢ atualiza o Provimento n® 06 1999, relerente

a Consolidacio de Nomas ¢ Procedmentos Vigentes

i Corvegedoria Geral da Justica do Dstado de Ceara
Considerando,  que

Consalidagio  de Normas o

Provedimemos Vicentes na ¢ errcpedoria Geral da Justica data de 1o de

descmbro de [9u:
Conviderando, gque nos ullimos 007 (sete) anos houve
cansideravel aleriydo no sambito do ordemumento juridico do Pais:

Considerando, portanto, o necessidade de
mencronmadn Consolidagio i Tegislgdo e vigor, mclusive, adopind,
i neve Codigo Civil

Resolve cxpedir o segnimte Provimenio

CAPITULO |
DISPOSICOES GERALS

Secho |
Normas Gerais - Finalidade e Utilizacao

At 1 - O presente Peovimento atualiog o do nt O e
denommado Consolidagiio de Normas ¢ Procednneintns. Viocnos 1
Conregedoria Geral da Justiga doc D stado don Coarin gemdo R TR T TR

WL i uanieo testo todias as repras ate hope editadin, sor e

Pressvamento, I'L":['lL!\'.'Hl o oulro mero de O TR EE 0

At 20 - Sem prejnizo do gue se enconir disposia
Consulidagio, o Magistiado vresponsavel pelos destines da U b
Judherarnn ou o Divctor do Forom, ao sen erilerio, oo Him ST
wender s coconstanes locis, poderd haicr notias cottplene it
dcste provimente, conmpicindo o Bitooa Correredon

Pardgrado unica Para lins de gue tata o “caput™ deste oneo

o erado o ambito da Coreepedora Geral da Tostgn do T stado

Coarde o nieleo de controle dos atos supleimentiares batsados pelos
Scoheres htses, conlorme ativo antertor, Neande destemadotar o
St Diretortay Geral da Correvedorm Geral da Jistiga conmin
Coordenmnadoria)

Arle 3" = Axoserventias qudienns ¢ extragudicnns do Dstado
Cora, feam obrigadas o comprr imtcsralmente as norne door
provimento, ressalvadis as disposicies e contiane

CAPITULO T
DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIC A

Segiio |

[BHR S IR THTITPHIEA N

AT - A Corregedonia Geral da bustivi ¢ o orea
eacreer o controle mierng sobre o regubarindcde da Tangao g o

e todo o Estado do € cari, bem como a bscalizagao, discrpbe
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orientagio administrativa, de cunho pedagdgica, nos termos da Lei de
Divisio e Organizagdo Judicidria do Estado. e ¢ exercida por um
Desembargador, auxiliado diretamente por 04 (quatro) Juizes de
Entrincia Especial, com apoio na Assessoria Juridica, constitufda por
02 (dois) assessores escolhidos entre Bacharéis em Direito hd mais de
02 (dois), na Auditoria, composta por 02 (dois) auditores com curso
superior e de reconhecida experiéncia administrativa, ¢ na Assessoria
de Imprensa, a cargo de um assessor, cujas atribuigdes estdo previstas
no Regimento Interno da Corregedoria, nas Leis Estaduais n* 13.107/
2001 e 13.587/2005.

Seciio 11
Das_ Atribuigies

Art, 5° - Sio atribuigdes do Corregedor Geral da Justiga:

I —integrar o Consclho Superior da Magistratura;

[I - elaborar 0 Regimento Interno da Corregedoria e modifica-
lo, em ambos os casos com aprovagio do Consclho da Magistratura;

11T — supervisionar as atividades administrativas da Corregedoria
Gieral;

IV — processar representagdo contra Juiz da Capital ¢ do Interior,
submetendo-2 ao Conselho da Magistratura;

V- conhecer de representagio contra serventudrios e servidores
de justica de primeira instancia da Capital ou do Interior ou, ainda, de
sua propria secretaria;

V1 — exercer vigilancia sobre o funcionamento da Justiga, tanto
nas Comarcas do Interior ¢ da Capital, inclusive quanto & omissio de
deveres ¢ & pritica de abusos, no que se refere & permanéncia dos Jufzes
em suas respectivas sedes, para o que manterd na Corregedoria um
banco de dados com informagdes atualizadas:

V1L — propor ao Presidente do Tribunal a realizagdo de concursos
destinados ao provimento de cargos de serventuarios e servidores de
primeira instincia no interior ¢ na Capital do Estado;

VT - superintender e orientar as correigées a cargo dos Juizes
de Direito requisitados;

IX — ministrar instrugdes aos Juizes. de oficio ou respondendo
a consultas cseritas sobre matérias administrativa ¢ processual;

X - aplicar penas disciplinares a servidores administrativamente
vinculados a Corregedoria;

XI — determinar a realizagio de sindicincia ou de processo
administrative na forma da lei;

XII — baixar, com aprovagio prévia do Consclho Superior da
Magistratura, provimento sobre atribui¢oes dos servidores da Justica,
quando nio se tratar da competéneia da Presidéncia do Tribunal de
Justiga do Estado do Ceara;

XTI -~ verificar se o Juiz ¢ assiduo e diligente. s cumpre ¢ faz
cumprir com exatiddo as leis ¢ regulamentos, se observa os prazos em
suas decisdes e despachos;

XIV — adotar providéncias para que as suspeigdes de natureza
intma scjam devida ¢ imediatamente comunicadas ao Conselho Superior
da Magistratura;

XV - apresentar, até o dia 31 de dezembro. circunstanciado
relatério 4 Presidéncia do Tribunal de Justiga a respeito das atividades
Jjudicidrias do ano, das medidas adotadas, dos servigos realizados e do
grau de cficiéncia revelado pelos juizes ¢ servidores;

XVI - exercer fiscalizagio sobre os servigos da Justica de Paz;

XVII — manter instrumentos para coleta de manifestagio do
Jurisdicionado sobre o servigo judiciario do primeiro grau, sem cunho de
reclamagio, denincia ou representagio, para as quais os interessados
deverio utilizar as vias procedimentais regulares;

XVIIT - fomentar junto aos juizes a adogio de mecanismos ou
programas com vistas 4 melhoria da prestagio jurisdicional;

XIX — propor ao Conselho Superior da Magistratura ou ao
Tribunal de Justi¢a a adogdo de providéncia quanto a incineragdo de
processos findos sem valor historico.

Segdo 11
Das Correigdes

Art. 6" - As carreigdes a cargo da Corregedoria Geral da Justica
puderdo ser gerais ou parciais ¢ serdio realizadas pelo Corregedor Geral,
de iniciativa propria ou por determinagio do Tribunal de Justica, do
Conselho da Magistratura, do Conselho Nacional de Justiga, ou a
requerimento do Procurador Geral da Justiga.

Subsegio [

Das Correigiics Gerais

Art. 7" - As correigdes gerais abrangem os servigos judiciais ¢
extrajudiciais de uma Comarca ou de apenas uma vara, bem como de
oficios notariais ¢ de registros.

§ 1" - As correigdes gerais serdo realizadas na sede da comarc
iniciando-se por meio de edital do Corregedor Geral da Justiga,
convocando as autoridades judicidrias, serventudrios ¢ servidores de
justiga, com indicagiiv do dia, hora e local em que os trabalhos terio
comego.

§ 2 - As awtoridades judicidrias ¢ servidores de justica deve:
comparecer & abertura da correigdo, com seus titulos, os quais scrdo
postos a disposigao do Corregedor, bem assim, os autos, livios ¢ papes
sob sua guarda, prestando-lhe as informagdes de gue necessitar,

1]

§ 3" - Os aulos, livros e papéis serdio examinados nas sceretarias
de varas ou nos notariados ¢ oficios de registros a que pertencerem.
exceto quando sob a guarda de Oficios de Registro Civil dos Distritos.
nas comareas do interior, caso em que o servigo correcional far-se-a no
local destinade as audiéncias do Juizo ou na propria scrventia.

§ 4° - Em todas as correigdes, obngatoriamente, serd intmado
para comparecer o Representante do Ministério Pablico.

Art.8" = A primeira correigio de cada comarca comegant do
antepeniiltime ano em diante, podendo versar sobre anos anteriores, sc
isso for julgado conveniente pelo Corregedor Geral; as sepuintes »0
abrangerdo os autos, livros ¢ papéis subseqientes a altima correigio, a
respeito da qual o Corregedor Geral verificard se foram cumpridos seus
provimentos ¢ despachos.

Art. 9" - Estdo sujeitos ds correigies gerais:

I - os processas findos, iniciados no triénio anterior a correigio.
e 0s pendentes, exceto:

a) us que estiverem com recursos inlerpostos, se ainda niio
espotado o prazo para alegagdes e remessa;

b) os conclusos para julgamento, ndo excedidos os prazos leg

c) os preparados para o jiri, salvo quando ndo houver sessio
convocada:

I - todos os hivros que os serventudrios de justiva sio obripad
a possuir, bem coma os titulos com que servem os Seus CArgos, CInprocos
e oficios.

iei] 1

Art. 10 - O Corregedor Geral, nos exames a gue procede:
verificard se as recomendagdes baixadas nos autos ¢ livros pelos Tuizes
locais, foram fielmente cumpridas, aplicando, em caso negative. as
penas disciplinares cabiveis ¢ promovendo a apuragio da responsabilidude
dos faltosos na hipotese de reiterada desobediéneia a deternimag s
superiores,

Art. 11 - Findo os trabalhos da correi¢iio, o Corregedor, na
presenga da autoridade judiciaria, membro do Ministério Piblico,
serventudrios ¢ servidores de justiga convocados, dard conhecimento
das cotas ¢ despachos proferidos nos autes, livros ¢ papéis examinaduos,
favendo a lettura dos provimentos expedidos. Em seguida. determinar
a lavratura, por serventuario designado para secretariar os trabulhos, de
um termo em que serdo especificadas as ocorréncias da correigdo. os
exames feitos, as irregularidades verificadas, as cotas ¢ provimentos
expedidos e as medidas adotadas no sentido da correigio e normalizagio
dits atividades forenses. O referido termo serd assinado pelo Corregedur,
autoridades ¢ servidores presentes,

§ 1" - Os provimentos relativos a atos praticadas pelos Juises
niv constariio, especificadamente, no termo final, sendo-lhes
transmitidos, em cariter reservado. pelo Corregedor.

§ 2% - As penas disciplinares em que incorrerem os Juizes
aplicadas pela autoridade que houver determinado a realiza
correigdo, tendo em vista as conclusdes do relatério do Corregedor.

Art. 12 - As correigdes abrangeriio tambhém sindicineins sohre
o procedimento funcional das autoridades judiciarias ¢ serventuanos de
Justiga,
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Art. 13 - As cotas escritas pelo Corregedor nos autos, livios ¢
papéis, servirfio como adverténcias para as emendas ou remissdes; os
provimentos, para instrugdo de serventudrios e servidores e corregio
de abusos, com ou sem cominagdo; os despachos, para ordenar qualquer
sindicincia, emenda de irregularidade, imposigao de sangdes disciplinares
¢ instauragio de processos de responsabilidade.

Art. 14 - A qualquer tempo poderd o Corregedor voltar 4 sede
da comarca ou vara em que fizer correiglio, para verificar o cumprimento
das ordens e provimentos que houver expedido.

Art. 15 - Durante a correigio, o Corregedor Geral recebera as
reclamagoes ¢ gueixas, escritas ou verbais, que Thes forem dirigidas por
auxiliares da lustica ou quaisquer pessoas, mandando reduzir a termo as
que forem formuladas verbalmente.

Paragrafo Gnico - Sc a reclamagio referir-se ao Juiz, promovida
a sindicdncia para apurar os fatos, os elementos colhidos devem ser
cncaminhados ao Consclho Superior da Magistratura; s¢ o reclamado
for serventudrio de justica, ¢ constatada a procedéncia do reclamo. o
Corregedor aplicard sangio de adverléncia ou censura, multa de até
meio saldrio minimo, ou suspensdo de até 60 (scssenta) dias,
determinando o envio dos respectivos papéis a autoridade competente,
para a instauraglio de processo. se for o caso. Da aplicagio de sangdo
cabe recurso, dentro de 10 (dez) dias, para o Conselho Superior da
Magistratura.

Art. 16 - Verificada a cxisténcia de autos e papéis com
antigliidade superior a 20 (vinte) anos, determinard o Corregedor a sua
remessa ao Arquivo Plblico do Estado, podendo propor ao Tribunal de
Justiga ou ao Conselho Superior da Magistratura a incineragio daqueles
que ndo tiverem valor historico,

Art. 17 - Ao Corregedor compete, ainda, quando em correigio:

I~ examinar a legalidade dos titulos com que servem em seus
cargos e oficios, todos os serventudrios sujeitos & correigdo;

IT — sindicar de sua conduta funcional, com relagiio ao
cumprimento dos deveres, desempenho de atribuigdes e permanéneia
na sede da comarca, termo ou distrito judicidrio.

HI — fiscalizar o que diz respeito a administragiio das pessoas e
bens de orfios, interditos. ausentes e nascituros:

IV — fiscalizar a exccugdo dos testamentos ¢ administragio das
fundagdes,

V- fiscalizar a execuglio das leis e regulamentos referentes 3
arrecadacdo ¢ administragio de herangas jacentes;

VI - fiscalizar a aplicacdo de leis estaduais ou federais, por
parte de tabelides, na lavratura de escrituras ¢ demais instrumentos que
PASsATem £m 5Uas notas,;

VIl - levar ao conhecimento da Ordem dos Advogados, do
Procurador Geral da Justiga, do Chete da Defensoria Pablica ¢ do
Secretdrio de Seguranga Pablica ¢ Defesa da Cidadania, falta atribuida,
respectivamente, a advogado, representante do Ministério Phblico,
Defensor Piblico ¢ autoridade policial;

VI - verificar ainda:

a) se existem, na serventia, todos os livros exigidos por lei;

b} se os livros existentes estio devidamente autenticados, bem
encadernados ¢ escriturados;

¢) sc os autos, livros, papéis, findos ou em andamento, estio
bem puardados, conservados ¢ catalogados;

d) se os depositos de coisas sdo seguros ¢ higiénicos;

e) se nos lugares onde devem permanecer as partes, servidores,
serventudrios, empregados de oficios notariais e registrais, jurados ¢
pessoas judicialmente convocadas, hd higicne, comodidade, seguranga
e decénci

f) se hd servidores atacados de moléstias contagiosas ou
portadoras de moléstias que prejudiquem o exercicio das respectivas
fungdes;

2) se os feitos e escrituras sdo distribuidos ¢ processados na
forma da lei;

h) se hd processos parados e se sdo cumpridos os prazos de
conclusio de autos;

1} se sdio regularmente cobrados emolumentos, taxas e outros
tributos devidos a Unido, ao Fstado e ao Municipio;

j) se as custas siio cobradas nos estritos termos da Lei:

1) se o5 Oficiais do Registro Civil processam com regularidade
os papéis de habilitagdo ao casamento eivil;

m) se as determinagdcs do Juiz, na marcha dos processos, ¢ as
do Corregedor, em correigbes anteriores, foram fielmente exceutadas

Art, 18 - O Corregedor dard audiéneia aos presos ou internados
para receber-lhes as queixas ou reclamagdes, sobre elas providenciando
0 Jue necessario. Duas vezes no ano, pelo menos, visitard os asilos,
cadeias, estabelecimentos penitencidrios, correicionais ¢ de reforma,
assim como prisdes outras, verificando:

a) se os edificios ¢ dependéncias sdo higiénicos, seguros ¢
aparelhados para o fim a que se destinam;

b} se hi pessoas detidas ou internadas ilegalmente, ou de modo
diverso do prescrito em lei, provendo acerca de sua soltura;

c) sc as pessoas detidas ou internadas sido alimentadas, vestidas,
abrigadas ¢ tratadas.

Parigrafo dnico - Observada a falta de higiene, seguranga ou
aparelhamento, representard ao Tribunal de Justica para a adogio das
providéncias indispensiveis.

Art. 19 - O Corregedor fixard prazo razoavel:

[ - para aguisi¢io ou legalizagio dos livros que faltarem oo
estiverem irregulares;

Il - para organiza¢io de arquivos, tombamento de movers «
utensilios:

111 ~ para a restituigdao, na forma do art. 30 do Codigo de
Processo Civil e do respectivo Regimento, de custas indevidas ou
exvessivas, devidamente atualizadas;

IV — em geral, para emenda de erros, abusos ou omissocs
veriticados.

Paragrafo tnico - Ordenara o Corregedor:

I - que sejam prestadas, ou reforgadas, as fiangas onutidas ou
insuficientes;

I que sejam registrados ¢ inseritos o0s testamentos ¢ tomadas
as contas dos tutores, curadores ¢ testamenteiros, sindicos, liquidatanos,
administradores de fundagdes. ¢ mais responsiveis;

Il — que sejam nomeados tutores ¢ curadores a menores,
ausenies, interditos e heranga jacente;

IV — que se proceda especializagiio da hipoteca legal, nos casos
enm que The couber proceder de oficio;

V- que sejam terminados os inventirios, arrecadagoes ¢ partithas
em gue haja interesse do Estado ou de incapazes;

VI — que seja dado o destino legal a quaisquer bens ou valores
irrcgularmente conservados em poder de funcionarios ou particulares

Art. 20 - Ao Correpgedor compete, também, durantc as
correigdes, sindicar:

a) se 0§ Juizes ¢ serventudrios de justiga tém residéneis nos
lugares onde servem e se cumprem, com exatidiio, todos os seus deveres:

b) se tais autoridades costumam ausentar-se. abandonando. tora
dos casos permitidos em lei, o exercicio de scus cargos. sem os
transmitirem ao substituto, guando a isso sio obrigados;

¢} se as audiéneias designadas sdo realizadas com repularidade

d) se as autoridades judicianas sdo assiduas em defenr ¢ mmisina
justiga as partes, ¢ sc mantém conduta irrepreensivel na vida pablica ¢
privada;

¢} se os feitos sdo distribuidos eqiitativa ¢ legalmente:

f} se hia mquénto paralisado em poder das autoridades policuis
ou se estas deixam de instaurd-los, comunicando o fato ao Consclhe da
Mugistratura ¢ ao Sccretirio de Scguranga Pablica;

g) instaurar processo de abandono de cargo contra Juie,
serventudrio e funciondrio de justica.

§ 1" - Para o preenchimento dos mapas referentes aos processos
e livros a cargo das sceretarias dos juizos ¢ das serventias extrajudicuus,
salvo se utilizado o processo cletronico, deverdo ser observadas as
normas seguintes:

1 - Civeis:

- relacionar os processos em andamento, iniciados a gqualgue:
tempo, independentemente de ordem cronologica.

IT -~ Criminais:

- relacionar os processos em andamento, com ou sem instrugin
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concluida, quantificar os réus presos aguardando julgamento, bem como
0§ gue se encontram cumprindo pena em regime fechado, semi-aberto
¢ aberto,

I~ Orfanolégicos:

- relacionar os processos ¢m andamento, iniciados a qualguer
tempo.

IV — De ordem geral:

a) Os processos devem ser relacionados em grupos segilenciados,
conforme a natureza da causa. Ex.: Agdes ordindrias, despejos, alvards,
consighagdes. precatdrias, execugdes, embargos, agdes conexas, juizo
criminal singular, jari popular, etc...

b) Relacionar todos os livros da Sede das Comarcas, dos Distritos
¢ da Secretaria do Juizo.

V — Quadro de Pessoal:

- relacionar todos os serventudrios das Secretarias de Vara, dos
Cartorios da Sede e dos Distritos, inclusive os auxiliares requisitados de
outras Comarcas ou entidades piblicas.

VI - FERMOJU:

- verificar a regularidade dos recolhimentos, informados ao
SISGUIA.

§ 2" - Apos rclacionar os processos em andamento nos
respectivos mapas de correigio, sequencid-los, no civel: as Cartas
Precatérias: no Crime: as Cartas Precatérias ¢ os Autos de Inquérito
Policial, nio devendo constar nos mapas, os autos apensados, tais
como: Fianga, Liberdade Provisdria, Prisdo Preventiva, etc...

Art. 21 - A correico geral, quando determinada pelo Corregedor
Geral da Justiga, poderd, a seu critério, ser convertida em inspegdo.

Subsegdo IT
Das Correigdes Parciais

Art. 22 - As correigdes parciais terfio por objeto a averiguagio
dos fatos que as determinarem, aplicando-se-lhes os mesmos preceitos
das gerais, no que for cabivel, podendo o Conselho da Magistratura,
mediante provimento, expedir, para os casos especiais, as instrugdes
que se fizerem necessdrias ao melhor desempenho das fungoes do
Corregedor,

Subsecio 111
Das Inspecoes

Art. 23 — As inspegGes, em que serdo aplicadas as normas das
correigoes, no que for cabivel, visam a verificagio da regularidade dos
servigos judiciais de uma ou mais Comarcas ou Varas, examinando-se
parie do acervo processual em tramitagdo, visto de forma aleatdria,
pedendo os trabalhos inspecionais estenderem-se s respectivas
serventias extrajudiciais.

Pardgrafo dnico: Nas inspeges, o Corregedor Geral verificara,
ainda:

I se 05 Juizes e serventuarios de Justica tém residéncia na sede
da comarca, termo ou distrito judicidrio, lugares onde servem, bem
coma, se cumprem com exatidio todos os scus deveres;

IF — Se tais autoridades e serventuirios costumam ausentar-se
dos seus postos de trabalho, sem cientificagdo superior, ou fora dos
casos permitidos em lei;

I - Se as audiéneias designadas siio realizadas com regularidade:

IV~ Se as autoridades judicidrias s3o assiduas em deferir e ministrar
Justiga ds partes e se mantém conduta de vida privada compativel com
as fungées piblicas que desempenham;

V ~ Sc os [eitos sdo distribuidos de forma eqiiitativa ¢ legal.

Art. 24 - O Corregedor Geral podera realizar inspegdes sobre
fatos 1solados, independente de comunicagio prévia,

Subsegio IV
Da Correigdo Permanente

Art. 25 - A correigio permanente, a cargo dos Juizes de primeiro
grau, consiste no exame dos processos, através de despachos, decisdes
interlocutdrias e sentengas, bem como no exame dos livros abrigatdrios
das secretarias das varas, notariados ¢ oficialatos de registros, podendo
o juiz, na inspegio dos autos, livros e papéis, tomar conhecimento de
reclamagdes ou denlineias apresentadas por cscrito ou verbalmente,

reduzindo estas a termo, dando o encaminhamento regular ¢, se for o
caso, resolvendo-as.

§ 19 - Aos Juizes de Primeiro Grau, como Corregedores
permanentes, compete também a atividade fiscalizadora da secretaria
de sua vara, dos oficios extrajudiciais do interior, policia judiciara ¢
presidios, podendo, no desempenho do seu mister, aplicar sancdcs
disciplinares, com recurso para o Consclho da Magistratura, nos termos
previstos no Cadigo de Divisdo ¢ Organizagio Judicidria do Cears.

§ 2° - Os autos deverdo ser examinados, colejando-s¢-08 com
os dados constantes do livro de distribuicio ¢ do livro de tombo.
verificando se fol dado baixa na distribuigiio dos autos findos ¢ se estes,
posteriormente, foram encaminhados ao arquivo, verificando ainda se
todos os processos cm andamento estio sendo apresentados para
despachos, tomando as providéncias cabiveis para sua apresentacio ou,
se for o caso, restauragio.

§ 3" - Est3o sujeitos 3 correigio permanente:

a) os processos pendentes;

b) os livros que a secretaria da vara ou serventia extrajudicil
sdo obrigados a possuir.

§ 4" - Durante a correigdo o Juiz fiscalizard ¢ venficara:

I - Em geral:

a) se os autos, livros, papéis findos ou em andamento cstin
devidamente abertos, numerados, escriturados, encerrados, cncadernados,
puirdados e conservados;

b) se ndo hi processos irrcgularmente parados ¢ se os prazos o
quu estilo sujeitos as partes, os defensores piblicos ¢ os promotores (e
Jjustica sdo cumpridos;

¢) se 0s feitos sio distribuidos ¢ processados na forma prescria
em lei;

d) se hd demora injustificada no cumprimento dos atos judiciais,
cartas precatdrias, procedimentos criminais ¢ nos feitos em que alpum
dos interessados € beneficiario da justica gratuita;

¢) se € regularmente publicado o expediente forense:

f) se constam da capa dos processos o nome das partes ¢ seus
advogados;

g) se 5do cobrados 0s autos em poder dos peritos, advogades.
defensores piiblicos, promotores de justiga, por mais lempo que o
determinado em lei;

h) se sdo informados nos autos a nio devolucio de mandados
pelos oficials de justiga avaliadores ¢ a nio devolugio de precatorias
nos prazos conferidos para o seu cumprimento;

i) s¢ estdo regularmente enumeradas e rubricadas as folhas dos
autos e se as certiddes, informagdes e termos neles lavrados estio
subscritos pelo Diretor de Secretaria ou seu substituto designado pelo
Juez,

J) s¢ a cobranga dos valores para o Fundo Especial de
Reaparelhamento ¢ Modernizagio do Poder Judiciario (FERMOJLU ) ¢
das custas processuais sio feitas nos percentuais fixados cm lei ¢ o
estio sendo recolhidas de acordo com o Regimento respectivo, ¢ v
guas proprias ¢ especificas, as quais apds receber a chancela mecimes
da cntidade bancdria competente, deverdo ser juntadas sos sutos
permitir conferéncia futura,

k) se os valores correspondentes aos depésitos @ disposicao da
Jjustiga estdo sendo cfetuados na CONTA UNICA DE DiEPOSITOS
JUDICIALS e, através do seu formuldrio praprio. com juntada da copia
autenticada  pela entidade bancdria compelente, nos  gulos
correspondentes.

IT — Em matéria criminal;

a) sc hi observancia dos prazos para a instrugio erininal.

b) se no julgamento dos réus presos é ohedecida u preferéncia
fixada no art. 431 do Cédigo de Processo Penal;

c) s¢ hi obediéneia do prazo fixado para conclusao de inquétit
policial e que somente pode voltar a delegacia quando novas diligéncias
s¢ tormarem imprescindivels ao oferecimento da dentincia:

d) se os inguéritos policiais, ainda que requerendo prazo para
conclusdo, ao chegarem da delegacia, sdo distribuidos. autuados ¢
registrados como procedimento criminal diverso:

€) se as intimagdes de réus presos que devam tomar
conhecimento de qualquer ato do processo sdo feitas no praprio
estabelecimento penal onde se encontrarem recolhidos;

f) se os prazos prescricionais estdo ultrapassados;

g) s¢ o prazo da concessdo da suspensdo do processo fo
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ultrapassado;

h) sc a pena imposta ao réu foi cumprida, e em caso positiva
decretar a extingdo do processo;

1) se as transagdes foram todas cumpridas, decretando a extingio
do processo. se positiva a informagio;

Subse¢io V
Das Recomendagdes aos Juizes de Direito ¢
Substitutos em Geral

Art. 26 - Aos Juizes de Direito e Substitutos gue, para boa
ordem do servigo e fiel cumprimento dos processos legais e das decisdes
judiciais. recomenda-se que facam cumprir as instrugdes constantes
deste provimento, observando:

I~ a preservagdo do bom nome da Justiga, procedendo de modo
ireparavel ¢ irrepreensivel na vida piablica ¢ particular, zelando pela
dignidade de suas atividades ¢ fungoes;

I - praticar, com proficiéncia, zelo ¢ probidade, todos os atos
que lhes sio afetos;

I — ndo exceder, sem justo motivo, os prazos para decidir ou
despachar, ndo permitindo a paralisagio de qualquer processo, ressalvados
0s casos previstos em lei;

IV — determinar as providéncias necessdrias para que os alos
processuais se realizem nos prazos legais;

V' tratar com urbanidade as partes, os membros do Ministério
Piblico, 05 Advogados, as testemunhas, os funciondrios ¢ auxiliarcs da
Justica, e atender aos que o procurarem, a qualquer momento, quando se
tratar de providéncia que reclame ou possibilite solugdo de urgéneia;

VI - residir na sede da comarca, salvo quando autorizado pelo
Presidente do Tribunal de Justiga ou pelo Conselho Superior da
Magistratura, nos termos da Resoluglio n® 20, de 07 de dezembro de
2006. do Tribunal de Justica do Estado do Ceara;

VII — comparecer pontualmente 4 hora de iniciar-se o
expediente ou sessdio e ndo se ausentar injustificadamente antes do seu
términa;

VHI — exercer permanente fiscalizaglio sobre os servidores que
the sdo subordinados, especialmente no que se refere & cobranga de
custas, emolumentos ¢ despesas processuais, mesmao que ndo haja
reclamagio dos interessados;

IX - nae manifestar opinido, por qualquer meio de comunicagio,
sobre processo pendente de julgamento, seu ou de outrem, ou juizo
depreciativo sobre despachos, votos ou decisdes de orgdos judiciais,
ressalvada a critica nos autos e em obras téenicas ou no exercicio do
magistério;

X - utilizar vestes talares durante os julgamentos no Tribunal
do Jiri e nas audiéncias civeis ¢ criminais;

XI — velar pela boa ordem das serventias extrajudiciais e ficl
cumprimento dos servigos de suas competéncias;

XII — organizar ¢ fiscalizar o servigo de distribuigio de modo
que sejam registrados todos os autos ¢ petipdes que devam ser distribuidos,
bem come observando, a rigor, o disposto nos arts. 378, 379, 380 a
382, do Codigo de Divisio ¢ Organizagdio Judiciria do Ceard, obscrvadas
is peculiaridades de cada Comarca:

XHI - exigir do distribuidor extrajudicial, tocantemente a
distribuigdo de titulos para protesto, as exi géncias expressas no art, § ©
da Lei Federal n. 9.497/97. obedecidos os critérios de qualidade e
quantidade, determinando via de conseqliéneia, a compensagio, sempre
que tor o caso, i servenlia que tiver recebido titulos ou documentos de
menar valor ou em menor quantidade:

XIV — dispensar especial atengiio 4s cartas precatorias, podendo
adolar mecanismos com vistas a celeridade no cumprimento das mesmas;

XV - controlar em cardter absoluto, o cumprimento dos
mandados de citagdo, notificagio ¢ intimagdo, no clvel ¢ no crime, a
fim de ser coibida qualquer falta injustificada por parte do Oficial de
Justiga Avaliador incumbido da diligéncia, reclamando a devolugdo dos
mesmos apos o prazo previsto no art. 75 deste pravimento:

XVI - facultar sempre, as partes, o direito i conciliagio,
consoante determina o art. 125, inc. IV do CPC, designando para tanto
a necessaria audiéncia prévia;

XVII - fiscalizar os serventuarios para gue cumpram o
comezinho dever de colar as custas ¢ dar recibos is partes, mesmo que
nio fhes sejam exigidos:

XVUT - verificar de forma permanente se as custas c/ou
emolumentos ndo sdo cobradas além do limite legal e, caso verificada,
em tese, a pratica da infragio prevista no art, 317 do Cadigo Penal,
requisitar a instauragdio do inquérito policial. além de, se for o caso,

instaurar o competente processo administrativo disciplinar, de tudo
comunicando & Corregedoria Geral da Justiga, para cventuais
providéncias de sua algada;

XIX — exigir com prontidio ¢ exatidio o que ¢ devido pelas
partes, quando da interposigdo de qualquer agdo ou pagamento de
cmolumentos as serventias judiciais ao FERMOJU - Fundo de
Reuparelhamento ¢ Modemizagio do Poder Judicidrio:

XX - providenciar a prestagio de contas de todos o8 tutores ¢
curadores ¢ se informarem da situagdo dos incapazes a scu cargo ¢
cwidados;

XXI - ndo permitir que haja demora nos recolhimentos o
nslituigdo bancaria competente - Conta de Depositos Tudiciars/ Conta
Unica, de quantias que devam ficar & disposicdo do luizo:

XXII - verificar a numeragiio das folhas dos autos no ensejo de
mandarem subir o recurso que tiver sido interposto e, bem assim. se as
cerliddes exaradas foram subscritas;

XXHI -~ adotar enérgicas providéncias no sentido de evitar que
os Oficiais do Registro de Iméveis retardem, sem motivo justo ¢
comprovado, o registro dos titulos que lhes sio entregues para esse tim:

XXIV - fiscalizar de forma permanente as Serventias
Extrajudiciais, notadamente os Cartérios do Registro Civil dos Distritos,
0s quais por s¢ encontrarem afastados da sede da comarca. precisam que
o juiz se informe, freqilentemente, da situagdo deles, cientificando i
Corregedoria Geral das proviveis irregularidades, realizando, para tanto.
correigdes anualmente;

XXV - dar ciéncia & Corregedoria dos nomes dos titulares.
substitutos ¢ escreventes dos cartdrios de cada comarca de sui
responsabilidade em 48 horas, bem como todas as veres que houver
alieragdo;

XXVI ~ comunicar ao Tribunal de Justia a posse ¢ a entrada
em exercicio do servidor ou serventudrio recém empossado:

XXVII ~ lavrar termo de audiéncias, inclusive pibbeas, caso
extstentes;

XXV - comunicar & Procuradoria Geral da Justiga a ausénen
do Promotor de Justiga a ato a que devia comparceer ¢ pard o qual o1
intimado;

XXIX -~ nos pedidos de haheas corpus, solicitar sempre
intormagdes a autoridade coatora €, s¢ novos esclarceimentos forem
necessdrios, tomar as declaragdes do paciente, requisitando para
a sua presenga, assinando o proprio juiz as requisigdes de informagoe,

XXX - os mandados de prisao expedidos on renovados (pelo
menos uma vez no ano) deverdo ser encaminhados d autoridade policial
local, quando o acusado/réu residir na Comarca; a prisdo serd deprecida
na hipotese de indicacio de que o acusado/réu residir em outra Unidade
Judicidria; quando o acusado/réu estiver em lugar gnorado o mandado
de prisdo deverd ser encaminhado a autoridade policial local ¢ ao
Sccretdrio de Seguranga Piblica. Somente em casos excepeionalissimos
serd solicitada a intervengiio da Corregedoria Geral da Justiga para
cumprimento da ordem de prisdo;

XXXI - a autoridade policial para a qual foi encaminhado o
mandado de prisdo devera ser imediatamente comunicada, quando nio
muis subsistirem os motivos da referida custadia:

XXX -~ os apenados recolhidos as Cadeias Piblicas do Fatado,
bem como os presos ji pronunciados, reconhecidamente pobres e de
exvelente comportamento, observadas as preserigies da Lei de Fxecugoes
Penais, poderdo ser empregados em trabalhos piblicos da Unmido, do
Estado ¢ dos Municfpios, desde que se efetuem dentro da comaren.
decis@io do Juiz cabe reclamagio ao Consclho da Magistratura:

XXX — exercer rigoroso controle sobre os PrOCessns
criminais no sentido de evitar-se a preserigio, comunicando-se no
Corregedor Geral da Justica, mediante Justificativa circunstanciads, na
hipotese de decretagdo de extingdo da punibilidade decorrente da
preserigiio)

XXXIV ~ fomentar a criagio dos Conselhos da Comunidade o
Tutelar, bem como o Quadro de Agentes de Frategdo a Infincia ¢ »
Juventude:;

XXXV - expedir a guia de recolhimento provisorio quanda da
prolagdo de sentenga condenatoria, ainda sujeita a recurso sem o
suspensivo, nos termos da Resolugiio n® 19, de 29/08/2006. do Consclbo
Nicional de Justiga;

XXXVL - na iminéncia de aposentadoria ou exoneragio do
Tuular de Sérventia Extrajudicial, deverd o Juiz verificar a situagpdo do
Cartdrio no tocante a regularidade da escrituracio dos livros. ¢ frente
a0 FERMOIU, se for o caso, adotando as providéneins cabivers na
hipdtese de inadimpléncia, condicionando o afastamento i previa
quitagdo de dividas junto ao referido Fundo:

XXXVII - diligenciar no sentido de que scja efetivamente

o
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cumprida a Resolugdo n® 20, de 29.08.2006, do Consclho Nacional de
Justiga, que combate a pratica do nepotismo no imbito das Serventias
Extrajudiciais;

mandado. a inserigdo no LIVRO “E” do Cartério do 1° Oficio de Registro
Civil, das sentengas que decretem emancipagdo, interdigdo, scparagio
judicial ou divércio, conforme determina o pardgrafo tmico, do art. a3,
da Lei n* 6.015/73 (Lei dos Registros Piblicos);

procedam s averbagdes apontadas no inciso anterior, mediante a
certiddo de inscrigdo da respectiva sentenga no mencionado LIVRO
g™

postulantes do beneficio da grawidade Judicidria, fazer cumprir, quando
nio houver na Comarca Membro da Defensoria Pablica, o disposto na
art. 16, da Lei n® 1060, de 05.02.1950:

procuratorio constando apenas a impressao digital do(a) outorgante
pleiteando a gratuidade judicidria, salvo quando o outorgado for Defensor
Publico, o Diretor de Secretaria colherd no mesmo mandato nova
impressio digital do(a) oulorgante, apos prévia identificagio,
certificando a ocorréncia;

antertores, o magistrado ndo deve se descurar do juizo de admissibilidade
do pedido de assisténcia judiciaria aos necessitados, observando-se as
prescrigoes pertinentes A matéria, delineadas na Lei n” 1060/50, além
de outras cautelas que entenda cabiveis:

competéncia jurisdicional,
campanhas através das entidades assistenciais locais no sentido de
incentivar o Registro de Nascimento, objetivando erradicar o sub-
registro;

podendo & qualquer momento, e mesmao antes da eitaglio, promover
auditneia objetivando a conciliagdo entre os envolvidos na relagiio
processual a ser eventualmente formada, nos casos permitidos pelo
ordenamento juridico:

secretaria de vara acesse diariamente o
Corregedoria — CEC, atendendo com presteza as solicitagdes e
cumprindo as determinagdes ali contidas:

Tribunal de Justica, Conselho da Magistratura ou Corregedor Geral da
Justica, deverd ser assinado pelo proprio juiz, vedada para esse fim
delegagio de competéneia ao Diretor de Secretaria;

ocorra solugdo de continuidade de qualquer dos servigos da secretaria de
vara;

estejam fora da secrctaria de vara além dos prazos legais.

deveriio ser recolhidas ao Fundo Penitencidrio Nacional, descontado o
percentual de 25% (vinte ¢ cinco por cento) destinado ao FERMOJU.
consoante alinea “¢, do paragrafo tnico, do art. 3%, da Lei Estadual n®
11.891/91,

de cada més, relatorio mensal contendo os dados atinentes ao movimento
processual de sua vara ou comarca, observando rigarosamente as
informagées solicitadas nos mapas cstatisticos adotados para essa
finalidade (§ 5°, inciso 111, art.

do mapa estatistico, objetivando evitar-se pedidos de retificagdo, que
somente serdo apreciados nos casos especialissimos, quando formulados
motivadamente pelo préoprio Juiz,

o nome dofa) Dirctor(a) de Secretaria nomeado(a), 0 mesmo fazendo
quando ocorrer exoneragio ¢ nova nomcacio, oportunidade em que
autorizard o seu credenciamento, paossibilitando o fornecimento de
senha de acesso 4 intranet ¢ ao SGEC,

¢ Organizacio Judicidria do Ceard. fazendo a comunicagdo ali exigida
de acordo com as normas estabelecidas pela Presidéneia do Tribunal de
Justica do Estado do Ceara.

alusivo i alters
as scguintes prescriges:

XXXVIIL - nido se descurar do dever de determinar, por

XXXIX - determinar aos Titulares do Registro Civil que somente
XL

nas agdes judiciais aforadas por pessoas analfabetas

XLI - quando a petigio inicial for instruida com instrumento

XLIT

em qualquer dos casos indicados nos dois incisos

3
deverd ofa) magistrado(a) no ambite de sua
desenvolver programas ¢ incentivar

XL

XLIV - adotar praticas sistematicas de incentivo a conciliagio,

XLV - diligenciar no sentido de que o scrvidor credenciado da

Correio Eletrénico da

XLVI - todo e qualquer expediente dirigido ao Presidente do

XLVH - diligenciar para quc na auséncia de um servidor nio

XLVIN - diligenciar a devolugio dos autos processuais que

XLIX — as multas aplicadas ein sentengas penais condenatdrias

L — remeter & Corregedoria Geral da Justiga, at¢ o dia 10 (dez)

102, COJECE).
LT~ exercer rigoroso controle sobre o fornecimento de dados

LIT — 2o assumir suas atividades deverd o magistrado informar

LHI ~ cumpram o disposto no art. 222, do Cadigo de Divisdo

LIV - recomendar que no processo de jurisdicdo voluntaria,

+30 do regime de bens do casamento, devem ser observadas

a) o feito tramitara perante o Juizo de Familia;

b) o pedido, que devera ser subscrito por ambos os conjuges,
sera publicado por edital, com prazo de 30 (trinta) dias, visando resguardar
eventuais direitos de terceiros:

€} 0 processo correrd com intervengio obrigatoria do Ministério
Piblico;

d) ndo havendo necessidade de audicéncia para ouvir os
interessados, o juiz proferird desde logo a sentenga, determinando que,
transitada em julgado, sejam expedidos mandados de averbagio para os
competentes Carlorios de Registro Civil ¢ de Imaveis, bem como o
Registro Piblico de Empresas Mercantis, caso qualquer dos canjupes
sejd empresdrio (arl. 1.639, § 2° Cédigo Civil ¢ Provimento n" (
2005, da CGI/CE).

CAPITULO 111
DA SECRETARIA DE VARA

Segdo 1
Do Quadro Funcional

Art. 27 - Cada vara possui uma Secretaria, supervisionada pelo
Juiz Titular ¢ dirigida por um Diretor de Secretaria nomeado pelo
Presidente do Tribunal de Justica, dentre Bacharéis em Direito.
Administragio, Ciéncias Contibeis, Economia e Ciéneias Sociais.

Pardgrafo tdnico - Além do Dirctor, cada Seerctaria de Varg
contard com, pelo menos, um Analista Judicidrio, trés Analistas
Judicidrios Adjuntos, dois Técnicos Judicidrios ¢ dois Oficiais de Justiga
Avaliadores.

Segdo 11
Da Competéneia Funcional

Art. 28 - Ao Diretor de Secretaria compete:

I - receber da Segdo de Distribuicdo as petigaes iniciais.
inyuéritos policiais ¢ outras manifestagdes, procedendo, a SEpUIr, Gom
o registro (tombamento) ¢ autuagio, fazendo conclusio dos autos an
Juis da Vara;

Il — proceder as anotagies didrias, sobre o andamento dos
processos no sistema de computagio, na forma regulamentada pelo
Tribunal; .

Il - preparar o expediente para despachos e audiencias:

IV — exibir os processos para consulta pelos advogados ¢ presiau
informagdes sobre os mesmos ¢ seu andamento;

Vo expedir certiddes extraidas de autos. livros, fichas ¢ demus
papéis sob sua guarda;

VI - elaborar o boletim contendo os despachos ¢ demais atos
Judiciais para publicagio oficial ¢ mtimagdo das partes;

VII - claborar editais para publicagio oficial ¢ em jornal local:

VI - expedir mandados, oficios. cartas precatorias, cartas
rogatorias ¢ outros expedientes determinados pelo Juiz da Vara;

IX -~ realizar dilipéncias determinadas pelo Juiz da Viara, Direlor
do Forum ou Corregedor Geral da Justiga;

X — lavrar os lermos de audiéncia em duas vias, juntando u via
original no Livro de Registro de Termos de Audiéneia Civel ou Criminal,
de folhas soltas, se for o caso, ou lavrando-o no livro comum. Uma das
Vias terd que ser, obrigatoriamente, anexada a0s autos;

XI -~ registrar as sentengas no Livro de Registro de Sentengas.
0 registro serd feito Juntando a 2* via da sentenga ou sua folocopia
aulenticada pelo Diretor de Secretaria da Vara, enumerando-se o folhy
© tomando-se a rubrica do Juiz;

XII — encaminhar autos & Contadoria;

XTI -~ abrir vista dos autos aos advopados, 205 Defensorey
Publicos ¢ ao representante do Ministério Piablico, tazendo conferéncia
das folhas, certificando essa circunstincia nos autos, registrando e
tudo no sistema informatizado do Tribunal, ¢ no Livro de Carga de
Autos, tomando neste a assinatura do recebedor. Antes da entrepa
contudo, deverd ser certificada a intimagdo do destinatario sohre o
despacho, decisiio ou sentenga, conforme o caso, lomando suz assin i
¢ lavrando o termo de vista dos autos. Torna-se obrigatoriu a conferén
das piginas ¢ respectiva certificagiio, quando a devolugio dos autos:

XIV ~ certificar, nos autos, os atos praticados;

XV — prestar ao Juiz informagies por escrito nos autos;

XVI - informar ao Juiz, por eserito, em formulidrio proprio,
sobre 0s autos cujo prazo de vista estejam excedidos, para a adogiao dos
providéncias cabiveis;

XVII - informar ao Juiz sobre autos rregularmente parados na
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Secretaria;

XVIHI - Praticar, de oficio, atos meramente ordinatdrios do
processo, como a juntada e a vista obrigatéria, que independem de
despacho, podendo ser revisto pelo juiz, quando necessario.

Art. 29 - Ao Analista Judicidrio compete:

[~ A execugdo de atividades judiciais de nivel superior, pouco
repelitivas ¢ de certa complexidade, em nivel de assisténcia aos Juizes
e ao Diretor do Férum, relacionados com a elaboragdo de relatrios ou
informagdes de natureza juridica ¢ Judicidria, pesquisas legislativas,
doutrindrias e jurisprudenciais, bem como a supervisio ¢ execugdo dos
atos formais da pritica da secretaria de vara, abrangendo todos os
encargos referentes ao procéssamento das causas.

Art. 30 - Ao Analista Judicidrio Adjunto compete:

I~ A execugdo de atividades judiciais de nivel médio, de natureza
processual judiciaria e, eventualmente administrativa.

Art, 31 - Ao Oficial de Justica Avaliador, compete:

I~ Cumprir os mandados, lazendo citagdes, intimagdes,
notificagdes ¢ oulras diligéncias emanadas do Juiz;

Il Fazer avaliagdo de bens, inventdrios ¢ lavrar termos de
penhora;

IIT - Lavrar autos ¢ certidocs referentes aos atos que praticarens;

IV - Convocar pessoas idéneas que testemunhem atos de sua
fungdo. quando a lei exigir, anotando, obrigatoriamente, os respectivos
nomes, nimero da carteira de identidade ou outro documento ¢ enderego;

V - Exercer, cumulativamente, quaisquer outras fungdes
previstas no Codigo de Divisdo e Organizacdo Judicidria do Ceard, se
for o caso, e dar cumprimento as ordens emanadas do Juiz, pertinentes
an servigo judicidrio.

Art. 32 - Ao Téenico Judicidrio compete:

[ - Os Téenicos Judicidrios terdio suas atividades relacionadas
com o atendimento aos Juizes nos gabinetes e salas de audiéncia, no
locante A tramitagido dos feitos, realizagdo de pregdes de abertura e
encerramento de audiéncias, chamada das partes, advogados ¢
teslemunhbas, tramitagdo de processos, guarda ¢ conservagio de bens e
processos judiciais.

Subsegdo |
Da Escrituragdo dos Livros nas Seerctarias de Vara

Art. 33 - As Secretarias das Varas, adotardo os seguintes livros,
obrigatoriamente:

I - Livro de Registro de Processos (Livro Tombo), com espago
para anotar, quando for o caso. a baixa na distribuigdo ¢ o arquivamento
dos autos;

IT - Livro de Registro de Termos de Audiéncias, Criminais ¢
Civeis:

il = Livro de Registro de Sentengas, Criminais ¢ Civeis;

IV~ Livro de Carga de Autos para Advogados, Defensores
Piiblicos ¢ Promotores de Justica, podendo ser desdobrado um para cada
rol de profissionais;

V — Livro de Entrega de Autos as Partes. sem traslado, nos
casos em lel permitidos;

VI - Livro para Devolugio de Cartas Precatorias, com espago
para anexagdo dos avisos de recepeio:

VII - Livro de Entrega ¢ devolugio de Mandados;

VIII - Livro de Entrega de Alvaras;

IX - Livro de Correigdes realizadas nas varas, nele lavrando-se
os termos de abertura, as ocorréncias ¢ provimentos baixados, hem
como os termos de encerramento;

X — Livro “Rol dos Culpados™

XI - Livro de Registro de Armas, com eEpago para anotagdo do
destino final:

XII = Livro de Atas do Tribunal do Jari:

XII - Livro para Lavratura de Termos de Reclamagio verbal
¢ providéncias adotadas pelo Juiz da Vara:

XIV — Livro de remessa de autos para a contadoria.

§ 1Y - Os livros serdo abertos ¢ encerrados mediante termo com

a data da abertura e do encerramento sendo que, no caso de livro de
folhas soltas, assim expresso no terme de abertura. a data de
encerramento serd a do dltimo ato registrado. Os livros serdo, também,
enumerados em ordem crescente e terdo todas as suas folhas numeradas
¢ rubricadas pelo Juiz de Direito da Vara, constando da capa o fim a gue
sc destina ¢, da lombada, o niimero de ordem,

§ 2% - Quando do encerramento do expediente, os livros de
“vista” de autos seriio diariamente encerrados pelo Diretor de Secretaria
através da aposicdo de carimbo com o Termo de Encerramento, ou
inexistindo o carimbo, de forma manuscrita, para fins de servir de
prova de contagem de prazo.

§ 3" - Os livros poderdo ser de folhas soltas, sem prejuivo das
formalidades previstas no paragrafo primeiro, devendo o Dirclor de
Sccretaria manté-lo em local adequado ¢ segura, devidamente ordenados,
bem como os demais documentos da serventia, respondendo por sua
guarda ¢ conservagdo.

§4° - Os livros de registro de sentengas e de registro de audiéncis.
com 300 (trezentas) folhas poderdo ser escriturados mediante processo
manual, mecinico, eletrénico ou informatizado, cm folhas soltas, nao
aulenticadas, devendo o registro ser encerrado no mesmo livea, winda
que ultrapasse 300 (rezentas) folhas, evilando-se. assim, o fragmentagio
de pegas processuais.

§ 5% - As sentengas serdo registradas em ordem crescente de
data,

§ 6° - Nos autos do processo serd certificado pelo diretor de
sevrctaria o registro da sentenga, consignando o livio ¢ as folhas cm
que se encontra.

Art. 34 - Poderd o Juiz da vara adotar pastas ou colecionadores,
a0 scu critério, para arquivamento de segundas-vias de oficios expedidos
¢ yue ndo devam ser juntadas aos autos ¢, ainda, outros expedientes.

Art. 35 - A Sceretaria ¢ obrigada a manter atualizado o banco de
dados correspondentes aos processos ali existentes, para tanto
consignado-se através do Sistema Informatizado de Atualizagio
Processual, por meio de digitagdo, todos os dados. de forma detalhada
da movimentagdo a cles increntes, a fim de que a consulta dos dados
armazenados seja fiel e efetiva,

CAl’i’TUI.,() v
RECOMENDACAO A0S OFICIOS DE JUS

TCA EM GERAL

Segiin 1
Normas Gerais

Art. 36 - As normas deste capitulo possuem carater peral ¢ s
aphicam a todos os oficios do foro extrajudicial, no que ndo contr
as normas contidas nos capitulos especificos a estes oficios oy em
oulros atos normativos

LT

Art, 37 - E proibido aos funciondrios da Justiga, notirios ¢
repistradores exercerem suas fungdes cm atos que envolvam interesses
proprios ou de conjuge, parente consangilineo ou afim, em linha ret
ou colateral, até o terceiro grau e nes casos de suspeigio.

Paragrafo Gnico. Verificado o impedimento ou a suspeigio do
funciondrio, notirio ou registrador, o ato serd praticado pelo seu
substituto legal. Persistindo o impedimento ou a suspercio, o titalar
solicitard ao Juiz designaciio de outra pessod para a pritica do ato

Art. 38 - Os titulares das serventias extrajudiciais ¢ os dirctores
das secretarias de vara, sdo obrigados a cumprir as determinagdces
constantes do Regimento de Custas do Tribunal ¢ da Lei que mslituiu o
FERMOJU, bem como suas respectivas tabelas, afixando-as em local
visivel da sua serventia, de sorte a facilitar a sua leitura ¢ o entendimento
das custas, emolumentos e taxas pertinentes a cada servigo.

§ 1" - Além do recibo correspondente aos valores dos
emolumentos cobrados pelo servigo efetivado, a serventia Judicial ou
extrajudicial deverd cotar @ margem do registro ou do ato nolarial
correspondente, o valor dos emolumentos cobrados, taxa do FERMOIL
recolhida e o selo de autenticidade inerente.
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§ 2 - O néo cumprimento das disposigdes deste artigo acarretara
ao titular da serventia sangdes administrativas ¢ penais previstas em
lei, sem prejuizo das responsabilidades pelas irregularidades, até entdo
praticadas.

Art. 39 - Na lavratura dos atos das serventias em geral, dever-
se-a obscrvar o verndculo limpo e sem abreviaturas, utilizando-se tinta
indelével, de cor preta ou azul. Os algarismos serdo expressos também
por extenso.

§ 1° - Na escrituragdo ndo se admitem entrelinhas, devendo
evitar-se erros de digitagio ¢ datilograficos, omissdes, emendas e rasuras,
Caso ocorram. serd feita a respectiva ressalva antes do encerramento
do ato ¢ da aposi¢io das assinaturas,

§ 2° - E vedado o uso de raspagem por borracha ou outro meio
meednico, assim como a utilizagdo de corretivo ou de outro meio
quimico. Deverfio ser evitadas anotagdes a lapis nos livros, mesmo que
a titulo provisdrio.

Art. 40 - Nos termos ¢ atos em geral, a qualificagio das pessoas
serd a mais completa possivel, contendo o nome por inteiro, filiagdo,
naturalidade, estado civil, a profissio, RG, CPF/MF ¢ enderego completo.

§ I - As assinaturas serdo apostas logo em seguida ao
encerramento do ato, ndo se admitindo espagos em branco, Qs eSpagos
nio aproveitados serdo inutilizados com tragos horizontais ¢ diagonais.

§ 2% - Em todas as assinaturas colhidas pela secretaria da vara
nos autos ¢ lermos, serd langado, abaixo, o nome por extenso do
signatirio,

§ 3° - Em hipétese alguma serd permitida a assinatura de atos ou
termos em branco, total ou parcialmente,

Art. 41 - Os notdrios ¢ registradores manterdo em local adequado
¢ seguro, devidamente ordenados, 0s livros e documentos da serventia,
respondendo por sua guarda e conservagio,

Arl. 42 - O desaparecimento ¢ a danificagio de qualquer livro
ou documento serdo comunicados imediatamente ao Juiz. A sua
restauragdo serd feita desde logo, sob a supervisio do juiz e & vista dos
clementos cxistentes.,

Art. 43 - Os livros serdo abertos ¢ encerrados pelo titular ou
substituto, que rubricard as suas folhas. No termo de abertura constara
o numero de série do livro, a sua finalidade, o nimero de folhas, a
declaragdo de estarem rubricadas e a servenlia, bem como a data, o
nome £ a assinatura.

Arl. 44 - Lavrar-se-4 o termo de encerramento somente por
ocasido do término do livro, consignando-se qualquer fato relevante,
como folha em branco, certidéies de cancelamento de atos, dentre
outros,

Art. 45 - Considerando-se a natureza dos atos escritlurados, os
livros poderdo ser organizados em folhas soltas. datilografadas, impressas
por sistema de computagdo ¢ ndo ultrapassario o niimero de 200
(durentas) folhas, numeradas ¢ rubricadas, que deverio ser encadernadas
apes o seu encerramento.

Segdo 11
Dos Processos

Art. 46 - Ao receber a petigio inicial ou a denuncia, & secretaria
da vara devera registri-la ¢ autua-la, sob o ntimero de disiribuigio,
numerando ¢ rubricando as folhas, contendo cada uma o niimero do
processo.

§ 1" - Os procedimentos incidentais nio serio distribuidos,
todavia autuados em apenso, procedendo-se conforme o caput deste
artigo.

§ 2" - Quando a petigio inicial vier desacompanhada de contrafé
suficiente 4 citagdo, notificagio ou interpelagdo dos requeridos.
respectivamente, o diretor de secretaria deverd intimar o patrono da
causa para regularizar a situagio.

Art. 47 - Observadas as peculiaridades locais, as secreturias de
vara utilizardo na medida do pessivel, capas de cores diferentes para as
dive naturezas dos feitos ¢ tarjas ou etiquetas para assinalar situacies
especials, como, no civel, a intervencio do Ministério Piablice ou de
curador, segredo de justiga, assisténcia judiciaria, idosos e, no crime,
estar preso o réu, dentre oulras,

Art. 48 - A secretaria da vara, na falta de protocolo mecinico,
certificard de forma legivel, no anverso de petigdes ¢ fora do campo da
sua margem, bem como nos expedientes que lhe forem entregues, a
data e a hora do respectivo ingresso na secretaria da vara, fornecendo
recibo a0 interessado, registrando-se no livro de protocolo, o qual serd
encerrado diariamente,

Art. 49 - A certidio de recebimento e a numeragia das folhas
dos autos. com a respectiva rubrica, nunca poderd prejudicar @ leitura
do conteldo da petigio ou do documento, Sc necessario, este seri
afixado numa folha em branco, nela sendo langada a numeragio ¢ a
rubrica.

Art, 50 - Nos termos de conclusio ao Juiz ¢ vista ao Minstenio
Publico constara de forma legivel 0 nome do Juiz ¢ o do Promotor, bem
como a data do efetivo encaminhamento dos autes, o mesnio ocorrendio.
guundo da sua devoluglo, sendo inadmissiveis a conclusio ¢ a vista sem
data,

Art. 51 - Desentranhada dos autos alguma de suas pecas. scri
eertificado o fato, renumerando-se as folhas.

Art. 52 - As pegas desentranhadas dos autos, enquanto nio
entregues ao interessado. serdo guardadas em Jocal adequado. Nelas o
dirctor de sccretaria certificard, em lugar visivel ¢ sem prejudicar a
leitura do seu conteddo, o nimero ¢ a natureza do processo de que
foram retiradas,

Att. 53 - Os autos do processo niio excederdo de 200 { durzentas)
folhas em cada volume, salvo determinagllo expressa em contrdrio, ()
encerramento ¢ a abertura dos volumes serdo certificados em follas
suplementares. Os novos volumes serdo numerados de forma bem
destacada ¢ a sua formagio também serd anotada na autuagdio do primeiro
volume,

Art. 54 - O dirctor de sceretaria, 15 (quinze) dias, pelo menos.
antes da audiéneia, examinard o processo, a fim de verificar se todas as
providéncias para a sua realizagiio foram tomadas. Diante de
irregularidade ou omissio, devera ser suprida a falha, fazendo-se conclusio
dos autes, se for o caso. Esta diligéncia serd certificada nos autos

Art. 55 - Toda pega extraida ¢ com devolugdo normal ao bojo
do processo serd emitida em uma s6 via (como mandado de it o,
avuliagdio, ele.), nela anexando-se o sclo de autenticidade correspondente

Arl 56 - Se a parte ndo indicar, no pedido, o prazo cxato de
suspensio do processo {(art. 265, § 3%, do (CPC), para maior agihizagio
¢ conveniente que a fixagdo pelo juiz seja no minimo possivel

Art. 57 - Compete ao juiz examinar da necessidade ou nio do
tipo de prova, de oficio ou aquele requerido pelas partes, Desnecessirio
pois, que se despache: "Que as partes se manifestem sobre as Droves
que desejam produzir”,

Art. 58 - No caso de adiamento de audicneias, seja designada
nova data no proprio termo, com intimagdo na hora dos advogados ¢
purtes presentes. Completando-se, sc for o caso, com a expedicio de
mandados. O processo ji em fase de audiéncia tem preferéncia de
tramitagiio sobre os demais.

Arl. 59 - A suspensiio da execugdo, determinada pelo art. 40, da
Ler 6.830/80 (Exceugdo Fiscal), ¢ norma imperativa, nio dependendo
de requerimento da Fazenda Piblica exeqilente, procedendo-se apenas
a intimagio da decisdo que determinar a suspensfio. No caso de
arquivamento (§ 29, art. 40) proceder-se-d a intimagiio do representante
Jjudicial da exegiiente.

Art. 60 - A fase de exceugdo de sentenga constitui direito o
faculdade da parte vencedora, a quem compete toda ¢ qualyuer miciativ,
vedada csta ao juiz.
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Art. 61 - O valor da causa nos embargos do devedor corresponde
40 da execugio,

ATl 62 - A carta precatéria recebida servira de mandado para
cumprimento, quando por si s6, atender A sua finalidade, ¢, ao juiz
deprecante compete a juntada tio somente dos documentos essenciais.

Art. 63 - O art. 230 do CPC faculta ao juiz determinar o
cumprimento de diligéncias (citagdes ou intimagdes) em comarcas
contiguas, evitando-se assim a expedigio de carta precatéria, excetuadas
as hipdteses de execuciio, (art, 658 ¢ 747, do CPC}), bem assim quanto
4 alienagdo fiducidria (Decreto-Lej 911/69).

Aft. 64 - A carta precatoria sera remetida com a cdpia da inicial
c/ou pegas necessarias, bem assim endereos das partes, dos advogados
¢ até mesmo telefones, reservando-se ¢spago para o despacho do juiz

deprecado, além de informagio se a ordem deprecada ¢ abrangida pela
gratuidade judicidria,

Art. 65 - No dmbito do Estado do Ceard, a carta precatiria so
serd expedida apos o cdleulo das custas ¢ porte de retorno, quando for
© €aso, e sua remessa ao juizo deprecado fica condicionada ao deposito
do valor correspondente, a ser também encaminhado.

Pardgrafo Unico - Para tanto, serd intimada a parte ou advogado
¢ decorrido o prazo de 5 (cinco) dias, sem as providéncias de que trata
0 “caput” deste artigo, sera considerada como desisténcia da diligéncia
objeto da precatdria.

Arl. 66 - Toda carta precatoria, oriunda de outro Estado, devera
ser preparada no prazo de 30 (trinta) dias, quando for devido o
pagamento, findo o qual sera devolvida, sem distribuigo.

Art. 67 - Em nenhuma hipétese sera entregue a carta precatéria
a tereeiro ou a gualquer pessoa sem vinculagdo com o processo.

Scgdo 11
Recomendagio Quanto aos Mandados Judiciais

Art, 68 - Nas comarcas com mais de 02 (duas) varas, de acordo
com a necessidade do servigo, serd ser criada a central de mandados,
subordinada ao Juiz Dirctor do Férum e que funcionard junto A sua
secretaria,

Pardgrafo dnico: Nao havendo condicdes ou neeessidade da
criaglio da central de mandados, o fato serd comunicado & Corregedoria
Geral da Justiga dentro de 90 (noventa) dias.

Art. 69 - Competird 4 central de mandados proceder a
distribuigiio de todos os mandados reeebidos, entre os oficiais de justiga
avaliadores, entregando-lhes imediatamente, registrando-se no sistema
informatizado, ou cm livro praprio, o nome a quem coube a distribuigdo.

Pardgrafo tnico - Os mandados, apos distribuigdo, ndo poderio
ser trocados entre os oficiais de justica avaliadores, sob pena de falta
£rave, nos termos previstos no Codigo de Divisao e Organizacio Judiciaria
do Estado do Ceard.

Art. 70 - Os mandados serdo distribuidos independentemente
da natureza do feito ¢ de acordo com a competéncia territorial a ser
definida pelo Juiz Diretor do Forum, observada a peculiaridade de cada
municipia,

Art. 71 - Os oficiais de justica avaliadores escalados para
cumprirem plantdes didrios, se¢ for o caso. ficam proibidos de screm
substituidos por outros, salvo por motiva de forga maior,

Pardgrafo (nico - Quando se tratar de mandados de medidas
urgentes, a distribuigio serd feita, preferencialmente, aos oficiais de
Justiga da regidio e na auséncia destes, aos plantdes, sem prejuizo de
posterior compensagio.

Art. 72 - Os mandados deverdo ser remetidos pelas secretarias
das varas & central de mandados, onde houver, no mesmo dia da sua
expedicdo ¢, a sua distribuicio e entrega ao oficial de justia avaliador,
deve acontecer, impreterivelmente, em igual prazo.

Art. 73 - Os mandados, cumpridos ou ndo, deverdo ser
devolvidos pelos oficiais de justiga avaliadores 4 central de mandados,
ate 72 (setenta e duas) horas antes da data do ato a ser reahizado, exceto
os que deverdo ser cumpridos “sob vara”.

Art. 74 - Inexistindo prazo expressamente determinado em e
ou pelo juiz, os mandados serdo cumpridos, no maximo, dentro de 20
(vinte) dias, a contar da data do recchimento.

Pardgrafo inico - No mandado cumprido fora do prazo, deverd
o oficial de justica avaliador certificar 0 motivo da demora. Se este for
remneidente ou se ndo apresentada a devida justificativa, deverd ser
instaurado o respectivo procedimento administrativo, com o fim de
ser apurada responsabilidade.

Art. 75 - O cumprimento dos mandados ficara sob a fiscaliz )
do juiz do feito, que informard ao Juiz Diretor do Forum, se for o cuso.
quatsquer irregularidades, para as providéncias que sc fizerem necessdanas.

Pardgrafo dnico - No dltimo dia atil do més ou com meno
freqiiéncia, se necessario, a secretaria da vara ou a central de mandados
relacionard os mandados ndo devolvidos dentro do praso ainds em
poder do oficial de justica avaliador.

Art. 76 - Os oficiais de justiga avaliadores, sem excecdo, deverio
comparecer a central de mandados, firmando a presenca, pelo menos
01 (uma) vez por dia, durante o expediente, podendo tal fregiicineia so
alterada a eritério do Juiz Diretor do Farum ou do coordenador da
central de mandados, conforme as peculiaridades de cada comarca

Art. 77 - Os oficiais de justica efetuario suas diligéncias no
horario das 06 (scis) horas as 20 (vinte) horas, exceto nos casos previstos
em lei.

Art. 78 - O oficial de justiva entregard, no prazo de 24 (vinte ¢
quatro) horas. a quem de direito, os bens recebidos em cumprimento de
ordem judicial,

Seplo IV
Das Certiddes e Oficios

Art. 79 - No recinto da serventia, em lugar visivel ¢ de modo
lepivel, serd afixado um quadro contendo a tabels v rente das custas dos
respectivos atos, bem como um aviso de que o prazo miaximo para o
expedicio de certiddo ¢ de 24 (vinte ¢ qualtro) horas.

§ 1" - Do pedido de certiddo, acompanhado do comprovante de
recolhimento do emolumento, FERMOJU, a serventia forneceri ao
interessado um protocolo, contendo a sua data ¢ previsdo da respectiva
enirepa.

§ 2° - Conforme o pedido do interessado o ressalvadas siluagoes
especiais, a certidio sera lavrada em inteiro teor ou Por resumo, sempre
devendo ser autenticada pelo serventudrio ou sen substituto legal

Art. 80 - Os oficios, devidamente numerados, seriio redigidos
de forma precisa e objetiva, evitanda-se a utilizagio de frases feitas oy
locugdes inexpressivas. As suas cOpias serdo juntadas aos autos ¢ também
arquivadas cm pastas proprias, salvo norma especifica em contririo
Serd langada certiddo da remessa e, se for o caso, do recebimento
quando retornar o respectivo comprovante,

§ 1" - Os oficios dirigidos a outro Juiz, a tribunal oy as demais
autoridades constituidas, deverdo ser redigidos ¢ sempre serdo assinados
pelo juiz remetente. Os dirigidos & outras serventias ¢ i pessoas fisicas
¢ juridicas em geral, poderdo ser assinados pelo dirctor de sceretaria,
com a observagdo de que o ato ¢ praticado de ordem do Juiz ¢ por
aulorizagdo desta Consolidagio,

§ 2 - Na serventia extrajudicial os expedicentes serio assinados
pelo respectivo titular ou seu substituto nos casos de licenga ou
afastamento.

Art. Bl - As informagdes referentes a habeas corpus, mandaduos
de seguranga, agravos de instrumentos e reclamagdes correicionaiy
deverdo ser redigidos pelo préprio Juiz, a quem se recomenda fiscalizacio
quanto ao seu envio 4 autoridade competente,
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Seypdo V
Das Citagdes ¢ Intimagdes

Art. 82 - Nao processo civil as citagdes e intimagdes serdo
sempre feilas pelo correio, salvo nos casos taxativamente cnumerados
fo art. 222, do CPC, quando serdo feitas pelo Oficial de lustiga, o
mesmo ocorrendo quando frustrada a citagio pelo correio,

Art. 83 - Os membros da Defensoria Piblica, ¢ do Ministério
Publico, serdo intimados pessoalmente com observincia dos prazas
legais.

Arl. 84 - A pessoa juridica de direito piiblico deverd ser intimada
pessoalmente,

§ 1" - A intimagdo poderd ser feita mediante a remessa dos autos
av representante judicial da Fazenda Publica. consoante dispde o
pardgrafo unico, do art. 25, da Lei n® 6.830/80;

§ 2 - Nas intimagées do Estado do Ceard, em qualquer processo
em tramitagido nas comarcas do interior do Estado, os autos deverio
ser remetidos por SEDEX & Procuradoria Geral do Estado. valendo a
dati do recebimento como termo inicial do prazo e a data da postagem
de retorno, como o dia da devolugio,

Segdo VI
Intimagdes pelo Didrio da Justica

Art. 85 - As intimagdes dos advogados das partes, mediante
publicagdo no Didrio da Justica, no civel ¢ no crime, somente serdo
feitas, neste Estado, no dmbito da comarca da Capital

Art. 86 - O sistema de intimagdo pelo Didrio da Justiga nio
exclui outras formas previstas em lei, que poderdo ser utilizadas segundo
as peculiaridades do caso conereto,

Art. 87 - O juiz providenciari para que, nos processos
tramitantes sob segredo de justica, as eventuais intimagdes pelo Didrio
da Justiga niio o viole, indicando a natureza da aglio, niimero dos autos
€ apenas as iniclais das partes, mas com o nome completo do advogado.

Art. 88 - As intimagdes a serem cfetuadas pelo Didrio da Justiga
serdo encaminhadas, em relagdes proprias e pela rede de acesso ao
sistema informatizado do tribunal, pelos diretores de secretaria das
varas, obedecidos 0s parametros preestabelecidos de paginagio, tamanho
do texto, ete., no prazo de 02 (dois) dias dteis, contado do recebimento
dos autos que necessariamente conterdo:

I - a natureza do processo, o nimero dos autos, o nome das
partes; '

Il - a natureza daquilo que, de forma precisa, deva ser dado
conhecimento aos advogados das partes;

Il os nomes dos advogados das partes, com o respectivo
numero de inscrigio na OAB. No caso de existir mais de um advogado
de cada parte, serd mencionado somente o nome daguele que em primeiro
lugar tenha subscrito a petipdo inicial, ou a contestagdo, ou a primeira
imtervengdo nos autos, salvo manifestagio expressa do advogado,
apreciada pelo juiz. Sc os lifisconsortes tiverem procuradores diferentes
figurard o nome do advogado de cada um deles,

§ 1% - Se houver mais de uma pessoa no polo ativo ou no pélo
passivo, serd mencionado o nome da primeira. acrescido da expressio
e “outros(s)”.

§ 2% - Com o ingresso de outrem no processo, como no caso de
litisconsdreio ultevior, assisténcia ou intervengdo de terceiros, somente
setd mencionado o nome da primeira pessoa, em cada uma das hipdteses,
com o acréscimo da mesma expressio, sendo o caso.

§ 3% - Em inventdrios e arrolamentos, assim como em Saléncias
¢ inselvéncia civil decretada, nio se fara mengio ao nome de quem
tenha iniciado o processo, bastando ser referido “espalio de ", na
primeira hipotese.

§ 4% - Nio havendo parte contraria, bastara a mengiio do(s)
nome(s) dofs) requerentes(s), evitando-se alusio a “jufzo”,

§ 5° - Da publicagio somente constard o nome do advogado da
parte a que tenha pertinéncia a intimagio.

ATl 89 - Os despachos, decises e sentengas constario das
relagdes de intimagdes com o maximo de preeisdo, de forma a se
evitarem ambigiidades ou omissies, assim comeo referéncia dispensavers,
tars como, * publigue-se”, “intime-se".

Art. 90 - Na intimagdo para pagamento ou deposito de certa
quantia, preparo de conta ou mera ciéncia de cdleulo ou conta, sempre
haverd expressa referéncia ao seu montante,

Art. 91 - No despacho de conteddo muiltiplo, que exifa a pré
realizagio de certo ato de competéncia de serventudrio ou oficial de
Justiga, deve-se fazer a intimagiio dos advogados somente depois da
coneretizagdo desse ato, para que se obtenha o maximo de utilidude
com a publicagio.

Pardgrafo tinico - Nio havera publicagio de despachos quando
niio diz respeito 4 parte.

ArL 92 - As decisdes ¢ sentengas serdo publicadas somente na
sua parte dispositiva, suprimindo-se relatdrio, fundamentagio, data,
nome do prolator ¢ expressdes dispensaveis.

Pardgrafo Gnico - As homologagdcs ¢ a simples extingio do
processo dispensam sua integral transcrigao, devendo fazer-se. tio
somente, concisa mengio do Tato.

Art. 93 - Feita a publicagio, o diretor de seeretaria devers
conferi-la ¢, em seguida, langar a correspondente certidio nos aulos.
mencionando o nimero do jornal, a data ¢ o niimero da Magina,

Art. 94 - Havendo cerro ou omissio de clemento mdispensavel
na publicagio efetuada, outra serd feita, independentemente de despacho
Judicial ou de reclamaglo da parte. Nesse easo, o diretor de seerclaris
Juntard aos autos o recorte de uma ¢ outra publicagio,

Art. 95 - Os diretores de secrelaria observario as mnstrugdes
sobre a elaboragio e a remessa das relagdes de intimagdes, conferindo-
as ¢ subscrevendo-as,

Art. 96 - Os diretores de sceretaria deverio confeccionar as
relagdes para intimagdes dos advogados de forma bem legivel.

Segdo VII
Da Cobranga de Autos

Art, 97 - O diretor de seeretaria deve manter controle sobre o
cumprimento do prazo de cargas de autos dos advogados, sendo
recomenddvel regular cobranga mensal mediante intimagiio pelo Duirio
du Justiga ou pessoalmente, a proceder devolugio em 24 (vinte ¢ quatro)
horas, sob as penas do arr. 196, do CPC.

Pardgrafo tnico. No caso de nio atendimento neste prizo, o
dirctor de secretaria certificard a ocorréncia, levando-a ao conhecimento,
au luiz, para as providéncias contidas no arr. 196, do CPC

Arl. 98 - Ao receber pelicio de cobranga de autos. a secrelinis
de vara nela certificara de ndo poder efetuar a Juntada por mndevida
retengdo dos mesmos, providenciando a intimagio determinada oo
artigo anterior,

Art. 99 - No caso de ndo devolucdo dos autos, o diretor de
secretaria levard ao conhecimento do Juiz,

§ 1" - A sepuir o juiz determinard a expedicio de “mandado de
exithigdo ¢ entrega dos antos”, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,

sob pena de caracterizar o crime de sonegagdo de autos,
§ 2% - O juiz determinard, ainda, que:
I - no retorno dos autos, certi fique o diretor de secretaria que o

advogado perdeu o direito de vista dos autos, em questio, fora do
cartdrio;
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Il - a remessa de pegas ao Ministério Piblico para oferccimento
de dentincia contra o advogado pelo crime de sonegagdo de autos,
conforme art. 356, do CP

Art. 100 - Na devolugio de autos, o diretor de secretaria depois
de seu minucioso exame, certificard a data ¢ o nome de quem os relirou
¢ devolveu. Diante da constatagio ou suspeita de alguma irregularidade,
o fato serd pormenorizadamente certificado, fazendo-se conclusio
imediata.

Art. 101 - Aplicam-se, no que couber, as normas desta seqlo
a0s autos com carga aos orgdos do Ministério Piblico, da Deflensoria
Plblica ¢ Representantes da Fazenda Publica.

CAPITULO V
DOS SERVICOS AUXILIARES DA JUSTICA DE PRIMEIRO
GRAU
E DOS OFICIAIS DE JUSTICA AVALIADORES

Segdo 1
Normas Gerais Inerentes ao Distribuidor

Art. 102 - Ao Distribuidor, compete:

I - a distribui¢io de todos os processos entre o Juizes:

Il - efetuar averbagdes e os cancelamentos de sua competéncia;

I — expedir certiddes de atos e documentos que constemn de
seus registros ¢ papéis.

Arl. 103 - Estdo sujeitos 4 distribuigiio os processos ¢ inquéritos
pertencentes a competéncia de dois ou mais juizes.

Art. 104 - E vedado ao distribuidor reter quaisquer processos
destinados 4 distribuigdo, a qual deve ser feita em ato continuo e em
ordem rigorosamente sucessiva, a proporgio que lhe forem apresentados.

Art. 105 - As petigdes ou dentincias acompanhadas das
respectivas contrafé, e os feitos apresentados a dist ibuigio, serilo
protocolizados mecanicamente ¢ langados no livro proprio.

Art. 106 - Nos assentamentos da distribuigdo constardo dados
suficientes & perfeita identificagiio dos interessados. extrafdos da petigao
¢ documentos que a instruem, niimero do RG e do CPF/ME, inclusive as
custas cobradas.

Art107 - Apos a distribuigdo, nenhuma peticdo ou feito sera
confiado a advogado ou a qualquer interessado, até a sua remessa 4 vara
competente,

Art. 108 - A reiteragio ou a repetigdo de petigiio inicial serd.
obrigatoriamente, distribuida 4 mesma vara, ainda que cancelada a
distribui¢do anterior ¢ nas hipdteses de extingdo do processo sem
Julgamento de mérito.

Art 109 - Nito serdio distribuidas as petighes desacompanhadas
de comprovante de pagamento da taxa judicidria, quando devida, bem
como as que ndo cstiverem instruidas com procuragio da parte, salvo
se esta for e postular em causa propria ou se o signatirio protestar por
Jjuntada oportuna,

Pardgrafo tnico. A falta de expediente banedrio, ndo obstard a
distribui¢do, devendo o respectivo comprovante de pagamento da taxa
judicidria ser apresentado no primeiro dia Gtil subsegilente,

Art. 110 - Estdo sujeitos i distribuigdo por dependéncia, os
embargos do devedor, de rerceiros, reconvencdo, a agde principal em
relagdo & cautelar, ¢ da cautelar incidental em relagio ao processo
principal

§ 1 Nos demais casos, a distribuigio por dependéncia somente
serd realizada 4 vista de despacho do juiz competente que a determinar.

§ 2° O distribuidor devera fornecer informagao verbal ao
advogado ou interessado da existéncia de aglio para fins de distribuicio
por dependénceia,

Art. 111- O encaminhamento dos autos a outro Juizo ensejard
compensagio.

Segio 11
Do Oficio de Contador

Art. 112 - Incumbe ao contador onde houver:

I - contar as custas ¢ demais despesas processuais, em todos os
feitos;

IT — elaborar os cdlculos, atualizando-os pelos indices oficiais
aplicaveis em cada caso concreto.

Arl. 113 - A apuragdo das cuslas finais compreende o restanle
das que forem devidas até a sentenga, deduzindo-se as antecipadas,
devidamente corrigidas.

Art, 114 - No demonstrativo das contas, o contador deverd
elaborar o céleulo de mado claro, discriminando os indices de atualizagio
utilizados, assim como os percentuais de juros ¢ a forma pela gual
foram aplicados, procedendo, se necessdrio, as notas explicativas quanto
ao cdleulo claborado.

Secdo 11
Das Normas ¢ Procedimento do Partidor

Art. 115 - Incumbe ao partidor organizar csbogos de partitha «
sobrepartilha de acordo com o pronunciamento judicial que os houver
deliberado ¢ disposto na legislagio processual.

Art, 116 - Quando do cshogo constar a partitha de bem em
comum a mais de uma pessoa, serd registrada a fracio ideal do todo ¢
respectivo valor.

Segido IV
Normas ¢ Procedimento do Depositario Piblico

Art. TI7 - Incumbe ao depositario pablico ter sob sua guarda.
mediante registro, com obrigagio de restituir, 0s bens COrporeos gue
The tenham sido judicialmente confiados.

Parigrafo unico. Ao receber 0 bem, o depositario plblice devera
identificd-lo, constando o nitmero do registro, dos autos, vara, nome
das partes ¢ a data do recchimento,

Art. 118 - O depositario pablico ndo poderd recusar-se o
recebimento dos depdsitos. salvo:

I - de géneros deteriorados ou em comego de deterioragiio; de
animais ferozes ou doentes; de explosivos ¢ inflamaveis: de substincias
tONICAS Ou corTosivas;

11— de méveis ¢ semoventes, quando ndo possam ser scomodados
com seguranga no depdsito, mediante prévia consulta ao juiz.

Art. 119 - Na hipitese de haver constrigio anterior sobre o
mesmo bem, o depositdrio piblico certificara, especificamente, 4
ocorréncia no registro ¢ no auto, de todas as constrigdes, com a
correspondente comunicagiio ao juizo.

Art. 120 - O depositario piblico deveri manter os bens cm
local adequado, em condigies de seguranga ¢ higiene, devendo o local
ser vistoriado pelo juiz, por ocasido das inspegies.

Art. 121 - Quando os bens depositados forem de Licil
detcrioragdo, cstiverem avariados ou exigirem grandes despesas para
sua guarda, o depositdrio comunicard o fato ao juiz competente, para
fins de alicnagio judicial antecipada.

Art. 122 - Os bens deteriorados, imprestaveis ou destituidos
qualquer valor seriio incinerados na presenga do Juiz, do depositarip
publico ¢ dos interessados, lavrando-se termo do ocorrido.

Art. 123- A incineragdo serd precedida de:

I - relagio dos bens, claborada pelo depositirio, com a mengio
dos processos em que ocorreu o depdsito:

IT - intimagdo dos procuradores das partes para manifestagio;

T — inspegiio cfetuada dirctamente pelo juiz;

IV - ordem judicial, com designagio de dia, hora ¢ local:

V'~ publicagio de edital, afixado somente o atrio do {orum o
de intimagio dos procuradores das partes.
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Subsegio 1
Dos Oficiais de Justiga Avaliadores
Adtribuigdes

Art. 124 - Os oficiais de justica avaliadores sdo hicrarquicamente
subordinados aos Juizes perante os quais servirem, sem prejuizo, todavia,
da vinculagdo administrativa que tiverem com o juiz diretor do férum,
ou com o juiz coordenador da central de mandados. onde houver,

Art. 125 - A identificagdo do oficial de justica, no desempenho
de suas fungdes, serd feita mediante a apresentagdo da carteira funcional,
indispensavel em todas as diligéneias, da qual devera estar
obrigatoriamente munido.

Art. 126 - O oficial de justiga deverd dispensar as partes e seus
advogados a maxima urbanidade e solicitude, vez que, ¢ do maior
interesse da justiga o bom relacionamento entre oficiais, partes ¢
procuradores.

Art, 127 - incumbe ao oficial de justica:

I~ exccutar as ordens dos juizes a que estiverem subordinados;

It fazer pessoalmente as diligéncias proprias de seu oficio;

IIF - lavrar termos e passar certiddes referente aos atos que
praticar;

IV — convocar pessoas idéneas para testemunhar atos de sua
fungao, quando a lei assim o exigir;

V' — comparecer ao forum, e onde houver a central de mandados,
diartamente.

Art. 128 - As diligéneias atribuidas ao oficial de Justiga sdo
miransferiveis e somente com autarizagdo do juiz poderd ocarrer a sua
substituigio,

ATl 129 - E vedada a nomeagdo de oficial de justiga “ad hoc”
através de portaria. Se necessiria, a designagido serd por despacho nos
autos, mediante compromisso especifico.

Art. 130 - Ao oficial de justiga ¢ vedado a entrega de mandado
para ser cumprido por terceiros.

Subsegio IT
Normas e Procedimentos

At 131 - Os oficiais de justica cumprirdo, indistintamente, os
mandados que lhes forem distribuidos.

Art. 132 - E vedada a devolugio de mandado sem a realizagio
da diligéncia, a pedido direto de qualquer interessado.

Art. 133 - O mandado gue for desentranhado para cumprimento
deverid ser entregue a0 mesmo oficial de Justiga que iniciou a diligéncia,
salvo quando este estiver afastado das suas fungdes por goro de férias
ou qualguer outro motivo, caso em que serd distribuido pard outro
oficial de justiga.

Art. 134 - Serd desentranhado o mandado, fazendo-se entrega
20 mesmao oficial de justiga para cumprimento correto, quando nio
tiverem sido observadas as seguintes exigéncias:

I~ a0 cumprirem as diligéncias do cargo, os oficiais de justica
deverio obrigatoriamente consignar a indicagio do lugar ¢ a descrigio
da pessoa citada ou intimada, o nimero de sua carteira de identidade, o
orgio expedidor do documento, se possivel o CPF/MF, a leitura da
petigio ou do mandado, a declaragio de entrega de contrafé ou a recusa
em recebé-la. o nome das testemunhas que presenciaram o ato, se
houve recusa na aposigdo da nota de ciente ou nio:

IT - as certiddes inseridas pelo oficial de justiga ao mandado
deverdo ser claras ¢ precisas;

Il - as intimagdes de réus presos que devam ser notificados de
qualquer ato do processo, serdo feitas no proprio estabelecimento penal
¢ que se encontrarem, sendo ld também entregues copias de libelo;

IV — s¢ ndo encontrar a pessoa, por ser cutro scu enderego. na
mesma oportunidade cuidara o oficial de justica de apurar com alguém
da familia ou da casa, ou vizinho, onde se acha aquela, dentro ou fora do
territorio da jurisdi¢do, ¢ o seu enderego completo, Certificari, em
seguida, todos os informes colhidos:

a)  se estiver no territdrio da comarca ¢ encontrada for no
endercgo dado, o oficial de justiga procederd como no item 11 supra;

b}  se for confirmado o endercgo, mas a pessoa estiver fo
na ocasido. o oficial de justiga indagando o horario do retorno da
mesma, marcard a hora mais propicia para renovar a diligéncia;

c¢)  se ficar apurado, na diligéncia, que a pessoa ndo se encontra
no local e sim na comarea de diversa jurisdigio, conseguindo ou nao o

enderego completo ou dado em lugar ignorado. constario tais
informagdes da certiddo, a ser lavrada em seguida, ao pé do mandado ou
da petigio,

V — sc a pessoa a ser citada ou intimada nfio for encontrada no
local e houver fundada suspeita de ocultagio, o oficial de Justica marcara
hora para o dia til imediato ¢ certificara. Retornard, entio, a procuri-
la. sempre nos hordrios marcados por trés vezes conseculivas, 12
procura tanto poderd dar-se no mesmo dia como em dias diferentes. as
mesmas horas como em horas diferentes, Se presente em alguma das
vezes marcadas a pessoa serd citada ou intimada na forma da lei. Nao
sendo encontrada, na tltima oportunidade serd citada ou intimada na
pessoa que estiver presente, devendo constar da certidio respectiva o
nome desta, sua qualificagio completa, carteira de identidade ¢ CPFY
MT, enderego ¢ qual a sua relagio com a pessoa citada, se parenie,
funciondrio, vizinho. Ficam ressalvados deste procedimento os feitos
criminais, respeitando-se o disposto no art. 362, do CPP;

VI — se forem recusados os informes solicitados a pessoa da
familia ou da casa, langard a certiddo, mencionando o fato ¢ voltard no
mesmo dia, em horario propicio para nova tentativa de cfetuar o ato:

VII - serd exigido, rigorosamente, que as certiddes mencionem
todas as circunstincias de interesse, inclusive nome e enderecos de
pessoas informantes;

VIIT - serd recusada a multiplicidade de certiddes que visem,
apenas, a majoragdo abusiva de custas:

IX -~ cumpre aos oficiais de justiga, quando langarem cerlidies
negativas, meneionar a hora exata em que foram procuradas as pessas
para a citagie, intimagdo ou notificagio, sem que tenham side
envontradas:

X — para evitar anulagio do ato, o oficial de justica ha que faver
suas diligéncias no horario mais adequado & localizacio da PUSSOR 3 ser

citada ou intimada;

XI - os oficiais de justica devem portar de ¢ os atos que
cletuem, datando e assinando as certidaes:

X1I' - na hipétese de intimagao de advogados. que nao sc
conseguem localizar, deverd o oficial de justiga diligenciar, junto 4
OAB/CE, a fim de obter o competente endereyo:

XTI - na circunstineia da diligéncia ser cfetuada. nos termos
dos §§ 1% ¢ 2°, do art. 172, do CPC, deverd o oficial de Justiga certificar
a hora de sua realizagio.

Art. 135 - Antes de o oficial de justiga certificar que o eitando
ou o intimando se encontra em lugar incerto ou inacessivel, devera
esgotar todas as possibilidades de localivacio pessoal,

At 136 - Citagies, penhoras ¢ medidas urgentes paderio ser,
exvepcionalmente, efetuadas aos domingos ¢ feriados e, nos dias tieis,
fora do horidrio estabelecido, desde que conste cxpressamente no
mandado, autorizagio do juiz, cumprindo ao executor ler a parte os
termos dessa autorizagio ¢ observar a regra constitucional de profegiio
a0 domicilio.

Art. 137 - Nos atos que impliquem em busca ¢ APTeensio ou
deposito de bens, especialmente veiculos automotores, o oficial de
Justiga devera descrever minuciosamete os bens, especificando suis
caracteristicas, tal como marca, estado de CONSCIVagan, avessiros
funcionamento, quilometragem, entre outras que se mostrem relevantes

Art. 138 - Em agdes de nunciugio de obra nova, o oficial de
Justiga deverd lavrar auto circunstanciado, descrevendn o estado cm
quu se cncontra a obra.
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CAPITULO VI
DOS REGISTRADORES E DOS NOTARIOS

Segdo [
Das Normas e Procedimentos Gerais

Arl. 139 - Servigos notariais ¢ de registro sdo os de organizagio
téenica ¢ administrativa destinados a garantir a publicidade, autenticidade,
seguranga ¢ cficdcia dos atos juridicos, nos termos do art. 1° da Lei n°
8.935/94,

§ 1" - As normas a seguir devem ser observadas pelos notdrios ¢
registradores, e visam disciplinar as atividades das serventias. sendo
aplicadas subsidiariamente as disposiges da legislagdo pertinente em
vigor. A ndo observincia das normas acarretard a responsabilizagio do
serventudrio na forma das disposigdes legais.

§ 2" - Os servigos notariais e de registro serdo prestados, de
modo eficiente ¢ adequado, nos dias e hordrios fixados pelo juizo
competente, em local de ficil acesso ao piblico e que ofereca scguranga
para o arquivamento de livros e documentos.

Art. 140 - Os registradores e notdrios estio proibidos de praticar
os atos relacionados na legislagdo pertinente aos registros piblicos fora
das circunscrigdes geograficas a que estdo sujeitos pela delegagio (Lei
n” B.935/94, art. 12).

§ 1° - Quando escalhido pelas partes, qualquer que seja o domicilio
ou o lugar de situagiio dos bens objeto do ato ou negocio, o notirio da
espéeic tabelido de notas podera praticar os atos especificos do seu
oficio desde que aquelas se desloguem para o Municipio onde o notirio
exerce sua delegagdo (Lei n®. 8.935/94, art. 8° ¢ 9°).

§ 2" - Os servigos notariais ¢ de registro deverdo observar
rigorosamente a regra do art. 43 da Lei n° 8.935/94, funcionando em
um s6 local, ficando proibida a instalagio de sucursal, como tal entendido
o eslabelecimento fisico cujos servigos sejam dependentes do notariado
¢ oficialato.

§ 3% - A inobservéncia das disposicaes legais esclarecidas neste
Provimento constituem infragdes passiveis de imposicio das sangdes
disciplinares em regular procedimento administrativo, podendo qualquer
do povo denuncia-las a Corregedoria Geral da Justiga ou ao Juiz
competente,

§ 47 - No exercicio da fiscalizagio que lhes incumbe, os Juizes de
Direito aplicardo a Lei n° 8.935/94, de efeito imediato e geral, atendendo
aos fins sociais a que ela se dirige e ds cxigéncias do bem comumy,

Art. 141 - E vedada a recusa ou o atraso na prética de qualquer
ato do oficio, enscjando & parte reclamar ao Juiz responsavel que, apos
ouvido o registrador ou o notdrio, tomard as medidas cabiveis.

Art. 142 - E vedado aos registradores e nolarios a realizagiio de
guaiquer trabalho que ndo seja peculiar s suas atribuigdes ¢ ao ato que
estiverem praticando. Qualquer cobranga a esse titulo importard na
aplicagdo das penalidades previstas na legislagio competente.

Art. 143 - Sdo deveres dos notarios ¢ dos registradores:

I - manter em local adequado ¢ com sepuranga, devidamente
ordenados, os livros e documentos do cartorio, respondendo por sua
sepuranga, ordem ¢ conservagio:

IT — atender as partes com cficiéneia, urbanidade ¢ presteza;

M1 - guardar sigilo sobre a documentagiio ¢ os assuntos de
natureza reservada de que tenham conhecimento em razio do exercicio
da profissio;

IV — alender prioritariamente as requisi¢des de papéis,
documentos, informagdes ou providéncias que lhes forem solicitadas
pelas autoridades judiciarias ou administrativas para a defesa das pessoas

Juridicas de direito piiblico em juizo;

V — manter em arquivo as leis, regulamentos, resolugies,
provimentos, regimentos, ordens de Servigo e quaisquer outros atos que
digam respeito  sua atividade;

VI - proceder de forma a dignificar a fungio exercida, tanto
nas atividades profissionais como na vida privada;

VII — obrigatoricdade de afixar cm local visivel, de facil leitura

¢ acesso o publico, a tabela de emolumentos em vigor, dos atos ali
praticados, nos termos do art. 4° da Lei Federal n® LOL169/2000 ¢ art.
3" da Lei Estadual n® 13.522/2004, sob pena de multa de RS 1.000,00
(hum mil reais) além da penalidade disciplinar aplicavel;

VIIT — fornecer recibo discriminado dos emolumentos
percebidos;

IX — observar os emolumentos fixados para a pratica dos atos
do seu oficio;

X — observar os prazos legais fixados para a pratica dos atos do
seu oficin;

XI -~ fiscalizar o recolhimento dos impostos incidentes sobre
08 atos que devem praticar;

XIT — facilitar, por todos os meios, o acesso a documentagio
cxistente as pessoas legalmente habilitadas;

X1 — encaminhar ao juizo competente as davidas levantudas
pelos interessados, obedecendo-se a sistematica processual fixadas pela
legislagdo respectiva;

XIV -~ observar as normas técnicas estabelecidas pelo juieo
competente;

XV - recolher, no prazo regulamentar, as verbas increntes ao
FERMOJL,

XVI — As serventias deverio manler em suas dependéncias, a
sun disposigdo ¢ dos intercssados para consultas relacionadas aos servicos
prestados, edigdes atualizadas da seguinte legislagiio:

a) Constituigdo da Repiiblica Federativa do Brasil:

b) Constituigdo do Estado do Ceara:

¢) Lei dos Registros Publicos — Lei Federal n. 6.015, de 31 de
desembro de 1973;

d) Lei dos Notirios ¢ Registradores
18 de novembro de 1994;

¢) Consolidacdo das Normas da Corregedoria-Geral da Justica, ¢

f ) Manual do Usudrio - Cartério - Sistema de guias do
FERMOJU.

Let Federal n. 8,935, do

§ 1 - Cada cartério possuira ainda, nas mesmas condigdcs,
excmplares das leis, regulamentos, resolugées, provimentos, regimentos.
ordens de servigo e quaisquer outros atos que digam respeito & sun
atividade, como a Lei de Protestos — Lei Federal . 9.462, dec 10 de
setembro de 1997, o Codigo Civil - Lei Federal n. 10.406, de 10 de
Janeiro de 2002, o Estatuto da Crianga ¢ do Adolescente - L.ci Federal
n. ¥.069, de 13.de julho de 1990, o Estatuto da Cidade  Lei federal .
10.257, de 10 de julho de 2001,

§ 2° - O descumprimento de quaisquer dos
deveres descritos neste artigo, serd considerada
infragdo disciplinar a que se sujeitam os notirios
e os oficiais de registro, com sangées previstas no
art. 32 da Lei Federal n°® 8.935/84.

Art. 144 - Das comunicacdes recebidas, quando houver fundid:
suspeita quanto d sua origem, poderio os registradores ¢ notirios exi
o reconhecimento de firmas ou realizar diligéncias para verificagio da
autenticidade do documento apresentado, em atendimento ao principio
da autenticidade, seguranca ¢ eficaciu dos atos juridicos,

Art. 145 - Os registradores velardo Pard que sejam pagos os
tributos devidos sobre os atos praticados por cles, ou perante cles, em
razio do seu oficio.

ArL. 146 - Os traslados ¢ cerliddes dos atos notariais ¢ registrals
serdo fornecidos no prazo méximo de § (cinco) dias, conlados da
lavratura do ato ou do pedido, necessariamente subscritos pelo tabeliio,
substituto ou escrevente autorizado, desde que autorizado pelo notino
ou oficial do registro ¢ rubricadas todas as folhas.

Art. 147 - Os traslados e certidies poderdo ser extraidas por
processo manual, mecanico, eletrénico ou informatizado,

Art. 148 - As assinaturas do oficial e de seus prepostos deverio
estar devidamente identificadas, nos registros ¢ nas certides expedidas.

Art..149 - Poderdo os notérios ¢ registradores utilizar folhas
no oficio, que ndo sejam de fundo totalmente branco, desde que nao
impossibilite a reprodugio através de reprografia ou outro processo
equivalente.

Art. 150 - Os notédrios e os registradores sio obrigados a cumpri
no dmbito dos atos imobilidrios que lhes sdo afetos, o recolhimento dos
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respectivos tributos, observadas a legislagio competente para cada
municipio, quanto ao recolhimento do ITBI, e legislagdo Estadual,
quanto ao ITCD (Imposto sobre Transmissdo “Causa Mortis™ e doagio
de quaisquer bens ou direitos), bem como os demais tributos devidos,
sob pena de responsabilidade solidéria nos termos do € ddigo Tributirio
Nacional.

Art. 151 - Os livros, os traslados ¢ as certiddes ndo podem ter
rasuras, nem entrelinhas preenchidas ou emendadas. Nos livros, cmendas
inevitiveis, que nio afetem a fidelidade do ato, serdo ressalvadas, e aos
enganos cometidos, seguir-se-a a palavra “digo” prosseguindo-se
corretamente, apds repetir a Gltima frase correta.

Art, 152 - As emendas, cntrelinhas, rasuras, borrdes ¢ outras
circunstincias que possam causar dividas deverdio ser ressalvadas no
final da escrituragio do ato, ¢ antes da subscrigdo ¢ das assinaturas dos
participantes do ato.

Art. 153 - As omissdes serdo supridas com a nota de “em
tempo™, sempre subscritas por todos os participantes do ato.

Art. 154 - As assinaturas deverdo ser apostas logo apos a lavratura
do ato, inadmitindo-se espagos “em branco™.

§ 1% - Sendo necessiria emenda ou a adigdo de algum termo,
apds as assinaturas, serd feita a ressalva e posteriormente assinadas por
todos,

§ 27 - A retificagio registral niio feita no ato, sé poderd ser feita
em decorréncia de determinagdo judicial, salve as hipdteses previstas
no art. 213, da Lei 6.015/73,

ATl 155 - Antes das assinaturas, os atos seriio lidos &s partes e
s testemunhas, quando houver, do que se fard mengio,

Art. 156 - Nio ¢ permitido ao notirio ¢ ao registrador,
respectivamente. colher assinaturas das partes em atos que ainda nio
estejam plenamente concluidos,

Art. 157 - Na lavratura de escrituras, processos de habilitagdo
¢ lermos para registro deve-se qualificar precisamente as partes
envolvidas, consignando seus enderecos, evitando-se a utilizagio de
expressdes como “residentes nesta cidade™ ou “residentes no distrito”,

Arl. 158 - As testemunhas ¢ as pessoas que assinam “a rogo”
devem ser qualificadas com indicagio da nacionalidade, profissio, estado
civil, enderego e cédula de identidade.

Paragrafo dnico - Em relagdo s pessoas que nio saibam ler ou
Lscrever, mas apenas assinar, deve tal indicagdo ser consignada no
termo lavrado,

CAPITULO VII
DO REGISTRO DE TiTULOS A PROTESTAR

Segdo 1
Do Procedimento ¢ Normas Gerais

Art. 159 - Aos Tabelifies de Protesto de Titulos compete
privativamente, nos termos do art. 3° da Lei Federal n® 9.492/97:

I - protocolizar dentro de 24 (vinte e quatro) horas, obedecendo
a ordem cronoldgica de recebimento, os documentos de divida, para
prova do descumprimento da obrigagdo ¢ entregar ao apresentante
recibo com as caracteristicas essenciais do titulo ou documento da
divida:

II — intimar os devedores dos titulos para acciti-los, devolvé-
los ou pagd-log, sob pena de protesto;

1T ~ receber o pagamento dos titulos protocolizados, pelo seu
valor declarado, acrescido dos emolumentos. contribuicdes do
FERMOJU e demais despesas, inclusive CPME, quande o pagamento do
titulo for em moeda corrente ou através de cheque administrativo
nominal ao Cartério;

IV — lavrar o protesto, registrando o ato em livro proprio, em
microfilme ou sob outra forma de documentagio;

V — acatar o pedido de desisténcia do protesto formulado pelo
apresentante;

ON-LINE

VI - averbar:

a) o cancelamento do protesto;

b) as alteragdes necessarias para atualizagdo dos registros
efetuados, que podera ser de oficio ou a requerimento do interessado.
sob responsabilidade do Tabelido, sendo que nenhum emolumento pode
ser cobrado para averbar as alteragdies previstas nesta alinea.

VII — expedir certiddes de atos ¢ documentos que constem de
SCUS TegIstros e papéis.

Paragrafo Unico - permitir-se-4 ao devedor o pagamento do
titulo diretamente em qualguer agéncia bancdria, mediante o pagamiento
da tarifa bancéria, que serd inserida na guia de recolhimento, com seu
previo conhecimento, ndo podendo o notdrio recusar o pagamento no
proprio cartério, caso assim opte o devedor.

Art. 160 - Ao Cartdrio de Protesto eumpre apenas examinar o
aspecto formal do titulo ou documento de divida, nio The cahendo
investigar a ocorréncia de caducidade ou preserigiio.

Pardgrafo Unico - qualquer irregularidade formal observada
pelo Tabelido obstard o registro do protesto.

Art. 161 - Nio poderdo ser apontados ou protestados titulos
letras ou documentos em que falte a identificagio do devedor. pelo
nimero de inscrigio no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica ~ CNPL
Mt. ou no Cadastro de Pessoa Fisica - CPF/ME, ou pelo mimero da
cédula de identidade - RG ou da carteira profissional, ¢ sem prévie
registro.

§ 19 - Também ndo poderiio ser apontados ou protestados, por
falia de pagamento, salvo se tiverem circulado por endosso, as letras de
cimbio sem aceite, nas quais o sacador e o beneficidrio-tomador sejam
4 tesma pessoa.

§ 2 - Os termos, instrumentos ¢ certiddes de protesto deverdo
transcrever o elemento de identificayiio antes referido,

Art. 162 - O cheque a ser protestado devera conter a prova da
apresentaglio ao banco sacado e o motivo da recusa do pagamento.
salvo sc o protesto tiver por fim instruir medidas contry o
estabelecimento.baneirio, hipétese em que o oficial intimard o hanco
savado.

§ 17 - Nao poderdo ser apontadas ou protestados os cheques que
tenham sido devolvidos pelo estabelecimento bancario por motivo de
furto, roubo ou extravio de talondrios ou de folhas, comunicado pelo
banco sacado, bem como em virtude de cancelamento ou blogueio de
talondrio pelo banco sacado, por falta de confirmagdo do recebimento
pelo correntista, nas hipdteses previstas nas alineas 20, 25, 28. 30 ¢ 35
das Circulares n® 3.050 ¢ 2.655, Carta Circular 2 692 ¢ Resolugdo n”
1.082, todas do Banco Central do Brasil, salvo s¢ o titulo ndo tiver
circulado por meio de endossa, nem esteja garantido por aval,

§ 2" - No caso do eapur, existindo aval ou endosso, nio devera
constar do assentamento o nome do titular da conta carrente, © nem o
numero de seu CPE/MF ou NY, do CNPI/ME, anotando-se no campo
proprio que o emitente ¢ desconhecido.

Art. 163 - Somente poderdo ser protestados ou pratocolizados
os ttulos, letras ¢ documentos pagiveis ou indicados para aceile nas
pragas localizadas no territorio da comarca.

§ 1" - Quando ndo for requisito do titulo ¢ nio havendo indicagio
da praga de pagamento ou aceite, serd considerada a praga do
estabelecimento do sacado ou devedor, caso, ainda, nio constem tars
indicagdes, observar-se-d a praga do credor ou sacador.

§ 2° - No caso de cheque, poderd o protesto ser lavrado no lugar
do pagamento ou do domicilio do emitente.

Art. 164 - Poderdo ser apontadas ou protestadas certiddes de
divida ativa dos créditos tributdrios ¢ nio tributirios do Estado do
Ceard, conforme disciplinado pela Lei Estadual n® 13.376/03, respeitados
os valores fixados pelo Poder Exccutivo Estadual,

§ 17 - A certidio de divida ativa devera ser enviada para profesto
ne mesmo més de sua emissdio, estando com o valor do débite
devidamente atualizado.
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§ 2% - O Oficial de Protesto deverd notificar primeiramente a
sociedade empresdria devedora e, posteriormente, em caso de ndo
pagamento, os demais responsdveis tributdrios, devidamente apontados
na certidao de divida ativa.

§ 3° - Os pagamentos dos valores previstos nas tabelas de
emolumentos somente serdio devidos quando da quitagiio do débito
correspondente & certiddo de divida ativa protestada.

§ 4° - O Poder Executivo Estadual e os oficiais de protesto
poderiio firmar convénios dispondo sobre as condigdies para a realizagio
dos protestos de que trata esta Consolidagio de Normas, observada a
legislagdo aplicdvel & espécie.

§ 5% - As normas deste Provimento poderdo ser aplicadas as
certidoes de divida tributdria e ndo tributdria de outros entes federativos,
desde que comprovada a normatizagdo da matéria por lei especifica,
devidamente regulamentada.

Art. 165 - O protesto seré tirado por falta de pagamento, de
devolugdio ou por falta de aceite,

§ 17 - O protesto por falta de aceite sera tirado mediante
apresentagdo da duplicata ou da respectiva triplicata, do original da
letra de cimbio ou da segunda via desta.

§ 2° - O protesto por falta de pagamento serd lavrado de acordo
com a lei aplicdvel & espécie,

§ 3" - Quando o sacado retiver o titulo enviado para aceite além
do prazo legal, o protesto serd lavrado mediante simples indicagdes do
portador.

Att. 166 - A duplicata de prestagdo de servigo ndo accita,
somente podera ser protestada mediante a apresentagio de documento
que comprove & efetiva prestagdo do servigo ¢ o vinculo contratual que
i autorizou,

Art. 167 - Ainda que a duplicata ou triplicata mercantil esteja
acompanhada de documento comprobatério de entrega ¢ recebimento
da mercadoria, a circunstincia ndo deve constar do instrumento do
protesto nem do regisiro respectivo.

Art. 168 - Titulo emitido em lingua estrangeira para registro ¢
apontamento devera estar acompanhado da respectiva tradugio,
¢fetuada por tradutor publico juramentado, constando obrigatoriamente
no registro do protesto a descrigdo do documento ¢ sua tradugio.

Art. 169 - O protesto de titulo expresso em moeda estrangeira,
desde que compreendido nas excegdes previstas no art, 2° do Decreto-
lei n°. 857/69, devera ser lavrado na moeda do titulo.

§ 19 - Em caso de pagamento, este serd efetuado em moeda
corrente nacional, cumprindo ao apresentante a conversio na data da
apresentagdo do documento ¢ sua tradugio.

§ 2° - O protesto de titulo expresso em moeda estrangeira nio
compreendido entre as excegdes mencionadas no art, 2° do Decreto-
lei n” B57/69, deverd ser tirado apds a conversio para a moeda nacional,
de acordo comn o cimbio do dia do vencimento.

Seqdo 11
Do Procedimento da Apresentagio dos Titulos

Art. 170 - Os titulos apresentados ou outros documentos de
divida, art. 3 °. da Lei n°. 9.492/97, serdo imediatamente protocolizados,
relacionados ¢ anotados, segundo a ordem de apresentagio, em livro
préprio, observados os requisitos descritos no art.32, da mencionada
Lei.

Paragrafo Unico — A cserituragdo serd didria, constando do
termo de cncerramento o nmero de documentos apresentados no dia,
sendo a data da protocolizagio a mesma do termo didrio do
encerramento,

Art. 171 - Os tabelides de protesto de titulos fornccerio is

entidades representativas da indistria ¢ do coméreio ou aquelas
vinculadas & protegdo do crédito. quando solicitada, certiddo didria. cm
forma de relagio, dos protestos tirados ¢ dos cancelamentos efetuados.
com a nota de se cuidar de informagdo reservada da qual nio se podera
dar publicidade pela imprensa, nem mesmo parcialmente,

Seciio 111
Do Procedimento Quanto as Intimagies

Art, 172 - A intimaglio serd feita por carta registrada com aviso
de recebimento remetida para o enderego fornecido pelo portador do
titulo, em envelope opaco ¢ indevassivel,

Paragrafo unico - A remessa da intimagdo poderd ser feita
através de portador do préprio cartério, ou por qualquer outro meio,
desde que o recebimento fique assegurado ¢ comprovado através de
protocolo, avise de recebimento (AR) ou documento equivalente, ndo
sendo aceita a intimagdio por fax ou via internet.

Art. 173 - Sio requisitos da intimagao:

I — o nome do devedor, seu CNPIMF ou CPE/ME ¢ enderego:

Il — elementos de identificagdo do titulo ou documento de
divida (natureza do titulo, nimero, valor ¢ o vencimento do titulo):

I — o nome do sacador ou do favorecido e do apresentanie.

IV — a data para o pagamento;

V — o horirio de funcionamento ¢ o enderego do oficio.

Paragrafo inico - Na falta de devolugdo pela Empresa Brasileira
de Correios ¢ Telégrafos dos avisos de reeebimento de intimagdes. o
oficial expedird “incontinenti” intimagdo, a qual podera ser feita
diretamente por pessoa do préprio cartério, ticando vedado, para tal
fim, a utilizagio de Oficial de Justica.

Arl. 174 - A intimagdo s6 serd feita por edital quando o devedor
estiver em lugar ignorado, incerto ou inacessivel, ou se a pessoa indicada
para aceitar ou pagar for desconhecida, for residente ou domiciliado
fora da competéncia territorial do Tabelionato, ou ainda, ninguém se
dispuser a receber a intimagdo no enderego fornecido pelo apresentanic.

§ 1° - O edital serd afixado no Tabelionato de Protesto ¢ publicado
pela imprensa local da Comarca, se houver jomal de circulagio didna

§ 2% - O edital conterd os seguintes requisitos:

I - nome do devedor ¢ seu CNPIME ou CPF/ME;
Il - & data do pagamento;
Il - o hordrio de funcionamento e o endereco do oficio.

§ 3" - Aquele que fornecer enderego incorreto, agindo de ma-e.
responderd por perdas ¢ danos, sem prejuizo de oulras sangdes civis,
administrativas ou penais.

Art. 175 - Considera-se efetivada a intimagio quando
comprovada a entrega no endercgo fornecido ou quando o devedor
recusar o seu reeebimento, sendo que, no caso de recusa o Tabelian
certificard que o devedor ndo apds a nota de ciente no titlo.

Art. 176 - Os arquivos do Oficio de Registro de Protesto deverio
ser conservados, pelo menos, durante os seguintes prazos: (art. 35, da
Lew n® 9.492/97)

I =1 (um} ano, para as intimagdes e editats correspondentes o
documentos protestados ¢ ordens de cancelamento;

11— 6 (seis) meses, para intimagdes e editais correspondentes
a documentos pagos ou retirados além do triduo legal;

T - 30 (trinta) dias, para os comprovantes de ent de
pagamento aos credores, para as solicitagoes de retirada dos
apresentantes ¢ para os comprovantes de devolugdo, por imregulanidade,
aos mesmos, dos titulos e documentos de dividas;

IV — para os livros ¢ documentos microfilmados ou gravados
por processo cletronico de imagens, arquivados no tabelionato, quando
autenticado pelo Tabelido de protesto, guarda o mesmo valor do original
¢ nilo subsiste a obrigatoriedade de sua conservagio:

V - os mandados judiciais de sustagiio de protesto deverdo ser
conservados, juntamente com os respectivos documentos, até solugio
definitiva por parte do Juizo;
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VI — o prazo de arquivamento ¢ de 3 (irés) anos para livros de
protocolo e de 10 (dez) anos para os livros de registro de protesto e
respectivos titulos,

Segdlo IV
Do Procedimento Quanto ao Protesto

Art. 177 - O livro de instrumento de protesto deve conter:

I - a data da prenotagdo/apresentagdo e o nimero do protocolo;

Il — a reprodugdo total ou a transerigdo literal do documento da
obrigagice ou das indicagdes feitas pelo apresentante e das declaragdes
nele inseridas, pela ordem respectiva, ou das indicagées declaradas pelo
portador;

IIT - a certiddo de intimagio ao emitente, ao sacado, ao
aceitante ou aos outros sacados, nomeadas para aceitar, pagar ou
devolver, a resposta cventualmente ofereeida, ou a declaragdo da falta
de resposta;

IV - a certiddo de ndo haver sido encontrada, de ser desconhecida
ou encontrar-se em local inacessivel a pessoa indicada para aceitar,
pagar ou devolver. Nesta hipotese, o oficial afixard o edital de intimagio
nos lugares de estilo ¢, se possivel, o publicard pela imprensa;

V - a indicagdo dos intervenientes voluntirios e das firmas por
eles honradas;

VI - a aquiescéncia do portador ao aceite por honra;

VIT — o motivo do protesto e a disposigio legal que o disciplina;

VIII ~ data ¢ assinatura do Tabelido de protesto, de scus
substitutos ou de escrevente autorizado.

Art. 178 - O instrumento, depois de registrado, serd entreguc
com as cautelas devidas, ao apresentante ou a quem este autorizar por
eserilo.

Art. 179 - O livro de registro de instrumento de protesto terd
indice, que poderd ser organizado pelo sistema de fichas armazenadas
em arquivos ou registradas em banco de dados informatizado.

Pardgrafo tinico. Do indice constario os nomes dos protestados,
com o nimero do respectivo documento de identificagdo, o niumero do
livro ¢ folha em que foi registrado o instrumento e o cancelamento ou
a anulagao do protesto ou averbagio do pagamento,

Art. 180 - O registro do protesto poderd ser feito por processo
de duplicagdo, com a reprodugio ou a transerigdo total do titulo ¢ a
estrita observancia dos requisitos do ato,

Artl. 181 - O protesto sera registrado no prazo de 03(trés) dias
liteis, contados da protocolizagdo do titulo ou documento de divida.

§ 1 Na contagem desse prazo exclui-se o dia da protocolizagio
¢ inclui-se o do vencimento, sc a intimagio, se cfctivar nesse prazo.

§ 2°. O protesto ndo serd lavrado antes de decorrido 01{uwm) dia
til de expediente ao piblico, contade da intimagio.

§ 3% Considera-se ndo atil o dia que ndo houver expediente
bancdrio para o piblico ou aquele em que este ndo obedecer ao horario
normal,

§ 4% Quando, por motivo de forga maior, o triduo legal para
langamento do protesto for excedido, o mesmo ocorrera no primeiro
dia util subseqitente, sendo mencionada a circunstineia no instrumento.

Art. 182 - Sera responsabilizado administrativamente, sem
prejuizo de outras sangoes, o oficial que retardar o protesta, o fizer
irregularmente, ou dificultar a entrega do instrumento

Pardgrafo (nico. Se o oficial opuser divida, dificuldade & tomada
do protesto ou 4 entrega do respectivo instrumento, poderd a parte
requerer 4o juiz competente que, ouvindo o serventudrio, proferird
Sentengd, que serd transcrita no instrumento,

Secin V
Do Procedimento Quanto ao Pagamento

Art. 183 - Em se tratando de titulos ou documentos de divida
sujeitos a qualquer tipo de atualizagdo, o pagamento serd feito pela

conversdo vigorante no dia da apresentagdo, no valor indicado pelo
apresentante,

§ 19 - A intimagido do protesto deverd ser efetivada somente ao
siacado, ou emitente do titulo, com exclusio dos demais coobrigados.,
avalistas ou endossadores, salvo na ocorréncia da hipdtese prevista na
parte final § 1% do art. 162, deste Provimento, ¢ nela devera constar
obrigatoriamente o valor total dos emolumentos ¢ despesas.
identificando-se as parcelas componentes do seu total, a serem pagas
ao Cartorio.

§ 27 - Os oficiais do registro de protesto, ao lhes serem
apresentados para protesto faturas e duplicatas de prestagio de seevigos.
devem exigir o titulo, ou scja, o documento que comprove a efetiva
prestagio dos servigos e o vinculo contratual que a autorizou - (Lei
5474, art, 20, § 3° com a modificagdo do Dec. Lei No. 436/69). bem
como a nota fiscal ¢ o canhoto assinado acusando o recebimento dos
servigos, ¢ quando acompanhados da fatura, declarar no corpo desta, o
recebimento dos servigos, com assinatura e identificagdo de quem
recebeu, sem o que ndo sera lavrado o protesio.

§ 3" - Ao devedor que, intimado se apresentar em Cartorio, para
efetuar, no prazo legal, o pagamento do titulo, serd entregue, em duas
vias, nota total da divida, para ser recolhida a estabelecimento bancirio,
no valor igual ao declarado, com inclusdo do emolumento referente i
baixa da distribuigio (Cédigo 001003 - Tabela 1.

§ 4° - Efctuado o pagamento, deverd o Cartério, mediante a
extbigio do cheque visado. ou do recibo de depésito, ou chegue
administrativo, com carimbo do Banco, entregar ao devedor ou sacado
o titulo quitado, imediatamente, se feito em dinheiro, ou apos
compensagdo (48h), s¢ em cheque, bem como comunicar ao distribuidor
parda a devida baixa, repassando-lhe o respectivo emolumento.

§ 5° - E vedado aos oficiais de protestos de ttulos recusar, sob
qualquer pretexto, o pagamento oferecido pelo notificado, dentro do
prazo legal, bem como, por ocasiio da liguidagdo, proceder a cobranga
de juros, taxa ou comissdo de permanéneia ¢ cncargos eventualmente
avengados pelas partes ¢ autorizados por lei e resoluges, os quans
somente poderdo ser reclamados pelo apresentante, amigavelmente.
ou através de procedimento judicial especifico, podendo, no entanio,
ser cobrada a CPMFE, quando o pagamento do titulo for em mocda
corrente ou através de cheque administrativo nominal o Cartorio

§ 67 - O cancelamento de protesto se fundado em outro mative
que ndo o pagamento posterior do titulo, somenle se cletuari por
determinagdo judicial,

Art. 184 - O tabelido, recebendo o pagamento, passard quitacio
e entregard o titulo,

Pardgrafo unico. Se o pagamento for feito por cheque, cabe ao
tabelido examinar-lhe a regularidade formal e adotar as cautelas que o
caso exigir, sendo que a quitagdo dada pelo Tabelionato fica condicionada
a cfetiva liquidagio.

Art. 185 - No ate do pagamento, o tabelido de protesto dard o
respectiva quitagdo, e o valor devido serd colocado @ disposi¢io do
apresentante no primeiro dia 1til subseqiiente ao do recchimentao.

Pardgrafo Unico — A quitagio do tabelido pode ser recusads sc
o pagamento efetivado pelo devedor em dinheiro ou cheque no Cartono
nio estiver acrescido da respectiva CPMF, encargo do devedar ¢ nao o
Tabelionato,

Art. 186 - O pagamento & parte credora serd feito somente
através de cheque nominal e cruzado.

Pardgrafo unico. Se¢ o credor for de outra praga. o cheque nominal
e cvruzado, serd remetido por carta registrada, descontade o valor da
despesa postal, ou enviado através de depésito bancario.

Art. 187 - Dos recebimentos ¢ dos titulos devolvidos ao
apresentante antes do prolesto ndo seriio fornecidas certidoes ou
informagdes a terceiros, salvo por requerimento escrito do préprio
devedor ou por ordem judicial.
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Segiio VI
Do Procedimento Quanto a Sustacdo e Retirada

Arl. 188 - A retirada do titulo serd requerida, por escrito, pelo
apresentante ou procurador com poderes especificos.

Paragrafo tinico. Ficardo arquivados, pelo prazo de 30 (trinta)
dias, o requerimento e o comprovante da devolugio do titulo.

Art. 189- O titulo do documento de divida cujo protesto tiver
sido sustado judicialmente sé poderd ser pago. protestado ou retirado
com autorizagio judicial.

§ 1" A sustagiio do protesto opera-se, pela via judicial, antes ¢
precedentemente a sua realizagio.

§ 2% - Permanecerdo no tabelionato, & disposi¢do do juizo
respectivo, os titulos e documentos de divida cujo protesto for
judicialmente sustado.

§ 3° - Revogada a ordem de sustagio, efetuar-se-d a lavratura e
o registro do protesto até o primeiro dia dtil subsequente ao do
recebimento da revogagiio, salvo se a materializagiio do ato depender
de consulta a ser formulada ao apresentante.

§ 4" - Tornada definitiva a ordem de sustagdo, titulo ou
documento de divida serd encaminhado ao juizo respectivo, ou entregue
as partes quando tiver determinagio expressa, ou se decorridos 30
(trinta) dias sem que a parte autorizada tenha comparecido no
tabelionato para retird-lo.

Segdo Vil
Do Procedimento Quanto ao Cancelamento do Protesto

Art. 190 - O cancelamento de protesto de titulos cambiais
poderid ser feito por mandado judicial ou por solicitagdo de qualquer
interessado, mediante prova do pagamento do titulo, cuja copia ficard
arquivada.

§ 19 - Sempre visando o cancelamento do registro de protesto,
os tabelides do protesto poderdo exigir além da carta de anuéncia, eOpia
da carteira de identidade e CPF, se pessoa fisica e cépia autenticada do
contrato social atualizado, sc houver, quando pessoa juridica;

§ 2% - Apresentados os documentos de que trata o pardgrafo
anferior, por certiddo, sua validade ndo scra superior a 30 (trinta) dias.

Art. 191 - O protesto indevidamente cancelado s6 poderd ser
restabelecido por ordem judicial.

Art. 192 - Na hipdtese de mero erro material o protesto sera
restabelecido pelo Tabelido, que comunicard ao juiz competente.

Art. 193 - As ordens judiciais e os requerimentos de
cancelamento, com os documentos que os instruem, serfio arquivados
ne oficio pelo prazo de 01(um) ano, contado da cfetivagio do ato.

Segdo VIII
Do Procedimento Quanto as Certiddes

Art. 194 - As certiddes expedidas pelos servigos de protesto de
titulos, deverdo indicar o nome do devedor, nimero de identidade ou
CPF. ¢ o nimero do CNPJ, se pessoa juridica, cabendo ao apresentante
do titulo para protesto fornecer esses dados.

Pardgrafo Unico - Poderdo ser formecidas certidoes de protestos,
ndo cancelados, a quaisquer interessados, desde que requeridas por escrito.
(art. 31, Lei 9.492/97)

Art. 195 - Cancelado o registro do protesto, ndo constardo nas
certidoes expedidas nem o protesto, nem o seu cancelamento, a niio ser
mediante requerimento escrito do devedor ou requisigio judicial,

§ 1" - Sempre que a homonimia puder ser verificada simplesmente
pelo confronto do nimero de documento de identificagdo, o tabeliio
de protesto dard certiddo negativa,

§ 2° - Considerando o interessado que o protesto se refere a
homénimo, e ndo constando do cadastro do tabelionato elementos
individuais identificadores, deverd juntar ao pedido de expedigio
negativa:

a) copia autenticada da carteira de identidade:

b) atestado de duas testemunhas que declarem conhecer o
interessado ¢ que ndo se referem a ele aqueles protestos;

¢} declaragio do interessado, sob responsabilidade civil ¢
criminal, dessa circunstincia.

Segido IX
Dos Livros Obrigatorios no Registro
de Titulos a Protestar

Art. 196 - No Cartorio de Protesto haverd os seguintes livios
obrigatorios:

I — Livro de Protocole;

I — Livro de Registro de Protesto;

[l — Livro de fndiec;

[V — Pasta de Arquivamento de Intimagdes;

V - Pasta de Arquivamento de Editais:

VI - Pasta de Arquivamento de Documentos apresentados para
averbagio no registro de protesto e ordem de cancelamento;

VII — Pasta de Arquivamento de Mandados de Sustagio de
Protestos;

VIII - Solicitagio de Retirada de Documentos Apresentados,

IX - Comprovantes de Entrega de Pagamentos aos Credores;

X — Comprovantes de Devolugdo de Documentos frregulares
de Divida.

Pardgrafo inico - Facultativamente poderdo as serventias
utilizar-se dos meios eletronicos, mecdnicos, ou livros de folhas soltas
para a realizagio da cscrituragdo dos servigos inerenles ao scu mister.

CAPITULO VINI
DO PROCEDIMENTO QUANTO AO REGISTRO CIVIL
DE PESSOAS JURIDICAS

Segdo I
Ias Normas Registrais

Art. 197 - A existéncia legal da pessoa juridica s6 comega com
o registro de seus atos constitutivos no registro eivil das pessoas juridicas
dos locais onde estiverem situadas as suas sedes, sendo que seriio averbadas
no registro todas as alteragdes por que passarem o ato constifutive

Art. 198 - Nio se fard o registro de sociedades cooperativas de
Jactoring, de empresas individuais ou das sociedades civis que apresentem
forma mercantis.

Art. 199 - Quando o funcionamento da sociedade depender da
aprovagio da autoridade, sem esta nido poderd ser feilo registro,

Art. 200 - O registro de atos constitutivos ou de alteragido de
soctedade, cujo objetivo envolva atividade privativa de profissionais
hubilitados pelos respectivos 6rgdos de classe, como a Ordem dos
Advogados do Brasil, Consclho Regional de Engenharia, Arquitetura ¢
Agronomia, Conselho Regional de Contabilidade, ¢ outros, nio serd
feito sem a prévia aprovagiio dos orgios de classe.

Art. 201 - Nio poderdo ser registrados os atos constitutivos de
pessoas juridicas, quando o seu objetive ou circunstancias relevantes
indiquem destinagiio ou atividades ilicitas, ou contririas, nocivas ou
perigosas ao bem pilblico, & seguranga do Estado ¢ da coletividade, o
ordem publica ou social, & moral ¢ aos bons costumes.

Art. 202 — Para o registro serdo apresentadas, em
peticdo, duas vias da documentagdo, lancando o Oficial,
em ambas, a competente certidio do registro, com o
respectivo nimero de ordem, livro e folha, sendo que uma
das vias sera entregue ac representante e a outra via
arquivada na serventia, rubricando o oficial as folhas em
que estiver impressa a documentagéo.

Pardgrafo Unico - Todos os documentos que autorizem
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averbagdes, incluindo a publicagio no Didrio Oficial, quando for alteragio
dos atos constitutivos, deverdio ser arquivados nos autos que deram
origem ao registro ¢ quando arquivados separadamente dos autos
originais ¢ suas averbagdes, estas deverfio reportar-se obrigatoriamente
i eles, com referéncias reciprocas.

Art. 203 - O registro dos atos constitutivos e averbagdes das
fundagdes, exceto de previdéncia privada, s6 se fard com a aprovagio
do Ministério Pablico,

Art. 204 - E vedada a averbagdio ou o registro de alteragdes de
contratos de associagdo e sociedades civis, sem que os respectivos atos
constitutivos estejam registrados no mesmo cartério,

Art. 205 - Admitir-sc-a o registro civil das pessoas juridicas, da
espéeie sindicato, quando o pedido de registro se fizer instruido com as
scguintes ¢ indispensdveis documentos:

I - edital de convocagiio dos membros da categoria inorganizada
para fundagdo da entidade, publicado ¢m jornal de comprovada
circulagio na pretendida base territorial, bem como no Diario Oficial
deste Estado;

Il - edital de convocagio dos associados e demais membros de
toda a categoria organizada, em precxistente sindicato, para deliberar
sobre o desmembramento ou desdobramento, assinado por seu
presidente, publicado em jornal de comprovada circulagdo em todo o
Estado e no Didrio Oficial do Estado;

1T — ata de assembléia geral a que se refere o inciso I,
explivitando se a categoria cra inorganizada ou se a fundagio procede
de desmembramento ou desdobramento sindical, além de outros requisitos
obrigatérios;

IV —ata da assembléia geral a que se refere o inciso 11, aprovando
o desmembramento ou desdobramento sindical;

V' - copia do estatuto aprovado pela assembléia geral, que devera
conter os clementos necessarios & representagio pretendida e, em
especial:

a} a(s) cateporia(s) representada(s);

b) a base territorial representada;

¢) se a fundagdo operou-se por comunidade de caleporia
inorganizada ou se¢ o fora por desmembramento ou desdobramento
deliberado regularmente;

d) os érgiios de administragdo, sua composigio, duragdo dos
mandados, regras de cleigio dos seus membros ¢ eritérios de substituigio;

e} fontes de receita ¢ normas de controle das despesas, inclusive
prestacdo de contas;

) outros mais clementos necessédrios ao atendimento de
disposigiio legal.

Pardgrafo dnico - Aplica-se o disposto no item anterior, no que
couber, aos pedidos de alteragio do estatuto de sindicato.

Seedo 1
Da Matricula

Art. 206 — No registro das pessoas juridicas seriio matriculados
0s jornais e demais publicagbes periddicas, as oficinas impressoras, as
cmpresas de radiodifusdo ¢ agéncias de noticias, observadas as normas
do art. 123 da Lei dos Registros Piblicos.

Paragrafo dmico — Nio serd feito o registro ou a matricula de
oficinas, impressoras, jornais, periddicos, empresas de radiodifusdo ¢
agéneias de noticias, no mesmo municipio. ou de outros com a mesma
denominagio.

Segdo 111
Da Escrituragdo no Registro de Pessoas Juridicas

Art. 207 - Havera no oficio de registro de pessoas juridicas, os
sepuintes livros:

I~ Livro A - para o registro de contratos, atos constitutivos,
estatutos ou compromissos das sociedades civis, organizagdes religiosas,
pias morais, cientificas ou literdrias, bem como o das fundagdes ¢ das
associagdes de utilidade piblica, as sociedades civis que revestirem as
formas estabelecidas nas Ieis comerciais (sociedades cooperativas e as
sociedades em conta de participagio), os ates constitutivos ¢ os estatutos
dos partidos politicos e o conséreio publico de direito privado. com
300 {trezentas) folhas;

Il - Livro B - para matricula dos jornais ¢ demais publicacoes
periodicas, das oficinas impressoras, das empresas de radiodifusio ¢
agencias de noticias, com 150 (cento e cingiienta) folhas.

§ 19 - Faculta-sc aos oficios correspondentes, a utilizagio de
meios cletrénicos, mecinicos, microfilmagem, e/ou livro de folhas
soltas para a escrituragdo do servigo pertinente.

§ 2° - todos os exemplares de contratos, de atos. de estatutos ¢
de publicagdes, registrados ¢ arquivados, serdo encadernados por periodos
certos, acompanhados de indice que facilite a busca ¢ o exame.

§ 3" - Os oficiais fardo indices, pela ordem cronoldgica ¢
alfabética, de todos os registros e arquivamentos dos registros de pessous
Juridicas, podendo, dentre as opgoes de indices. adotar o sistema de
fichas.

§ 4" - O livro de Protocolo pode ser o do servigo de Registro de
Titulos ¢ Documentos, também eseriturdvel pelo sistema de folhas
soltas, contendo no méximo 200 (duzentos) folhas.

CAPITULO IX
DO REGISTRO DE TITULOS E DOCUMENTOS

Secdo 1
Normas Gerais

Art. 208 - No registro de titulos e documentos sera feita o
transcrigdo:

I - dos instrumentos particulares, para a prova das obrigagécs
convencionais de qualquer valor;

IT — do penhor comum sobre coisas méveis;

Il - da caugdo de titulos de crédito pessoal ¢ da divida piiblica
federal, estadual ou municipal, ou de bolsa ao portador;

IV — do contrato de penhor de animais, nio compreendida nas
disposigoes do art, 10, da Lei 492, de 30/08/37;

V - do contrato de parceria agricola ou pecudria:

V1 - dp mandado judicial de renovacio do contrato de
arrendamento para sua vigéncia, quer entre as partes contratanies, quer
em face de terceiros;

VII facultativo, de quaisquer documentos, para sua
conservagio.

Pardgrafo tnico - Caberd ao registro de titulos ¢ documentos o
realizagdo dos registros ndo atribuidos expressamente a outro oficio.
sendo defeso registrar em Litulos ¢ documentos o contrato que, po
natureza, deva sé-lo no registra de imoveis.

Segdo 17
Da Ordem de Servign

Art. 209 - Todas as folhas do titulo, documento ou papel que
tiver sido registrado, ¢ as das certidées serdo rubricadas pelo Oficial ¢
terdo identificado o oficio, facultada a chamada mecanica ou eletronica

Art. 210 - Deve ser lavrado, no fim do expediente didrio, o
termo de encerramento do praprio punho do oficial, por ele datado ¢
assinado, mencionado, pelos respectivos nimeros, os titulos
apresentados ¢ ndo registrados, com os motivos do adiamento. Onde
terminar o apontamento, serd tragado uma linha horizontal, separando
o dia scguinte,

Paragrafo iinico - Serd lavrado o termo de encerramento
diariamente, ainda que ndo tenha sido apresentado titulo, documento
ol papéis para apontamento,

Art. 211 - Nito serd fornecida certidio de notificagiio antes da
efetivagio do registro,

Art. 212 - Depois de concluidos os langamentos nos livios
respectivos, serd feita, nas anotagoes do protocolo, referéncia ao nimero
de ordem sob  qual tiver sido feito o registro ou a averbagio
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Segdo 111
Da Cancelamentp

Arl. 213 - O cancelamento poderd ser feito em virtude de
sentenga ou de documento auténtico de quitagdo ou de exoncragio do
titulo registrado.

§ 1° - Os documentos referidos no caput deveriio
obrigatoriamente conter: o nimero do registro, a data e a serventia na
qual se deu o registro,

§ 2° - Em observancia ao supramencionado artigo, os atos
retro-citados deverio obrigatoriamente ser averbados & margem dos
respectivos registros, salvo se ndo houver espago suficiente, hipétese
em que se fard novo registro, com referéncias reciprocas nas calunas
proprias.

Art, 214 - Apresentado qualquer dos documentos referidos no
artigo anterior, o oficial certificard, na coluna das averbagdes do livro
respectivo, o cancelamento ¢ a razio dele, mencionando-se o documento
que o autorizou, datando e assinando a certiddo, de tudo fazendo
referéncia nas anotagdes do protocolo.

Art. 215 - Os requerimentos de cancelamento serio arquivados
com os documentos que os instruirem.

Secdo IV
Do Sistema de Microfilmagem

ATt 216 - O registro civil de pessoas jurldicas ¢ o registro de
titulos e documentos poderdo usar os sistemas de computagio,
microfilmagem e outros meios de reprodugdo, inclusive eletronico ou
magnético, devendo ser legivel, sem sombras, permitindo a todo tempo,
reprodugiio fiel ao original registrado, assegurando fidelidade ao traslado,
que reproduzird o original com toda exatidio,

Segdo V
Dos Livros ¢ sua Escrituragdo

Art. 217 - Sdo livros do Registro de Titlos e Documentos,
todos com 300(trezentas) folhas:

[ - LIVRO “A” pratocolo para apontamentos de todos o
titulos, documentos e papéis apresentados, diariamente, para serem
registrados, ou averbados;

I - LIVRO "B™ para trasladagdo integral de titulos ¢
documentos, sua conservagio e validade contra terceiros, ainda que
registrados por extratos em outros livros:

[I - LIVRO “C” para inscrigdo, por extrato, de titulos ¢
documentos, a fim de surtirem efeitos em relagdio a terceiros e
autenticagdo de data;

IV - LIVRO “D" indicador pessoal, substituivel pelo sistema de
fichas, ou processamento eletrdnico de dados, em papel ou microfichas,
com indicagdo do nome de todas as partes intervenientes ¢ scus conjuges
ou consorte, que figurem ativa ou passivamente no registro ou averbagdo,
mencionando, sempre que possivel, o RG ¢ CPF ou CNPI/MF.,

Art. 218 - Os livros obedecerdo as especificagdes ¢ as divisdes,
em colunas previstas em lei:

[ - Livro A - Protocolo:

a) nimero de ordem, continuando, indcfinidamente, nos
sepuintes;

b) dia ¢ més;

¢} natureza do titulo e qualidade do langamento (integral,
resumido. penhor, etc);

d) o nome do apresentante;

e} anotagdes e averbagoes,

II - Livro B - Registro Integral:

a) nimero de ordem;

b} dia ¢ més:

¢} transcrigio;

d) anotagdes e averbagies.

Il - Livro C - Registro por Extrato:

a) numero de ordem;

b) dia e més:

¢} espécie e resumo do titulo;

d) anotagdes e averbagdes.

IV ~ Livro D - Indicador Pessoal:

Serd dividido alfabeticamente para a indicagdo do nome de
todas as pessoas que, ativa ou passivamente, individual ou coletivamente.
figurarem nos livros de registro, indicando o nimero de ordem ¢ paginas
dos outros livros e anotagdes.

Art, 219 - A escrituragdo do livro “C” podera ser feita pelo
sistema de microfilmagem, uma vez autorizada pelo Juiz.

Art. 220 - Quando o documento a ser registrado no livro “B”
for impresso idéntico a outro j4 anteriormente registrado no mesmo
livro, pederd o registro limitar-sc 4 consignagio dos nomes das partes,
s caracteristicas do objeto e demais dados constantes dos claros
preenchidos no documento, procedendo-se quanto ao mais, a simples
remissdo aquele outro jé registrado.

Art. 221 — Quando nio disponivel a microfilmagem ou outro
meio eletronico eficaz, a transerigio no livro “B” podera ser realizada
por meio dos originais ou copias legiveis autenticadas dos titulos.
documentos ou papéis levados a registro, que serdo reproduzidos e
folhas previamente impressas ¢ numeradas, com a anotagio dos demais
dados exigidos em lei. Todas as folhas reproduzidas com chpras
fotostaticas serdo assinadas ¢ datadas pelo Oficial ou substituto legal,

Paragrafo Unico — O oficial manterd sistema de arquivamento
das demais pegas guando ndo abrangidas pelo Livro B de forma prevista
no “caput” deste artigo.

CAPITULO X
DO REGISTRO CIVIL DE PESSOAS NATURAIS

Segdo |
Dos Livros e sua Escrituragiio

Art. 222 - Os livros dos Oficios de Registro Civil das Pessoas
Naturais, especificados na Lei dos Registros Publicos, todos com 300
(trezentas) folhas cada um, sdo obrigatoriamente;

[ - “A”.- Registro de Nascimento;
I - “B"” - Registro de Casamento;
I - "B Auxiliar™ - Registro de Casamento Religioso para Efeitos

Civis;
IV — “C” - Registro de Obito;
V — “C Auxiliar™- Registro de Natimortos;
VI - “D" - Registro de Proclamas.

§ 1° - No Cartério de cada comarca, ou no primeiro Oficio sc
houver mais de um, haverd um livro designado pela letra E. em que
serdo inscritos os demais atos relativos ao cstado civil (separagocs
Judiciais e divorcios, depois do trinsito em julgadoe da sentenca. quand
o casamento foi registrado em outra comarga: emancipag
interdigdes; auséncias; traslados ou registros de nascimentos, casamentos
e obitos de brasileiros ocorridos no estrangeiro. inclusive, escritura
piblicas de separagdes ¢ divorcios consensuais previstas no art. 3% da
Lei n® 11.441/2007). Este livro poderd, segundo o velume de SETVICH
sei desdobrado em livros especiais pela natureza dos atos que nele
devam ser registrados.

§ 2% - Deveridio ser arquivados os termos de alegagaes de
paternidade e as cdpias das comunicagdes de casamento, dbhito.
emancipagdo. interdigdo ¢ auséncia, em ordem cronologica,

Art. 223 - Cada um dos livros enumerados no art. 222 deverio
conter um {ndice alfabético dos assentos lavrados. organizados pelo
prenome das pessoas a que se referirem.

§ 1° - O indice poderd ser organizado em livio proprio ou pelo
sistema de ficha ou registrado em banco de dados informatizado, desde

que atendidas a seguranga, comodidade e pronta busca.

§ 2" - O indice do Livro “C Auxiliar” sera organizado pelo nome
do pai ou da mie.

Art. 224- Cada assento terd um nimero de ordem



Do

DIARIO DA JUSTIGA N° O15 FORTALEZA, 22

DE JANEIRO DE 2007

ON-L!NE

Arl. 225 - Os assentos serdo escriturados scguidamente, em
ordem cronoldgica de declaragdes, sem abreviaturas, nem alparismos;
no fim de cada assento e antes da subscricio ¢ das assinaturas. serio
ressalvadas as emendas, entrelinhas ou outras circunstincias que puderem
ocasionar dividas.

Art. 226 — Se os declarantes ou as testemunhas nido poderem,
por quaisquer circunstincias assinar, far-se-a referéncia no assento,
assinando-o a rogo outra pessoa ¢ tomando-sc a impressio dactiloscopica
da que ndo assinar, a margem do assento.

Art. 227 - Colher-se-d a impressdo digital de pessoas que assinem
mal, demonstrando ndo saber ler ou escrever,

Art. 228 - A pratica de ato por procurador serd mencionada no
termo. com indicagdo do cartério, livro, folha e data da lavratura da
procuragdo, se por instrumento piiblico. A procuragdo deve ser arquivada
em pasta propria.

Pardgrafo Ginico - Somente serdo aceitas procuracdes por
traslado, certiddo ou o original do documento particular, com firma
recanhecida.

Art. 229 - Nos casos de nio dispor do documento DNV -
Declaragio de Nascidos Vivos, o Oficial poderd exigir a presenga de
duas testemunhas para os assentos de registro, que deve satisfazer is
condigdes exigidas pela lei civil. Quando nio for conhecida do Oficial,
as testemunhas apresentardo a identidade, do que se fard mengio
CXPressa no assento,

Parigrafo dnico - Se conhecida a testemunha, o Oficial do
Registro Civil ou preposto autorizado, declarara tal circunstincia, sob
pena de responsabilidade.

Art. 230 - Se entender ndo ser possivel a realizagdo do registro,
¢ ndo se conformando a parte, devera o Oficial do Registro submeter
por eserilo a suscitagdo de divida. independentemente do pagamento
de emolumentos, perante o juiz competente, nos termos do Caodigo de
Divisao ¢ Organizagdo Judicidria do Estado do Cearf.

Art. 231 - Nio serdo cobrados selos ¢ emolumentos pelo registro
civil de nascimento e pelo assento de abito, inclusive a primeira certiddo
respectiva. A mesma iscngdo alcanga os reconhecidamente pobres em
relagio as demais certiddes subseqilentes de tais atos.

§ 1"~ Sao isentos de custas o registro ¢ a averbagio de quaisquer
atos relativos & crianga ou adolescente em situagdo de risco nos termos
do Estatuto da Crianga ¢ do Adolescente, que poderdo ser solicitados
pelo Conselho Tutelar ou por outras entidades responsdveis pelo
cumprimento de medidas de protedo sécio-educativas, bem como aos
comprovadamente pobres na forma da lei.

§ 2° - Nao observada a gratuidade, o oficial sujeitar-se-é as
penalidades previstas nos arts. 32 ¢ 33 da Lei Federal n. 8.935/94.

§ 3° Espotadas as penalidades a que se refere o pardgrafo 2° ¢
verificando-se novo descumprimento, aplicar-se-a o disposto no art.
39 do mesmo diploma legal.

Art. 232 - O Oficial do Registro Civil remeterd, dentro dos
primeiros R (oito) dias dos meses de janeiro, abril, jutho e outubro de
cada ano, & Fundagdo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica -
IBGE, o mapa dos nascimentos, casamentos e 6bitos ocorridos no
trimesire anterior, sendo que o ndo cumprimento dessa exigéncia
sujeitard o oficial a multa de 1(um) a 5 (cinco) saldrios minimos da
regidio, que sera cobrada como divida ativa da Unidio, sem prejuizo da
a¢do penal que no caso couber, nos termos do § 2° art. 49, da LRP.

Art. 233 - O Oficial do Registro Civil devera atender os pedidos
de certidoes feitos por correio, telefone ou “fax™, desde que satisfeitos
os emolumentos devidos, acrescido do porte de remessa postal,

Segio 1l
Do Registra de Nascimento

Art. 234 - Fica autorizada na organizagio do livro de registro
de nascimento pelo sistema de folhas soltas, a adogdo de impressos
cspeciais, com uma via adequada como folha do livro ¢ outra como

certidio,

Parigrafo (nico - A margem dircita da folha do livro é destinada
as averbagdes, anotaghes e retificagdes.

Art. 235 - O registro deve ser declarado na circunserigio da
residéncia dos pais ou do local do parto.

Paragrafo Gnico - Quando o nascimento ocorrer em lugar fora
do domicilio dos pais, faculta-se exigir a declaragio firmada pelo
declarante, diante de duas testemunhas, sob as penas da lei, de que ndo
possui oultro registro, a fim de evitar duplicidade. Em caso de divida
extrema do Oficial Registrador poderd ser exigida a certidao negativa
do registro civil do local do nascimento.

Art. 236 - No termo de nascimento deverd constar o enderego
completo dos pais, sendo expressamente vedado o uso de cxpresses
como “residentes nesta cidade™ ou “residentes neste distrito”, além do
local onde se verificou o parto.

§ 1" - No caso de enderego rural, a denominagio da propriedade
¢ sua localizagdo, ou outros dados identificadores, a critério do Oficial
do Registro, como por exemplo o “nome da comunidade™.

§ 2" - E expressamente vedado fazer qualquer indicagio no
termo de nascimento, bem como na certiddo a ser fornecida, do estado
civil dos pais ¢ da ordem de filiagio.

Art. 237 - A obrigagio de fazer a declaragdo de nascimenio
considera-sc sucessiva na ordem prevista no art. 52 da Lei dos Registros
Publicos.

Pardgrafo Unico - A declaragio por pessoa que nao tenha
precedéncia na ordem legal sera feita com a comprovagio da falta ou
do impedimento do ascendente ou ascendentes, mediante solicitagio ¢
autorizagdo do juiz competente,

Art. 238 - No caso de divida quanto a declaragio, podera o
Oficial do Registro ir 4 casa do recém-nascido verificar a sua existéneia,
ou exigir atestado do médico ou declaragdo da parteira que tiver assistido
o parlo ou o testemunho de duas pessoas que nio forem os pais ¢
tiverem visto o registrando.

Art. 239 - A declaragiio de nascimento deve ser feita no decurso
do prazo legal de 15 (quinze) dias do parto.

§ 1" - Em falta ou impedimento do pai, o registro deve ser
providenciado pela mie, ¢ o prazo serd prorrogado por quarents ¢
cinco dias.

Art, 240 - O Oficial do Registro observara rigorosamente os
requisitos do assento de nascimento, que deve conter:

I - o dia, 0 més, 0 ano ¢ o lugar do nascimento e a hora certa.
sendo possivel determind-la, ou aproximada;

Il - 0 sexo do registrando;

Il — o fato de ser gémeo, quando assim tiver aconteeidi

IV — 0 nome que for posto 4 erianga:

V — a declaragdo de que nasceu morta, ou morrew 1o ato ou Togo
depois do parto;

VI — o nome, a naturalidade e a profissio dos
pals, a idade da genitora do registrando em anos
completos, na ocasiio do parto, e o domicilio ou a
residéncia do casal;

VII - o nome dos avos paternos e maternos:

VI - o nome, a profissio ¢ a residéncia de duas testemunhas
do asscnto, quando sc tratar de parto ocorrido sem assisténcia médica
em residéncia ou fora de unidade hospitalar ou casa de sande: ¢

IX - o niimero da Declaragdo de Nascido Vivo
- DNV,

§ 1° - Para todo registro de nascimento ¢ obrigatéria a utilizagio
da Declaragao de Nascido Vivo - DNV, que serd emitida pelo haspital
ou casa de satide, devendo a segunda via (amarela), em qualquer hipéiese,
ficar arquivada na Serventia, nos termos dos arts, 17 a 19, da Portaria
n® 20, de 3 de outubro de 2003, do Ministério da Saide, em ordem
cronoldgica, com indicagio do ndmero do assento, sendo vedada a
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utilizagdo de fotocopia apresentada pelo declarante, ainda que
autenticada,

§ 2° - Para nascimentos hospitalares, o Oficial do Registro
Civil de Pessoas Naturais deverd exigir a apresentagdo da via amarela
(2* via) da Declaragdo de Nascido Vivo que serda emitida pelo hospital.

§ 3% - O procedimento previsto no pardgrafo anterior serd
aplicado para nascimentos ocorridos em outros estabelecimentos de
satde, ou partos domiciliares com assisténcia médica, ficando a cargo
destes o preenchimento da DNV,

§ 4" - Para nascimentos ocorridos em domicilio, sem assisténcia
médica, a DNV deverd ser preenchida pelo Titular do Oficio de Registro
Civil de Pessoas Naturais em impresso fornecido pela Secretaria
Municipal de Satde, em trés vias, excelo nas seguintes situagdes:

I — quando o declarante do registro afirmar que a mie ¢ a
crianga foram levados a estabelecimento de saide, onde receberam
atendimento imediato;

Il - quando o declarante afirmar que a equipe do estabelecimento
de satde deslocou sua equipe para prestar assisténcia ao parto.

IIT - o caso de nascimento em domicilio, recomenda-se ao
Oficial do Registro Civil que solicite a presenga de duas testemunhas
que assistiram ao parto ou atestem a gravidez, inclusive alertando a
todos 0s presentes ao ato de registro que ¢ crime dar parto alheio como
proprio, assim como atesta-lo.

§ 5% - Aos nascimentos verificados em locais ¢ situagdes nio
previstas anteriormente, inclusive para os registros realizados fora do
prazo legal, serdo aplicadas as mesmas normas acima descritas.

§ 67 - No caso de nascimento em domicilio ou outro local que
ndo seja estabelecimento de satde, o Oficial do Registro Civil deverd
cuidar para que ndo haja duplicidade de emissio da DN, podendo, sempre
que necessirio, consultar a casa de saude sobre a possivel emissio do
documento referido.

§ 7% - Apos a lavratura do assento de nascimento ¢ preenchido
o quadro 1T do formuldrio, a DN (via amarela) permanecerd na serventia,
0 qual reterd ¢ arquivara o documento em classificador préprio, nos
termos da Portaria n® 20, de 3 de outubro de 2003, do Ministério da
Satide,

§ 8% - Os Oficiais de Registro Civil das Pessoas Naturais das
localidades ou zonas onde haja maternidade integrante do Sistema Unico
de Saude deverdo, por si ou seus prepostos, deslocar-se diariamente as
mesmas para recolher as declaragdes de nascido vivo, com a
manifestagio de vontade do(a) genitor(a) ou genitores,

§ 9% - As certiddes dos assentos de nascimento deverio ser
lavradas nas respectivas Serventias ¢ entregues ao genitor(a) ou genitores
da crianga no prazo miximo de 24 (vinte ¢ quatro) horas a contar da
entrega ao Oficial ou preposto da DNV,

§ 10 - Os Oficiais de Registro Civil das Pessoas Naturais devem
informar ao Fermoju, todos os atos praticados, disponibilizados na
Tabela IV dos Emolumentos, inclusive todos os atos gratuitos realizados,
relativos aos codigos 004001, 004002, 004008, 004010, 004011,
004012 ¢ 004013, que permitird & Corregedoria Geral da Justica, dentre
outros, o acompanhamento dos dados estatisticos dos registros de
nascimento, com o fim de promover a lavratura de todos os registros
de nascimento no Estado.

§ 11~ Os paragrafos 8°, 9° e 10. deste artigo, referem-se a
mecanismos para cumprimento dos termos do Protocolo de Intengdes
celebrados entre a Casa Civil da Presidéncia da Replblica, Colégio de
Corregedores Gerais de Justica, ANOREG, ARPEN, dentre outros, em
19 de dezembro de 2001, em prol da Campanha Nacional do Registro
Civil.

Art. 241 - O Oficial do Registro Civil ndo registrard prenome
suscetivel de expor ao ridiculo seu portador.

§ 19 - Se houver insisténcia do interessado, o Oficial submetera
o caso & apreciagdo do juiz. independentemente da cohranga de quaisquer
emolumentos,

§ 2° - Os nomes ¢ dados dos registrandos deverio ter.
preferencialmente, a escrita nacional, evitando-se a insergdo de fetras
que prejudiquem as regras orlogrificas vigentes, inclusive o uso abusivo
das letras “y”, “w", “h™ e “k".

§ 3° - Ao nome dado ao registrando deve-se acrescentar os
apelidos de familia dos pais, sugerindo-se, em regra, primeiro 0 nome
de familia da mde ¢ em scguida o nome de familia do pai.

§ 4° - Os cognomes “filha”, “junior”, “neto™ ou “sobrinho™ 56
deverdo ser utilizados no final do nome e se houver repetivao, sem
qualquer alteraglo, do nome do pai, avé ou tio, respectivamente.

§ 5° - A alteragdio posterior do nome somente serd feita por
ordem judicial, devendo o mandado ser arguivado no cartrio.

Art. 242 - No registro de fithos havidos fora do casamento nio
serdo considerados o estado civil c/ou eventual parentesco dos genitores.
Para o registro dos filhos cabe ao Oficial do Registro Civil velar
unicamente pelo atendimento da declaragdo por eles manifestada ¢ a
uma das seguintes formalidades:

a) genitores comparccemn munidos da certiddo de casamento
no civil ¢ da carteira de identidade, ou por intermédio de procurador,
cujo instrumento piblico de mandato deve constar, além dos poderes
especiticos, os requisitos acima enumerados, ou scja, a Scrventia cm
que foi registrado o casamento eivil e o namero da identidade dos
outorgantes, ao Oficial do Registro Civil de Pessoas Naturais, para
efctuar o assento, fazendo dele constar o nome dos pais ¢ avas:

b) apenas um dos genitores comparece, mas com declaragin de
reconhecimento ou anuéncia do outro & efetivagio do registro;

¢) nas hipoteses acima, a manifestagio de vontade. pos
declaragdo, procuragdo ou anuéncia poderd ser feila por instrumento
particular, com firma reconhecida, que ficard arquivada em cartdrio ou
escritura publica.

d) em se tratando de registro de nascimento de pas que niio
sejam casados entre si, devem comparceer os dois em Cartdrio para
efetuar o registro, munidos de carteira de identidade.

¢} o maior de 16 ¢ menor de 18 anos pode declarar o nascimento
de seu filho, independentemente da assisténcia de seus pais. € menor de
16 anos deve vir acompanhado de seu pai, ou de sua mie, ou, na falta
destes, devera comparecer com a autorizagio do juiz compeiente.
Apesar do menor de 16 anos nZo poder praticar nenhum ato da vida
civil, ¢ recomendivel colher sua assinatura no assento de nascimento,
demonstrando, assim, sua intengdo em reconhecer a paternidade ou
maternidade estabelecida,

f) a mie =



