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Conforme o disposto no art. 22 da Portaria 53/2024 - GABPRESI “As cartas
precatorias para cumprimento no @mbito do primeiro e segundo graus de jurisdi¢ao
serao recebidas exclusivamente por meio do peticionamento eletrénico, disponiveis

no Sistemas Judiciais do TJCE, conforme o caso .”

Processo
e Judicial
Eletrénico




CONSIDERACOES INICIAIS

& PJENOCEARA

o No ambito do Tribunal de Justica do Estado do Ceara, atualmente tramitam no
PJe os processos de competéncia dos Juizados Especiais, Civeis e Criminais,
bem como Fazenda Publica e Execucao Fiscal, nos dois graus de jurisdicao.

Dessa forma, somente deverao ser cadastradas no PJe cartas precatorias
das competéncias acima listadas.

g‘x Quanto a Cartas Precatorias relativas as
*~ demais competéncias devem tramitar no SAJ.

Conceitos importantes

 Carta precatoéria interna: E a emitida por um usuario do TJCE e destinada a uma
unidade judiciaria vinculada também ao TJCE.

o Carta precatéria externa: E a emitida por um usuario externo, servidor de outro
Tribunal ou advogado, por determinacao de uma unidade judiciaria nao vinculada ao
TJCE e destinada a uma unidade judiciaria vinculada ao TJCE.

!

Solicitacao do perfil Cadastrador

e Para ser habilitado no perfil de Cadastrador é necessario, sequir 0os seqguintes passos:

1. Preencher o formulario disponivel no Portal do Tribunal de Justica do TJCE, acessivel
no link (https://www.tjce.jus.br/);

2.Anexar o documento de identificacao, com foto;

3.Abrir um chamado na CATI, através do e-mail chamado®@tjce.jus.br, solicitando
habilitacdo no PJe no perfil de CADASTRADOR, com a documentagao acima anexa.

Os Advogados nao precisam solicitar o perfil de Cadastrador, pois a Classe Carta
Precatoria esta habilitada para peticionamento através do perfil de Advogado.
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ACESSO AO PJE

Como acessar?

o Acesse 0 Pde do TJCE, através dos links:
1G - https://pje.tjce.jus.br/pjelgrau/login.seam
26 - https://pje.tjce.jus.br/pje2grau/login.seam

o 0 login se dara, EXCLUSIVAMENTE, com certificado digital
(do tipo A3).

o A versao do PJe utilizada no TJCE necessita da utilizagao do
assinador de documentos PJe Office.

3

Processo |udicial Elerrénico

al i Justica do Estado do Ceard - 1° Grau

o Ao acessar o sistema, o usuario devera conferir se esta no perfil Tribunal de
Justica do Estado do Ceara / Cadastrador

F o % 3

Nome do usuério

Como protocolar Carta Precatoria?

e Na tela principal clicar em MENU — PROCESSO — NOVO PROCESSO, nesta
opc¢ao o sistema disponibiliza o inicio do cadastramento da carta precatoria.

Q Ace

B Processo ‘_ »

o O sistema mostrara as abas a serem preenchidas:

= P]e Cadastro de processo

Manéria®

Sebecione

Jurisdigo®

Selecione

Classe judicial

Selecione

INCLUIR

Q A

Movo processo

Pesquisar

B> PROCESSO

“—

Nevo processo incidental

N3 protocolado
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« No campo MATERIA, escolher com base na competéncia do processo, vejamos:

Nos processos de competéncia dos
e e Juizados Especiais Civeis, Fazenda
: Publica e Execucao Fiscal ->
Escolher: DIREITO PROCESSUAL
CIVIL EDO TRABALHO

Nos processos de competéncia dos
Juizados Criminais -> Escolher:
DIREITO PROCESSUAL PENAL

e No campo JURISDIGAO, escolha com base no endereco:

Quando o enderego para cumprimento da diligéncia for no interior do Ceara -
Escolher a jurisdicao equivalente ao endereco;

Quando o endereco para cumprimento da diligéncia for na capital, ha duas
observacoes:
o Em matérias de Juizados Criminais, da Fazenda Publica ou Execucao Fiscal,

escolher COMARCA DE FORTALEZA;

e Em matérias dos Juizados Civeis, escolher 0 JUIZADO CORRESPONDENTE AO
ENDERECO, considerando que a distribuicao dos processos nos Juizados Especiais
Civeis da Comarca de Fortaleza se da através da competéncia territorial.

Jurisdigio*

Comarca de Fortaleza

ARGl g U LT Eau
Comarca de Crateus
Comarca de Crato
Comarca de Croata
Comarca de Cruz
Comarca de Eusébio
Comarca de Farias Brito

Comarca de Fortaleza
{ Comarca de Fortaleza - 01®* Unidade do Juizado Especial Civel

| Comarca de Fortaleza - 02* Unidade do Juizado Especial Civel
Comarca de Fortaleza - 03° Unidade do Juizado Especial Civel
Comarca de Fortaleza - 04® Unidade do Juizado Especial Civel
Comarca de Fortaleza - 05° Unidade do Juizado Especial Civel
Comarca de Fortaleza - 06® Unidade do Juizado Especial Civel
Comarca de Fortaleza - 09® Unidade do Juizado Especial Civel
Comarca de Fortaleza - 10° Unidade do Juizado Especial Civel
Comarca de Fortaleza - 11° Unidade do Juizado Especial Civel
Comarca de Fortaleza - 12* Unidade do Juizado Especial Civel
Comarca de Fortaleza - 13® Unidade do Juizado Especial Civel
Comarca de Fortaleza - 15° Unidade do Juizado Especial Civel
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SISTEMA DE BUSCA DOS JUIZADOS ESPECIAIS

Como saber o juizado competente?

Dispomos de um Sistema de Busca dos Juizados Especiais, acessivel no
link: https://sbje.tjce.jus.br/sbje-web/pages/localiza_juizado.jsf

U %/ Mribuinal dedistica do Estad ol oieears

ConsuLTAR JUIZADOS ESPECIAIS

informe © endereso 2 par pesquisado para localzar 0 Juzade Expecial Civel & Crimieal compelente
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CADASTRAMENTO DA PRECATORIA

e No campo Classe Judicial, de acordo com a matéria do processo,
selecione:
Carta Precatoria Civel - 261
Carte Precatoéria Criminal - 355 (em matéria de Juizado Especial Criminal)

Classe judicial®
Itlassr: Judicial*
Seleciane
' Selecions Selecione
AGAO CIVIL COLETIVA (63) P
AGAOD CIVIL DE IMPROBIDADE ADMINISTRATIVA {64) SEEenE
| ACAO CIVIL PUBLICA (65) AGAO PENAL - PROCEDIMENTO SUMARISSIMO (10944)
| AGAD DE EXIGIR CONTAS (45) CARTA DE ORDEM CRIMINAL (335)
AGAOD POPULAR (66) | CARTA PRECATORIA CRIMINAL (355)
CARTA DE ORDEM CIVEL (258) | EXCEGAO DE IMPEDIMENTO (323)
CARTA PRECATORIA CIVEL (261) =XCECAQ DF SUSPELCAQ (318
CAUTELAR FISCAL (83)
OBS: Apds o cadastro da classe Processo referéncia
aparecerd uma aba, para indicar o
processo de referéncia, seu :

preenchimento é opcional.

Cligue em INCLUIR e o sistema
carregara algumas abas que deverao
ser preenchidas: (assunto, partes,
caracteristicas do processo, incluir
peticbes e documentos e protocolar
inicial)

Na aba ASSUNTOS, selecione a finalidade da carta precatoria.
Geralmente os assuntos referem-se ao objeto da carta: atos
executorios, citacao, diligéncias, intimacao ou oitiva. Clique na seta
para selecionar um dos tipos de assuntos, pode ser selecionado mais
de um assunto.

Cod. Assunto

11753 DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO (3825) | Objetos de carias precatérias
1, T civeiaide ordem (11781) | Citaglo (11763)

&
-
7

D = ITO PROCES: L
P 11785 DIREITO RL.\.....S.J}\.. C

civetside ondem (11781) | C

D0 TRABALHO (BE25) | Obyetos de cartas precatinas
encias (11783)
CIREITC PROCESSUAL CIVIL

17
- 782 iveis/oe orem (11781) | Intim

Cibgatos O cartas precatinas
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Na aba PARTES Incluir o polo ativo, polo passivo e outros

participantes.

Pala Ativo

+ Pare

?

Outres Participantes

+ Pamicipante

Polo Passive

+  Piourddos | Tercéina Vinoulado + Parte

+ | Procuragor | Terceiro Vinculado

#+ Procurader | Tercéars Vindul sdo

Polo ativo: tipo de parte deprecante, deve serincluido o juizo deprecante.

Deve ser cadastrado como ente ou autoridade e caso nao seja localizado
cadastro anterior, incluir um novo vinculando-o ao Tribunal a que pertence pelo

CNPJ.

Associar parte ao processo

| aCA0

19 Passo * Pré-cadastro

Tigo da Parte

DEPRECAMTE

Tipo de pessoa

1? Passo « Pré-cadastro

Tipo de pessoa

® Ente ou autoridade

Ente ou autoridade

1% vara da comarca de jo

Ente ou

autoridade

Caso nao seja localizado o
ente, clique aqui para
cadastrar um novo

~

(RN  CRUAR NOVO ENTE OU AUTORIDADE

Caso nao seja localizado o juizo deprecante, clique em Criar novo ente ou autoridade
para cadastra-lo. A sequir, informe o nome (1), selecione a opcao de Buscar por
CNPJ (2)

Ente ou autoridade publica

Nome*

12 Wara Civel da Comarca de Andronina 1

Pesquisar drgdo de vinculagio
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CADASTRAMENTO DA PRECATORIA

Informe o CNPJ ou o0 nome do Tribunal ao qual o juizo esté vinculado (3), selecione-o e
clique em Criar ente ou autoridade (4)

Ente ou autoridade publica

MNome*

1 Vara Civel da Comarca de Andronina

Pesquisar orgdo de vinculagio 3
TRIBUMAL DE JUSTICA DO ESTADD DO CEARA Q LIMPAR BUSCAR POR CNP)
Orgdo de vinculagio Mome fantasia
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADD DO CEARA 09,444 5300000101 TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADD DO CEARA

CRIAR ENTEFAUTORIDADE 4

Em sequida cadastre o endereco do juizo deprecante (5) e vincule-o ao processo (6)

u e CEP Log
CEP [ 35 Extado Cidade
s | @ =SR] Rusf Pty
60025131
Barat Logradcurat Nimero
Centro Rua Floriano Peixoto 100
« arte sigikcna
st Envsereqo ageenas para comespondéncial
-

E== RRS——

Mbo 6 w

WINCLILAR FARTE AD PROCESSO

Parainclusao das partes é obrigatoério ainclusao do endereco, na aba de “enderecgos”, digite o CEP
sem tragos ou pontos, e clique no nome da rua/avenida ou Municipio do respectivo CEP, complete

os demais dados (o numero da localidade) e clique em “incluir”.

Polo passivo: tipo de parte deprecado, deve ser incluido o juizo deprecado.

S50CIar parte ao processo

Escolha conforme a Comarca competente
L. 1 Passo — Tipo de Vinculagdo
para o processamento da Carta Precatoriae

confirme para vincular ao processo. osdefum
Ex. COMARCA DE FORTALEZA

DEPRECADD

1% Passo « Pré-cadastro

Todos os juizos deprecados estdo previamente cadastrados,

. . . . Tipo de pessoa
basta selecionar, incluir o enderego e vincular ao processo.
® Ente ou dutonidade
Tipe da Parte
DEPRECADD Ente ou autoridade {
B COMARCA DE FORTALEZA 1
Ente ca autoridade Orgho vinculado ' CONARMAR 1- Confirme
COMARCA DE FORTALEZA TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO CEARA
e ——
Parte sigilosa
N30 A4

Parte em situagdo de rua? @
N3 -

2- Vincule a parte ao processo.

L —
VINCULAR PARTE AD PROCESSO CANCELAR
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CADASTRAMENTO DA PRECATORIA

Atencao! Nas Cartas Precatdrias de competéncia dos Juizados Especiais Civeis deve ser
escolhido como deprecado o juizado competente no enderego da diligéncia. (Como saber
qual o juizado? Ver Pag 07)

dos Juizados Especiais, Civeis e Criminais, bem como Fazenda
Publica e Execucgao Fiscal, nos dois graus de jurisdigao.

g LEMBRETE! No TJCE, tramitam no PJe os processos de competéncia

Outros Participantes: deve ser incluido a parte ou terceiro que deve ser intimado/citado,
conforme determinado nos autos originario. O cadastramento deve ser realizado a partir da
insercao do CPF da parte, inclusao do endereco e vinculacao ao processo, conforme
explicado nos topicos anteriores.

Palo Atho Palo Passhvo

+ | Parte + Procurador | Terceiro Vinculado + Parte + | Procurador | Terceiro Vintulado

Partiipante Participante
7 e +*Vara Civel da Comaeca de Andronina (DEPRECANTE) sl COMARCA DE FORTALEZA
]

Outros Participantes

+ Participante +  Procurader | Terceira Vinculado

Participante
FaT Mirs Corzaae - CPF: TATAS.500 64 (PARTE DA CARTA PRECATORIA)

Na aba CARACTERISTICAS Deve-se informar: segredo de justica; justica
gratuita; pedido de liminar ou de antecipacao de tutela; valor da causa
(campo obrigatorio); prioridade do processo.

0BS: O valor da causa sera o mesmo do processo originario

Justica Gratuita? Pedida de lminar ou de anecpacso de wtela? Valor da causa (RS)

sim #® Mio Sim @ Nio 1.000,00

SALVAR

Sirm

= Nao

GRAVAR SIGILO

Prioridade de processo Prioridade em processo

Seleione hd

INCLUIR

Prioridade do Processo
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CADASTRAMENTO DA PRECATORIA

ATENGAO! ao selecionar a opcao de segredo de justica, este processo ficara
@ como sigiloso e somente quem protocolou, os servidores do érgao para o qual
for distribuido e o Magistrado terao acesso aos autos. A concessao de

visibilidade é realizada pelo magistrado apds solicitagao formal:

Na aba INCLUIR PETICOES E DOCUMENTOS o tipo de documento e a
descrigao, ja vira preenchido como Peti¢ao Inicial. Inclua um breve
conteudo na éarea de texto, por ser obrigatorio. Apds, clique em
“salvar”, o sistema carregara o botao para adicionar os documentos
necessarios.

Vipeis dhe 0L Bl V10" Descrigad Hismero [opcional)

Paticiio Inicial o Petigo Inicial Sigiloso

Documente:

-
5

SEGUE CARTA PRECATORIA

ATENCAO! Observar os formatos que os documentos precisam estar salvos e devem

ser compativeis com o sistema PJe, inclusive no tamanho, caso seja necessario
fragmentar ou converter o arquivo

Apos ainclusao do arquivo, € obrigatorio classificar, selecionando o tipo de documento

e assinar.
frneso=:
LiMBaE Arquives suportados
Marcar/Desmarcar todos { _ dlClone o documenfo
TESTE, palf

6.4 KB

2- Selecione o o
tipo de documento =
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CADASTRAMENTO DA PRECATORIA

(3

4 - Assine o documento _]
ASSINAR DOCUMENTONS)

Na aba PROTOCOLAR INICIAL o sistema carregard o resumo dos
dados cadastrados do processo e os documentos que foram
anexados.

Apds verificacao dos dados e sendo necessario alterar ou incluir
alguma informacao, ainda pode ser realizada, basta clicar na aba
em que deseja fazer a alteracgao e realizar a mesma.

Sera necessario selecionar a competéncia, devendo ser
escolhida de acordo com a do processo originario:

Selecions

Exetucho Fiscal
Fazenda Piblca - Resldual
[ Juizado Especial ¢a Fazenda Piblica

NOTsero 80 processo Grgha juigacor Data da gistribuicdo
Jurisdiclo Clisze Walor da causa
Comarca ce Fortaleza CARTA PRECATORIA CIVEL(261) 000

Pedido de liminas ou sntecipagio de tutela?
MNAD

Certifique-se de que os documentos estdao devidamente
assinados, ou seja, que os cadeados estejam fechados

(assinados).

Concluida a verificacao dos dados, clique no botao PROTOCOLAR.
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CADASTRAMENTO DA PRECATORIA

onde o processo foi distribuido, sugerimos que salve o protocolo para fins de
acompanhamento processual via sistema PJe, conforme previsao da
Portaria n? 53/2024 em seu artigo 32.

@ Ao final, o Pde fornecera o numero do processo e a designacao da Vara para

“J@ Protocolo do Processo

Detalhes do processo

Himern Processo Jurisdicio Classe judicial
0001 Carnare

2061-92 30248 06 narca de Fortaleza CARTA PRECATORIA CIVEL1261)
Competincia Grgao Julgador Cargo judicial
Farenda Pablica - Residual 10* Vara da Fazenda Piblica da Comarca de Fortaleza Juiz de Direito

Valor da Causa (R$)
0.00

Protocolo do Processo

Processo distribudo com o |'n'r~r|; J002061-92.2024.8.06.0001 para o rgo 1077 Vara da Fazenda P?7blica da Comarca de Fortaleza,

/ ATENCAO! N&o ha devolugcao de Carta Precatéria.
& Nos termos do Art. 3°, da Portaria 53/2024 o peticionante deverd
~

acompanhar o andamento da carta precatéria diretamente pelo Portal de
consulta do Ple.

COMO PESQUISAR 0 ANDAMENTO DA CARTA PRECATORIA?

* No perfil de “Tribunal de Justica do Estado do Ceara / Cadastrador” para localizar um
processo, € necessario acessar: MENU > PROCESSO > PESQUISAR > PROCESSO

e PJe X
Q, I Q
Q,
# Assinaturas & PROCESSO B PESQUISAR

)

Nenhum resultado OLess

Novo processo incidental

N3o protocolado

Pesquisar ¥
Mo da Pacte Processo Caracteristcas Orglo juigador Autuade em Classe judicial Pk parishva
nda Pubdca da Comarca -y GARTA PRECATORMA L vel da Comarca g TRIBURAL DE JUSTICA DO ESTADO cannicaan |8
LT i DOCEARA — seteic

(O pormes J AR
Fome do Repressntante

OFF NPy

Bt do processo /
3002061 92 2024 8| 06 |00
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LINKS UTEIS

Sistema PJe 1G
Para acessar o sistema PJE1G utilize o QRcode
ao lado.

Sistema PJe 2G
Para acessar o sistema PJE2G utilize o QRcode
ao lado.

Central de Atendimento (CATI):
CATIZAP: +55 85 4042-1428 | CATI: +55
85 3366-2966 I CATINET:
https://cati.tjce.jus.br

- VERSAO 2.2.0.5

- PJE 2024

MANUAL CADASTRO DE CARTA PRECATORIA EXTERNA



https://cati.tjce.jus.br/assystnet/

