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(UNIDADE JUDICIÁRIA OU ADMINISTRATIVA)
ATA DE REUNIÃO Nº XX/20XX
1. Informações Gerais
Data: XX/XX/XXXX (dia/mês/ano)
Horário: das XXhXX às XXhXX (hora de início e término)
Local: XXXX (local de realização)
Objeto: XXXX (tema da reunião. Ex.: “IV Reunião do Comitê...”)
2. Participantes
	Nome
	Cargo - Unidade
	E-mail

	XXXX (nome do participante)
	XXXX (cargo)
	(e-mail institucional)

	XXXX (nome do participante)
	XXXX (cargo)
	(e-mail institucional)


3. Pauta
4. Principais Assuntos Abordados/Deliberações
· XXXXX; (descrever resumidamente os principais pontos abordados na reunião, na forma de tópicos)
· XXXXX. (descrever resumidamente os principais pontos abordados na reunião, na forma de tópicos)
5. Compromissos gerados
	Descrição
	Prazo
	Responsável

	(descrever, com detalhes, todos os   compromissos acertados na reunião)
	XX/XX/XXXX
(dia/mês/ano)
	(nome do responsável)


6. Aprovações
A análise e as considerações dos participantes, bem como suas manifestações de acréscimos ou correções, deverão ser enviadas até o dia XX/XX/20XX, para o seguinte endereço de e-mail: xxxxxx@tjce.jus.br. Aqueles que não emitirem pronunciamento no período estabelecido estarão, consequentemente, aprovando a Ata.
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